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UNIT one : 
THE FIELD OF ACCOUNTING 


Special Terms 


Accounting: The recording, classifving, summarizing, and inter- 
preting of those business activities that can be expressed in 
monetary terms. The term accounting also refers to the principles 
that underlie this process. Accountancy is sometimes used as an 
alternate expression, especially for the practice of accounting. A 
person who specializes in this field is an acceuntant. 

Bookkeeping: The systematic recording cf financial information. The 
bookkeeper does not design or set up a record-keeping system, nor 
does he or she interpret financial transactions, as does the 
accountant. The bookkeeper's job is to keep an accurate record of 
financial data. Financial records are frequently geferred to as the 
books of account. 

Certified Public Accountant: Ordinarily abbrev.ated and referred to 
as a CPA. A CPA is an accountant who has passed a series of 
examinations and received a certificate or license, entitling him 
or her to render an opinion, qualified or unqualified, as to the fair 
presentation of the data in the statements. In the United States, 
the examinations are held on a statewide basis. The British 
equivalent of a CPA is a chartered accountant. 

Fiscal: Another term for financial; in other words, this term refers to 
matters of money. 

Cash Flow: The actual receipt and expenditure of cash by an 

organization. 

Organization Chart: A graphic layout that illustrates the rank and/or 

epartmental ard functional operations in a company or organi- 


zation. 
accountancy (n):kê toàn monetary (n): tên tệ 
classify (v): phan loqi record (v): ghi chép 
interpret (v): diễn dich, phan tích book keeper (n): nhån viên kế toàn 


Chartered Accountant (n): chuyên viên Kế toán độc lap (ở Anh) 
tương đương CPA (ở Mỹ) 
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Management: The planning and direction of the policy and operations 
of an organization. The term refers both to the principles that 
apply to management and to the people who carry out the 
functions of management. 

Audit: A review of an organization's financial records by an account- 
ant. À person who performs an audit is an auditor. 

Asset: Anything of value or use to an organization. This includes cash, 
receivables, securities, property, and intangibles, such as good- 
will. Goodwill is the extra value (such as 2 company's reputation 
and other intangibles) of a business not reflected in its financial 
statements. It is usually determined at the time of sale and 
purchase of a business. The word asset is frequently used in the 
plural. 

Governmental and Institutional Accounting: A specialized branch of 
accounting that deals with government agencies or nonprofit 
organizations. Legal as well as findncial matters are often 
involved. 

Cost Accounting: A branch of accounting that deals with the analysis 
of certain accounting values. It is usually associated with the 
determination of the actual unit value of an item manufactured 
by a company. 

Managerial Accounting: A branch of accounting that deals with fiscal 
reports which are particularly useful to management in estab- 
lishing operating policies for an organization. 

Controller/Comptroller: The chief financial officer of an organiza- 
tion. The two words are pronounced in the same way. 


Vocabulary Practice 


1. What does the term accounting refer to? What other term is used 


as an alternate? What is a person called who specializes in the 
field? 


2. What does bookkeeping refer to? 


3. What are the differences between the duties of a bookkeeper and 
those of an accountant? 


pri pile (n): nguyên tắc securities (n): chüng khoán 
managonal (dp thuộc quản lý intangible (n):vột không thể sờ 
tosttutonal (adip: thuộc hội, t8 chức thdy duge 
auditor (a) kiểm togn viên good-will : giá trị hương hiệu 


4. What is a certified public accountant? What abbreviation is 
commonly used? What is the British equivalent? 


What does the word fiscal ref2r to? 


e 


6. What is cash flow? 


What is the purpose of an organization chart? 


Dd 


8. What does the term management mean? 
9. What is an audit? Who performs it? 
10. What are the assets of an organization? What is goodwill? 


11. What areas dces a governmental and institutional accountant deai 
with? What kind of matters may be involved? 


12. What does cost accountanting deal with? 


13. What does managerial accountanting deal with? 
^ - E 1 * 
14. What is a controller or comptroller? How is each word 
pronounced? 


The Field of Accounting 


Accounting frequently offers the qualified person ap opportunity 
to move ahead quickly in today's business world. Indeed, many of the 
heads of large corporations throughout the world have advanced to 
their positions from the accounting department. In industry, manage- 
ment, government, and business, accountants generally start near the 
top rather than near the bottom of the organization chart. Manage- 
ment relies on the expert knowledge and experience of accountants to 
cope with the increasingly cómplex problems of taxes and cash 
flow. 

Accounting is a basic and vital element in every modern business. 
It records the past growth or decline of the business. Careful analysis 
of these results and trends may suggest the ways in which the business 


certified public accountant (CPA): chuyên viên kế toón độc lap. ở dày 
chúng tdi lạm dich vốn tối iò : Kiểm soót viên độc lộp. 

management (n): Ban quan trị trend (n): định hướng 

cash flow : chu chuyển tiên mát cope (v) : đương đu 





Working with an abacus. Working with a calculator. 


mav gow in the. future. Expansion or reorganization should not be 
planned without the proper analysis of the accounting information; 
md new products and the campaigns to advertise and sell them should 
not be launched without the help of accounting expertise. 

Accounting is one of the fastest-growing Selds in the modern 
business world. Every new store, school, restaurant, or filling station— 
indeed, any new enterprise of any kind—increases the demand for 
accountants. Consequently, the demand for competent accountants is 
generally much greater than the supply. Government officials often 
have a legal background; similarly, the men and women in manage- 
ment often have a background in accounting. They are usually 
familiar with the methodology of finance and the fundamentals of 
tiscal and business administration. 

Earlier accounting procedures were simple in comparison with 
modem methods. The simple bookkeeping procedures of a hundred 
vears ago have been replaced in many cases by the data-processing 
computer. The control of the fiscal affairs of an organization must be 
as scientific as possible in order to be effective. 

In the past, a bookkeeper kept the books of accounts for an 
orsanization; the present-day accountant's job developed from the 
hookheeper’s job. Today, a sharp distinction is made between the 


relativel unchanged work performed by a bookkeeper and the more 
sophlinticated duties of the accountant. The bookkeeper simply enters 
data in financial record books; the accountant must understand the 
eutite system of records so that he or she can analyze and interpret 
bine transactions. To explain the difference briefly, the accountant 


sets up a bookkeeping system and interprets the data in it, whereas the 
bookkeeper pertorms the routine work of recording figures in the 


` 


beads unb Pera đit Say sophisticated (adi): phức tap rác rối 
Basan hoho pio em di campaign : chiến dich 
Conpadenteci de GE Hình go distinction sự khóc biệt 

Đàn ch keepe au kee hear VIÊN figure (n) con số 
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books. Because interpretation of he figures is such an important part 
of the accountant’s function, accounting has often been described as 
an art. 

The field of accounting is divided into three broad divisicns: 
public, private, and governmental. A certified public accountant, or 
CPA, as the term is usually abbreviated, must pass a series of 
examinations, after which he or she receives a certificate. In the 
United States, the certification examinations are prepared and adrnin- 
istered bv the American Institute of Certified Public Accountants. 
The various states or other major governmental jurisdictions set 
additional qualifications for residence, experience, and so on. The 
British equivalent of a CPA is called a churtered accountant. 

CPAs can offer their services to the public on an individual 
consultant basis for which they receive a fee. In this respect and many 
others. they are similar to doctors or lawyers. Like them, CPAs may 
be selt-emploved or partners in a firm; or they may be employed by an 
accounting firm. Some CPAs perform work for corporations or 
government offices and receive a salary like other members of 
management. Nevertheless, thev are still considered to be account- 
ants. Ít is not necessary to have a certificate in order to practice 
accounting. Junior emplovees in large firms, for example, are often 
acquiring sufficient experience to take the examiuations. 

Public accounting consists largely of auditing and tax services. An 
audit is a review of the financial records of an organization. It is 
usually performed at fixed intervals of time—perhaps quarterly, 
semiannually, or annually. And as the tax laws have grown in- 
creasingly complex, not only corporations but also individuals have 
had to utilize the services of accountants in preparing their tax forms 
and calculating their tax liabilitv. Business enterprises. government 
agencies, and nonprofit organizations all emplov public accountants 
either regularly or on a part-time basis. 

Many accountants work in government offices or for nonprofit 
Organizations. These two areas are often joined together under the 
term governmental and institutional accounting. The two are similar 
because of legal restrictions in the way in which thev receive and 
spend funds. Therefore, a legal background is sometimes necessary for 
this type of accounting practice. 

All branches of government employ accountants. In the United 
States, this includes federal, state, and local governments. In addition, 
goverament-owned corporatiens in the United States and in many 


CPA : nhu chú giới ở rong 9 jurisdiction (n): pham vi quyền han 

acquire (v) giành được urilize (v) lợi dung 

interval (n); khcỏng seif-employed : tu làm 

iicbnity (n): nghĩa vụ, ng phái trả consultant (n):nhà ch/môn, có van 
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A CPA audits books for a small business. 


other countries have accountanis on their staffs. All of these account- 
ants, like those in private industry, work on a salary basis. They tend 
to become specialists in limited fields like transportation or public 
utilities, 

Nonprofit organizations are of course in business for some 
purpose other than making money. They include cultural organiza- 
tions like symphony orchestras or opera societies, charitable organiza- 
tions, religious groups, or corporate-owned research organizations. 
Although they are limited in the manner in which they can raise and 
spend their funds, they usually benefit from special provisions in the 
tax laws, 

Private accountants, also called executive or administrative 
accountants, handle the financial records of a business. Like those who 
work for the government or nonprofit organizations, they are salaried 
tather than paid a fee. Those who work for manufacturing concerns 
aie sometimes called industrial accountants. Some large corporations 
emplov hundreds of employees in their accounting offices. 

The chief accounting officer of a company is the controller, or 
comptroller, as he or she is sometimes called. Controllers are respon- 


sible tor maintaining the records of the company's operations. On the 

basis of the data that have been recorded, they measure the company's 

ayripibony or bestas : dàn nhac giao hưởng 

mocnuro (2 cfanh giá tình hinh 

industry cacy) nganh knh dearh tend (v): có khuynh hướng 

chantado hf buen in the manner: trong chừng muc 

provision aoi) Aa khbodn public utility:nganh phục vụ công cộng 
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performance; they interpret the results of the operations; and they 
plan and recommend future action. This position is very close to the 
top of management. Indeed, a controller is often just a step away from 
being the executive officer of a corporation. 

One of the specialties within the private accounting field is cost 
accounting, which is chiefly concerned with determining the unit cost 
of the products the company manufactures and sells. For example, if a 
company manufactures radios, the unit cost of the product equals the 
cost of making each individual radio. The unit cost must include not 
only the price of the materials in the product, but also other expenses, 
including labor and overhead. Without unit costs, manufacturing 
firms could not accurately determine the price they must sell their 
products for in order to bring an adequate return on investment. 

Many private organizations also hire salaried accountants to 
perform audits. These people are sometimes called internal auditors. 
They are in charge of the protection of the firm's assets—the things of 
value owned by the company, including cash, securities, property, and 
even goodwill. The internal auditor sees that current transactions are 
recorded promptly and completely. He or she also identifies ineffi- 
cient procedures or detects fraudulent transactions. He or she is 
usually called upon to propose solutions for these problems. 

Managerial accountants are other specialists within the broad 
area of private accounting. In particular, they work with the kinds of 
financial reports necessary to management for the efficient operation 
of the company, including budgets and cash flow projections. 

A small business may retain the services of a CPA to perform all 
or some of these functions. A medium-sized business may employ a 
staff accountant who does all of them. As companies grow, their 
accounting staffs become increasingly specialized. As we have noted, 
the big corporations employ hundreds of people in their headquarters 
and branch offices for the purpose of fiscal administration. Many of 
the people who move ahead most rapidly in private organizations are 
CPAs. The simple fact of having passed the certifying examination 
gives them an advantage over those who haven't. 

Teaching accountants have formal training and some practical 
experience in the field. They often prefer to teach the subject, 
however, because of the security of a salaried position. They may 
work in a university or commercial school. Some teaching accountants 
also offer seminars in accounting procedures to different organiza- 
tions. 


chiefly (adj:chü yếu overhead (n):chi phí quan ly 


unit cost gió thành đơn vị frauduter (adj) : gian lên 
material (n): nguyên vớt liệu budget (n): ngàn sách 
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An accounting teacher conducting a class. 


Many people have chosen accounting as a profession because of 
its many advantages. Many jobs are usually available, primarily 
because the education and training for accounting careers has not 
kept pace with the demand for accounting services. Once on the job, 
private or governmental accountants have security, and they are 
usually given the chance to move upward in the company 
sometimes, as we have noted, to the top. Salaries for peopie with 
accourtiny training are usually good, even on the lower levels, and for 
those who rise to the top of profession, they are correspondingly high. 
Certified public accountants new enjoy professional status similar to 
that cf doctors or lawyers. 

Likely candidates for success in the field typically have an 
niterest in business; they must be able to understand the conditions 
‘lat indicate business success or failure. Another prerequisite is 
mathematical ability. Once they have completed their education in 
vecounting, many paths are open to them. 

A new CPA can begin a private practice or form a partnership 
with other accountants. If he or she goes into private or governmental 
accounting, he or she can specialize in one of the branches within the 
field, such as cost or tax accounting. Still another possibility is a 


orofesston (n) nghe nghiệp correspondingly (adv): tương xứng 
pace (v). theo kịp, nhịp độ indiccte (v); biểu thị, biểu lộ 
secunly 03) yen ổn , ổn dinh prerequisite (n):diéu tiên quyết 


typically (adv) tiêu biểu, điển hinh. parmership(n) cùng chung phan 
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teaching career, although prior practical experience is usually pre- 
ferred. Salaried positions with business or government offer strong 
security. since accounting work is not usually subject to either short- 
term changes or long-term trends in the business cvcle. Saiaried 
accountants are not as likely to be affected bv lavoffs or seasonal 
changes in the work load as are industrial or clerical workers. 


Discussion 


1. What does accounting frequently offer the qualified person? 


tu 


Explain how accounting is a basic and vital element in modern 
business. 


3. Why is accounting one of the fastest-growing fields in the modem 
business world? 


4. What are men and women in management usually familiar 
with? 


e 


How do modem accounting procedures compare with those used 
a hundred years ago? 


6. How did the accountant's job develop? How has it changed over 
the years? 


7. How does the job of a bookkeeper differ from that of an 
accountant? 


8. Whv has accounting been described as an art? 
9. What are the three broad divisions in the field of accounting? 


10. What does CPA stand for? What do vou think is the significance 
of the word certified? 


ll. In what respect is a CPA similar to a doctor or a lawyer? 


clerical (adj): thuộc văn phòng procedure (n): thủ tuc 
significance (n) sự quan trong fastest-growing .phát triển nhanh nht 
respect (n):sự kính trong lay offs: tinh gián (nhân công) 
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13. 


14. 


15. 
16. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 


22. 


citizen (n): công dên 
Pasticulary (adv): độc biệt 





What does public accounting largely consist of? Why do busi- 
nesses as well as individual citizens often need the services of a 
public accountant? 


In what way are governmental and institutional accounting 


similar? What kind of background is sometimes necessary for this 
kind of work? 


What government branches employ accountants? Do these 
accountants work on a fee or salary basis? What government 
offices in your country or area employ accountants? 


What is a nonprofit organization? What are some specific 
examples? How are nonprofit organizations limited? 


What are private accountants also called? How are they similar to 
governmental or institutional accountants? 


By what title is the chief accounting officer of a company often 
called? What is he or she responsible for? 


How does cost accounting differ from other areas of accounting? 
Why is it an important branch of the field? 


What are internal auditors concerned with? 


What is the name for an accountart who works particularly with 
the kinds of reports that are necessary to management? What 
reports do these include? 


How does the size of a company determine the kinds of 
accounting services it employs? 


Do CPAs have any advantages when they work in private 
accounting? 


. What kind of background do teaching accountants probably 


have? Where might they be employed? 


nonprofit :phi lợi nhuôn 
background (n): linh nghiệm. kiến thức 


intemal auditor : 'dểm toán viên  detemine(v): xác định, định rõ 


nội bộ responsible (ad): chịu trách nhiệm 
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What are some of the advantages of accounting as a field of 
emplovment? 


What qualifications are necessary for success in the field of 
accounting? 


What paths are open to someone who has completed an educa- 
tion in accounting? 


. Why do salaried accounting jobs offer security? 


Review 


A. 


Fill in the spaces in the following sentences with the appropriate 
word or phrase. 


l. The _____— . sets up a complete system for 
recording and analyzing the financial affairs of an organiza- 
tion, whereas the... — . 1 1 à enters figures for finan- 
cial transactions in the company's records. 


t2 


. CPA is an abbreviation for 
In England, the term 


for CPA is 


3. Another term for financial is 


4. A CPA is considered a professional nowadays, like a 
ora 


5. A graphic layout that shows the rank and order of positions in 
a company is its. . 1 àGÁ .— 


6. ————_ — establishes policies and directs the oper- 
ations of an organization. 


7T. A review of the financial records of an organization by an 
accountant is called an 


graphic (adj: då hoa 
analyze (v): phán tích 


rank (n): dia vị, cdp bac 
affair (n): công việc, sự vụ 
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S. A —— — — — — — organization is not in business to make 


monev. 





Đụ -- oi accountants specialize in determining the 
price for each item that is manufactured or sold bv a 
business. 

10. __ are things of value that are owned by a 
company. 


1l. The chief accounting officer of an organization is usually 
called the _—_————— or the 


12. Private and government accountants usually work on a 
—————_—— basis, whereas public accountants usually 
wotkona. . .  . .. basis. 


13. _—_——————_ accountants specialize in the preparation 
of reports, such as budgets or cash-flow projections, that are 
particularly necessary for the management of a company. 


B. List some specific jobs that involve bookkeeping skills. What are 
those skills? What duties are involved in such jobs? 


C. What are sorne of the qualifications, both technical and personal, 
that you believe an accountant must have in order to achieve 
success in his or her field? How do these relate to the duties that 
are involved in accounting? 


D. What do you consider to be the advantages and disadvantages of a 
career in accounting? 


speciale (v): chuyên mên hed vå involve (v): đòi hỏi phái, kéo theo 
relate (v): co quan hé, liên quan projection (n): su dat kế hoach.dé án 
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BÀI 1: Lĩnh vực Kế toán 


Kế toán thường tạo cơ hội thăng tiến nhanh chóng cho 
những người có năng lực trong thế giới kinh doanh ngày nay. 
Thực vậy, các vị trí lãnh đạo của nhiều công ty lớn trên thế giới 
dã dược tiến cử từ bộ phận kế toán. Trong công nghiệp, quản 
trị, chính phủ và kinh doanh, nhìn chung, kế toán viên bắt dau 
sự nghiệp ở vị trí gần với cấp cao nhất hơn là cấp thấp nhất 
trong so đồ tổ chức. Ban Quản trị tin tướng vào các chuyên gia 
kế toán có kiến thức và kinh nghiệm để dương dau với các vấn 
dé ngày càng phức tạp về thuế và chu chuyển tiền mat. 

Kế toán là yếu tố cơ bản sống còn của mọi doanh nghiệp 
hiện dai. Nó ghi lại sự phát triển và suy thoái của doanh 
nghiệp. Việc phân tích một cách cẩn thận các kết qủa và chiều 
hướng có thể sẽ gợi ý dược giải pháp phát triển trong tương lai. 
Sự mở rộng hoặc tái tổ chức sẽ không thể được hoạch định nếu 
không có phân tích dáng dán về thông tin kế toán, và sản 
phẩm mới và chiến dịch quảng cáo và bán hàng sẽ không thể 
bắt dầu nếu không có sự hỗ trợ của các chuyên gia kế toán. 

Kế toán là một trong những lãnh vực phát triển nhanh nhất 
trong thế giới kinh doanh hiện dại. Quá thật, mỗi Cửa hàng, 
Trường học, Nhà hàng, hoặc Tram dé xăng - bat kỳ doanh 
nghiệp mới thuộc moi lãnh vực - đều làm tăng nhu cầu tuyển 
dụng kế toán viên. Hé qua là, nhu cáu vé cán bộ kế toán có 
năng lực nhìn chung lớn hơn nhiều so với cung. Các thành viên 
trong chính phủ thường có một nền tảng về luật pháp; tương tự 
như vậy, các quí ông, quí bà trong Ban quản trị thường có nên 
tảng kiến thức về kế toán. Thường thì họ khá thông thuộc các 
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phương pháp lý luận về tài chính và những nên tảng của tài 
chính va quản tri kinh doanh. 

Các qni trình thủ tục kế toán trước dây don giản hon o với các 
phương pháp hiện đại. Trong nhiều trường hợp, qui trình kế 
toán giản đơn có cách dây hàng trăm năm được thay thế bởi 
máy tính xử lý dữ liêu. Việc kiểm soát tài chính phải dược thực 
hiện một cách «hoa hoc de cho tẩ chức hoat động có hiệu qủa. 
Trước dav ngdai giữ sổ sath kế toán lưu giù số sách ghi chép 
kế toán cho một tổ chức; ngày nay công việc cua nhàn viên kế 
toan phát triển từ công việc của người giữ sô sách kế toản. 
Hiện thời đã có sự khác biệt sâu sắc giữa công việc tương dói 
ón định của người giữ số sách kế toán và công việc mang tính 
phưc tạp hơn của mệt nhân viên kế toán. Người giu sô sách 
kế toán đơn giản chi ghi chép số liệu tài chính vào số sách; 
còn nhân viên kế toan phải hiểu toàn bộ hệ thống ghi chép 
đến mức có thể phân tích và diễn giải dược các giao dịch kinh 
doanh. . ; giải một cách tóm tat về sự khác nhau này như sau: 
cán bộ ke toán thiết lập một hệ thống kế toán và diễn giải các 
số liệu trong hệ thống này, trong khi Người giữ số sách kế 
loan thực hiện công việc ghi chép thường xuyên số liệu vào số 
sách. Do việc diễn giải các con số là một chức năng quan 
trong cda kế toán viên nghiệp vụ, kế toán được mô tá như một 
nghệ thuật. 
Công việc kế toán được chia thành ba lĩnh vực tổng quát: kiểm 
toán hay kế toán chuyên nghiệp, kế toán doanh nghiệp và kê 
toán nhà nước (kế toán quốc gia). Một chuyên viên kế toán 
độc lập được công nhận, hay thường dược viết tắt là CPA ( 
Kiếm toán viên dóc lập - ND}, phải vượt qua được một loạt 
các kỳ thi sau đó mới nhận được một chứng chỉ. Ở Mỹ các kỳ 
thi chứng chi dược chuẩn bị và giám sát bởi Viện Đào tạo 


Kiểm toán viên Hoa Kỳ. (The American Institute of Certified 
Public Accountants). Một số tiểu bang khác nhau, hoặc các cơ 
quan chính quyển quan trọng khác có thé dưa thêm các tiêu 
chuẩn vé nơi cư trú, kinh nghiệm v.v. Ở Anh, bằng tương 
dương với CPA của Mỹ là Kế toán viên (Chartered 
Accountants) do Viện Kiếm toán Hoang Gia cấp bằng. 

Các Kiểm Toán Viên Độc Lập (CPA) có thể thực hiện các 
dịch vụ cho mọi dối tượng trên cơ sở tư vấn déc lập và dược trả 
phí dịch vụ. Vé mặt này và nhiều điểm khác, ho cũng giống 
như Bác sĩ hay Luật sư. Giống nhau ở chỗ các Kiểm Toán Viên 
Độc Lập (CPA) có thể tự lập hoặc cùng sáng lập một công ty 
hợp danh; hoặc họ có thể làm thuê cho các Công ty kế toán. 
Một số Kiểm Toán Viên Độc Lập (CPA) làm việc cho các Công 
ty cố phần hay các văn phòng Chính phủ và nhận mức lương 
như các thành viên trong Ban quản trị. Tuy nhiên, họ vẫn được 
coi là kế toán viên. Không nhất thiết phải có bằng cấp dé có 
thé làm kế toán. Chẳng hạn, những nhân viên trẻ tuổi trong 
các công ty lớn thường tích lũy đủ kinh nghiệm để thi lấy 
bằng. 

Kế toán chuyên nghiệp chủ yếu bao gồm các dịch vụ về 
kiểm toán và thuế. Kiểm toán là việc kiểm tra lại các hồ sơ tài 
chính của một tổ chức. Nó thường được thực hiện theo dịnh kỳ 
nhất dinh - có thể hàng quí, 6 tháng hoặc 1 năm. Và do luật 
thuế ngày càng trở nên phức tạp hơn, không chỉ các công ty 
mà cả cá nhân cũng phải sử dụng các dịch vụ kế toán để 
chuấn bị các mẫu thuế và tính toán nghĩa vụ thuế của họ. Tất 
cả các doanh nghiệp, cơ quan chính quyền và tổ chức phi lợi 
nhuận đều phải thuê dịch vụ kế toán chuyên nghiệp thường 
xuyên hoặc trên cơ sở bán thời gian. 





Nhiều kế toán viên làm việc trong các cơ quan nhà nước 
hoặc các tố chức phi chính phú. Hai khu vuc này thường được 
kết hợp lai dé goi chung là Aé toán chính phu xà các dinh 
ché. Ca hai giống nhau vé phương điện giới hạn luật dinh. doi 
với cách thức thu và chi tiêu các quy. Do váy, kien thức nén 
tang ve pháp lý đôi khi can den cho vic ^ thuc hiện nghiệp vu 
ké toán . 

Tất cả các co quan thuốc chính phu deu thuê cán bo kế 
toán. O My, các cơ quan này bao gồm chính quyển liên bang, 
tiểu bang và chính quyển dia phuong. Ngoài ra, các công ty 
thuộc chính phú 6 My và nhiều quốc gia khác déu có cán bộ 
kế toán trong biên chế của họ. Cũng giống nhu các ngành kinh 
tế tư nhân, tất cá các cán bộ kế toán này duoc trá lương. Họ có 
khuynh hướng trở thành các chuyên gia trong những lĩnh vực 
nhất dịnh như giao thông và tiện ích công cộng. 

Dĩ nhiên các tổ chức phi loi nhuận hoat dong không vi 
mục dích lợi nhuận. Chúng bao gồm các tổ chức văn hoá như 
dan nhạc giao hướng hoặc hiệp hội Opera, các tổ chức từ 
thiện, các nhóm tôn giáo, hoặc các tố chức nghiên cứu riêng 
của các công ty. Mặc dù bị giới hạn về mức độ quyên góp và 
chỉ tiêu các qũy, họ luôn được hưởng lợi từ các điều khoán đặc 
biệt của luật thuế, 

Các kế toán viên tư nhân/công ty còn được gọi là kế toán 
viên diều hành hay kế toán viên quán trị, quán ly hồ sơ tài 
chính của doanh nghiệp. Cũng như những kế toán viên làm 
viêc cho cơ quan chính phủ và các tổ chức phi lợi nhuận, ho 
cüng được trả luong mà không phải được hưởng phí. Những kế 
toán viên làm việc trong lãnh vực sản xuất dói khi duoc goi là 
các kế toán viên công nghiệp. Một số tập đoàn lớn tuyển dụng 
hàng tram nhân viên cho phòng kế toán. 
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Kế toán trưởng cia một công ty là người kiếm soát tài 
chính hoặc còn duoc goi là giám sát tài chính. Người kiếm 
soát tài chính là người chịu trách nhiệm quan lý toàn bộ hồ so 
số sách cua cong ty. Trên cơ sở dữ liệu duoc ght chép họ sẽ 
dánh giá két quá hoat dóng kinh doanh cua mót cóng ty; ho 
diễn giải các kết quà hoạt dòng, hoạch dinh và kiến nghị 
cho các hoạt động sắp tới. Vi trí này rat gan với vị trí cao nhất 
cua Ban quán tri. Qua thuc, môt kiêm soát viên tài chính 
thường chí cách 1 bậc là đến Uy viên trong Ban Quản trị của 
mot Công ty. 

Một trong những nét đặc trung cda lãnh vực Kế toán 
doanh nghiệp là Kế Toán giá thành, diéu này liên quan chủ 
yếu dén việc xác dịnh giá thành don vị của các sản phẩm của 
Công ty sản xuất và bán ra. Chẳng hạn, nếu một Công ty sản 
xuất radio, giá thành don vị của sản phẩm bằng giá thành chế 
tạo ra mdi chiếc radio. Giá thành don vị bao gồm không chi 
giá cúa nguyên vật liệu trong sản phám ma còn những chỉ phí 
khác bao gồm công lao dong và chi phí quản lý. Nếu không có 
gia thành sản phẩm, các nhà máy sán xuất không xác định 
duoc chính xác giá cá cửa sản phẩm họ sé phải bán ra để 
mang lại lợi nhuận tương xứng với dau tư. 

Nhiều tố chức tư nhân cũng thuê cíc kế toán viên trên cơ 
sở trả lương để thực hiện việc kiếm toan. Những nhân viên 
này đôi khi dược gọi là kiếm toán viên nội bộ. Họ có trách 
nhiệm bảo vệ Tài Sản Có của công ty - là những giá trị tài sản 
thuộc sở hữu cda công ty, bao gồm tién mặt, chứng khoán, bất 
động sản và ngay cả thương hiệu. Kiểm toán viên nội bộ xem 
xét kiểm tra dé các giao dịch vãng lai duoc ghi chép một cách 
kịp thời và đây đủ. Kiểm toán viên nhận biết những qui trình 
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không hiệu qua hoặc tìm ra những giao dich gian lận. Họ luôn 
dược mời để dé xuất các giải pháp cho các vấn dé nay. 

Kế Toán quản trị là những chuyên gia khác trong lãnh, 
vực rộng lớn của Kế Toán doanh nghiệp. Cụ thể là, họ lập các 
loại báo cáo tài chính cần thiết để quản lý hoạt động của công 
ty một cách hiệu qua, bao gồm các dé án ngân sách và luân 
chuyển tiền mặt. 

Doanh nghiệp nhỏ có thể thuê dịch vụ của một Kiểm 
Toán Viên Độc Lập (CPA) để thực hiện tất cả hoặc một vài 
chức năng này. Một doanh nghiệp qui mô trung bình có thể 
thuê 1 nhân viên kế toán tài vụ để làm tất cả các việc đó. Khi 
công ty phát triển, những nhân viên kế toán trở nên chuyên 
môn hoá cao hơn. Nếu chú ý chúng ta sẽ thấy các công ty lớn 
thuê hàng trăm nhân viên trong các trụ sở chính và chỉ nhánh 
của họ cho mục đích quản trị tài chính. Hầu hết những người 
thăng tiến một cách nhanh chóng trong các tổ chức tư nhân là 
Kiểm Toán Viên Độc Lập (CPAs). Điều dễ thấy là việc có được 
Chứng nhận vượt qua kỳ kiểm tra thuận lợi hơn những người 
chưa có bằng. 

Những giảng viên kế toán phải có nền tảng học vấn 
chính qui và một số kinh nghiệm về ngành kế toán. Tuy nhiên, 
họ thường thích giảng dạy hơn vì công việc này có mức lương 
ổn dịnh. Họ có thể làm việc trong một Trường Thương Mại hay 
Trường Đại học. Một số giảng viên kế toán cũng tổ chức các 
buổi hội thảo về qui trình nghiệp vụ kế toán cho nhiều tổ chức 
khác nhau. 

Nhiều người dà chọn nghề kế toán bởi vì nó có nhiều 
thuận lợi. Nghề kế toán dễ tìm được nhiều công ăn việc làm, 
chu yếu bởi vì việc giáo dục và đào tạo nghề không theo kip 
nhu cầu dịch vụ kế toán. Một khi được nhận việc, kế toán vien 
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của các doanh nghiệp và cơ quan chính quyển sẽ có được sự 
ốn dinh, và họ thường có cơ hội thăng tien trong công ty - dôi 
khi, như da dé cập, được lên đến địa vị cao nhất. Lương cho 
những người có trình độ chuyên món về kế toán luồn hậu hinh 
ngay cả với những người có thứ bậc thấp hơn, và những người 
lên đến dinh cao của nghề nghiệp sẽ nhận mức lương cao một 
cách tương xứng. Các Kiểm Toán Viên Độc Lập (CPAs) ngày 
nay có địa vị nghề nghiệp giống như Bác sĩ và Luật sư. 

Ứng viên tiêu biếu cho sự thành công trong lĩnh vực kế 
toán phải có sự quan tâm yêu thích dén công việc; họ phải có 
khả năng nắm bắt được những tình hình thể hiện sự thành 
công hay thất bại của doanh nghiệp. Một dièu kiện tiên quyết 
khác là khả năng toán học. Một khi đã hoàn tất được chương 
trình đào tạo về kế toán, sẽ có nhiều cơ hội mở ra trước mắt 
họ. 

Một Kiểm toán viên độc Lập (CPA) mới ra trường có thể 
bắt đầu hành nghề riêng hoặc tham gia sáng lập công ty hợp 
danh với các kế toán viên khác. Nếu đi vào lĩnh vực kế toán 
doanh nghiệp hoặc cơ quan chính phủ, họ có thể chuyên sâu 
về một mảng nghiệp vụ như kế toán giá thành hay kế toán về 
thuế. Một khả năng khác là nghề giảng day, mặc dù việc có 
kinh nghiệm thực hành luôn được ưa chuộng hơn. Các vị trí 
công tác trong doanh nghiệp hay chính quyền có độ ổn định 
cao vì công việc kế toán thường không bị tác động bởi những 
thay đổi ngắn hạn hay xu thế dài hạn trong chu kỳ kinh 
doanh. Nhân viên kế toán ít bị ảnh hưởng bởi việc tinh giảm 
hay thay dổi nhân công theo mùa như công nhân công nghiệp 
hay nhân viên văn phòng. 
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UNIT two: 
BOOKEEPING 


Special Terms 


Liability: An obligation that is owed bv an org nization: debts to 
other organizations for merchandise or services: wages owed to 
employees: accrued iowed but net vet paid? taxes: and payments 
due on loans or mortgages. 

Capital: The investment in an organization or business bv its owner or 
owners. Other terms otten used instead of capital are owners’ 
equity, often abbreviated OE, and proprietorship. 

Account: A record of the changes and balances in the value of an 
individual item listed n the ledger ‘see next page! of an 
organization. An example of an asset account is the company s 
furniture and fixtures, usually listed as one item since it would be 
impractical to list every desk and chair. Each account, usually 
abbreviated a/c, frequently has its own page in the organization's 
ledger. 

Double-entry: A method of bookkeeping in which the twofold effect 
of every entry is recorded, thus requiri! z two entries to record 
each transaction. By recording both effects of each transaction. 
this svstem offers protection against error. 

Single-entry: Any bookkeeping system that does not include the 
complete results of «ach transaction. it is usually used by smal! 
companies or to keep track of specific accounts: for example, a 
checkbook which only keeps a record of the cash balance. 

Debit: An amount entered on the left-hand side of an account. Asset 
and expense accounts are increased by debiting, that is. by 
entering amounts in the left-hand column. Debit is usually 
abbreviated DR. 


obligation (v) nghia vu proprietorship (n); quyền sd Fữu tài sån 
merchandise: (n) hang hóa mortgage (n): sy cám có 

entry (Y (gh vao suhgch toàn asset (n)tích sản 

OE -owners equity gió tri tài sån cla chú sa hữu 
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Credit: An amount entered on the right-hand side of an account. 
Liability, capital, and income accounts are increased by crediting, 
that is, bv entering amounts in the right-hand column. Credit is 
usuallv abbreviated CR. 

Journal: A book in which transactions are recorded. In double-entry 
bookkeeping, both sides of the transaction—both the debit and 
the credit side—are entered in the iournal. 


EXPLANATION 



































Two types of journal pages. 


Ledger: A listing of detailed accounts, such as a record comprising the 
accounts receivable of each customer. The general ledger is the 
book used to list all the accounts of an organization. Entries from 
all the journals are transferred to the ledger at regular intervals, 
usually monthly. This process is called posting. The ledger then 
serves as a summary of all the fiscal activity for that period. 

To Foot: To add or total the amounts in a column. 

Trial Balance: When all the transactions for a certain period have 
been posted and footed, the debits should equal the credits. The 
test to see if this is so is called a trial balance. 


Vocabulary Practice 
l. What is a liability? What are some examples of liabilities? 


2. What does capital mean? What other terms are often used instead 


journal (n) sổ hạch toán chi tiết interval (n):khoỏng Thời gian, định ky 
trial balance (n):kiểm tra côn số post (v) vào sổ cdl : 
general ledger (n)số cái tổng hợp credit (v: ghi có. vào sổ bên có 
foot (V): cộng xuống dưới, tổng summary (n): ban tóm tốt 





3. What is an account? Give an example of an account. What 
abbreviation is commonly used for account? 


4. What is double-entry bookkeeping? How does it differ from 
single-entry bookkeeping? 


5. What is a debit? What kind of accounts are increased by debiting? 
What abbreviation is commonly used for a debit? 


6. What is a credit? What kind of accounts are increased by 
crediting? How is it commonly abbreviated? 


7. What is a journal? In double-entry bookkeeping, what is entered 
in the journal? 


8. What is a ledger? What is the relationship of a journal to a ledger? 
What does posting mean? 


9. What does to foot mean? 


10. What is a trial balance? 


Bookkeeping 


Bookkeeping is an essential accounting tool. A small business or 
company may employ only one bookkeeper, who records all of the 
financial data by hand; large organizations may employ many book- 
keepers, who use electronic and mechanical equipment for a large 
part of their work. Each organization has its own bookkeeping 
requirements, but all systems operate on the same basic principles. 
The bookkeepers themselves must be accurate, good in math, and 
meticulous; that is, they must be very careful to record each detail in 
its proper place. 

About 3,000 s.c., the Sumerians, the Egyptians, and other peoples 
of the Middle East developed the first known business records. The 
results of tax collections, farming harvests, and the transactions of 
merchants were recorded by means of written numbers. Thé Romans, 
too, were prolific keepers of records. Indeed, Roman numerals were 
used in many parts of Europe until the fifteenth century a.D. The 
deuble-entry : hạch toán kép prolific (adp: sån sinh nhiều, món Jè 
B.C. before chiist: rước công nguyén accurate (v): chinh xác 
A.D: Ano Domin : sau cóng nguyén meticulous (ad: t! mi, quá ky 
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Bookkeepers at work in a large office. 


stunulus for modern bookkeeping came with the introduction of 
Arabic or Hindu-Arabic, numerals and the decimal system in the 
twelfth century a.D. Most people today use Arabic numerals. 

The two basic systems of bookkeeping are double-entry and 
single-entry. The double-entry method was perfected by the 
merchants of Venice during the fifteenth century and is still used 
today. The basic principle of double-entry bookkeeping is that every 
transaction has a twofold effect. In other words, a value is received 
and a value is yielded or parted with. Both effects, which are equal in 
amount, must be entered completely in the bookkeeping records. 

An account is a record of the financial transactions that concern 
Qpe item or a group of similar items. The account includes categories 
of financial data for each area of interest during a specific period: the 
value at the beginning of a period, chauges in value during the same 
period, and the value at the end of a period. The broad areas of 
interest can be labeled assets, liabilities, and net worth. Income and 
expense accounts are totaled at regular intervals, and the resulting 
profit or loss is posted to a capital account. 


stimulus (n): tác dụng lách thích yield (v) sinh lợi 
two fild : góp đôi, kép net worth : gid trị thuc 


Arabic (n) chữ sẽ A Rap category (n: hang . loại 












Anything of value that a business or organization owns is 
commonly known as an asset. Asset accounts include cash, which is 
the monev on hand or in the bank; furniture and fixtures; accounts 
receivable, the claims against customers that owe money; stock or 
inventory; office supplies; and many others that show what the 
organization owns. 


Debts owed to creditors are known as liabilities. If money is owed 
to an organization or person for things or services purchased on credit, 
this liabilitv is called an account pavable. Other liabilities include 
wages or salaries that are owed to emplovees, or taxes that have not 
vet been paid. 


The value of the business to the owner or owners is known as 
capital. Other terms used to designate capital are proprietorship, 
owners' equity (usually abbreviated OE), ownership, or net worth. 


A separate account is kept for each asset, liability, and capital 
item so that information can be recorded for each of them. Accounts 
are also maintained for income and for expenses, and like assets, 
liabilities, or capital, these accounts are also entered in the ledger, 
which is a detailed listing of all the accounts of an organization. 
Entries from all the journals are transferred to the ledger at regular 
intervals. This process—called posting—is usually done monthly. 


Journals, or books of original entry, are designed to record 
information about different transactions, including. sales, purchases, 
cash receipts, cash disbursements, and many others. Journals have two 
or more columns to record increases or decreases in the accounts 
affected by the transaction, and they often have space for a date and 
an explanation of the transaction. 


All transactions affect at least two accounts. Each transaction 
must be analyzed to determine which accounts are affected, and 
whether they should be increased or decreased. An entry made on the 
left-hand side or column of an account is called a debit. while an entry 
made on the right-hand side or column is a credit. Debit, usually 
abbreviated DR, at one time meant value received, or literally he 
owes. Credit, usually abbreviated CR, meant value parted with, or 
literally he trusts. In modern bookkeeping, debit refers only to the 
left-hand side of an account, whereas credit refers to the right-hand 
side. Some bookkeepers use a far right-hand column to keep an up-to- 
date balance of the account. 


creditor (ny chủ ng disbursement (n): su chỉ tiều 

fixture (n) våt có dinh proprietorship : quyén sở hữu tàl sản 
ownership (n): quyên sở hữu Cty inventory (n): hang tôn kho 

fixture (n) vat cô dinh designate (v): định rõ 
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| CASH A;C 
i ; 
| DATE IXPLANATION : DR | ZR. | BALANCE 
T 
l9/1,T7 | Cash «n Bank | | | 41250 
RS Lp d j- 
Be i Cash Sales 35456 | | 86706 
1 + T L os 
- Rent Paid ! ! 50000 | 167.06 
E———+ 
bu» | Bank Loan | 5.00000 ; 5,167.06 
T — — ———goeÓ— 
9.477 | Sales Tax Paid Aug. 1977) i : 4,979.46 
| Pavroll : 1000.00. | 3,979.46 
L—— d ! — 
| | Cash Suie | 91100 j 4,591.46 
| | 


X cash journal. 


From the basic accounting formula, that is, assets = liabilities + 
owners equitv or Capital) certain guidelines have evolved through 
general agreement and custom. Asset accounts are increased by 
debiting, that is, on the left side, and they are decreased by crediting, 
that is, on the right side. The opposite is true for liability and 
proprietorship accounts, which are increased on the credit side and 
decreased on the debit side. 


Assets = Liabtlities + Owners’ Equity 


Asset A/C's Liability A/C's Proprietorship A/C s 
DR.| CR. DR. | CR. DR.|CR. | 
+ |- ~|+ - |+ 


Income and expense accounts represent changes in equity. Income 
bicreases proprietorship, while expenses decrease proprietorship. 
Income accounts are increased on the credit side and decreased on the 


debit side, while expense accounts are increased on the debit side and 
decreased on the credit side. 





Expense A/C 's Income A/C’s 
DR. | CR. DR. | CR. 
+|- -|+ 
payrell (n): tiền trong bång luong decrease (v): giám sút, 
guideline (n): chế độ, hướng dán formula (n); công thức 
evolve (v): mut ra opposite (n): diéu dól nghich 
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Since every transaction affects at least two accounts, at least two 
entries must be made in the journal. When Morgan's Appliance Store, 
for example, sells a refrigerator for $260, the bookkeeper debits the 
cash account (asset) and credits the sales account (income) by $260. 
On the day that Mr. Morgan pays his monthly rent of $500, the 
bookkeeper debits the rent account (expense) and credits the cash 
account (asset) by $500. 

Regularly and at fixed intervals, usually monthly, the bookkeeper 
posts all the entries from each journal to the appropriate account in 
the general ledger. The bookkeeper then foots, or totals, the columns 
of each account; that is, he or she adds the amounts of the debits and 
credits and records the balance of each account. Since debits are 
alwavs recorded in amounts equal to credits, the debits and credits 
should always equal each other. The test that determines whether the 
total of debits equals the total of credits is called a trial balance. If the 
accounts are not balanced, some error has been made which the 
bookkeeper must find and correct. The financial statements of a 
company, like those that will be discussed in the next unit, help 
management to evaluate and direct the operations of an organiza- 
tion. 

The second basic system of bookkeeping, as mentioned 
previously, is called the single-entry method. This method refers to 
any system that does not include the complete results of every 
transaction. The most common type of single-entry bookkeeping 
involves records of cash, accounts receivable, and accounts payable. 

Many bookkeeping systems include journals and records for 
specific types of transactions. Special purchase books, for example, 
include invoice and voucher registers. Invoices are itemized state- 
ments of merchandise sold to a customer; they list the quantity and 
the charges. Vouchers are bills received for merchandise or services. 
One important, widely used journal is the cash disbursement register, 
which records the details of all checks written: to whom, when, how 
much, and for what purpose. Another popular journal is the cash 
receipts journal, in which all payments received are recorded. 

Bookkeepers are also responsible for maintaining the records of a 
company, including, of courge, the computation of taxes that are to be 
deducted and withheld, and the completion of government forms that 
are required for tax and other employment purposes. In a small 
company, the bookkeeper may also function as a cashier, as an 
assistant to the manager, or in any number of clerical jobs. Larger 


itemize (v); ghi thành fing khodn deduct (v): khốu trừ 


vouchers (n): bién lợi, bién nhận withheld (V): giữ Iai 
trial balance : can số liểm tra clerical : thuộc sự vụ, van phòng 
computation (n): sự tính toán register (n): SỐ saci: 
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firms have staffs of bookkeepers ranging from as few ‘as two or three to 
several hundred. Thev often use special forms and high-speed 
computing and tabulating machines, but basic bookkeeping rules are 
the same. Regardless of the size of the operation, the bookkeeper is a 
kev person in the organization's svstem of financial information. 


Discussion 


1. How do bookkeeping procedures in a large organization differ 


from those in a smali one? Are the basic principies the same or 
different? 


2. What are some of the basic requirements for à bookkeeper? 


3. When were the first known business records kept? By whom? 
What kind of records were kept? 


4. How did modern bookkeeping begin? 
5. What are the two basic methods of bookkeeping? 


6. When was the double-entry method introduced? By whom? What 
is its basic principle? 


7. What is an account? What are the three categories of financial 
data listed in an account? 


8. What broad arcas of interest is bookkeeping concerned with? 


9. What is the difference between an asset and a liability? Give an 
example of each. 


JO. What is the term used for the value of a business to its owners? 
What other terms refer to the same concept? 


11. What is a ledger? What kinds of accounts are entered in it? 


.12. What is posting? 


tabulate (v): xếp thành bỏng, cột ledger (n): sổ cái 
bookkeeper (n): người giữ sổ sóch 
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13. What information is recorded in journals? 


14. On which side of an account are debits entered? On which side 
are credits entered? What do these terms mean literally? How are 
they commonly abbreviated? 


15. For what purpose do some bookkeepers use a far right-hand 
column in their ledgers? 


16. What is the basic accounting formula? 


17. How are asset and expense accounts decreased? How are they 
increased? 


18. How are liability, capital, and income accounts decreased? How 
are they increased? 


19. Describe the entries to be made by a bookkeeper for a furniture 
store when (a) 2 couch is sold for $300, and (b) when the janitor is 
paid his weekly salary of $175. 


20. What is the process by which entries are made in the iedger? 


21. What is the purpose of footing, or totaling, the columns of an 
account? 


22. What does it mean if the debits and credits in a ledger are not 
balanced? 


23. What is not included in single-entry bookkeeping? What type of 
record is commonly kept by means of the single-entry method? 


24. What are some of the specific types of transactions that are 
frequently recorded by bookkeepers? 


25. What are some of the other records that a bookkeeper often 
keeps? 


26. Why is 2 bookkeeper a key person in an organization? 


couch in) giudng,. đi văng janitor (n): người col nhà, góc cổng 


34 


Review 


A. Match the phrase on the left with the statement on the right. 


l. Liability —— Something of value 
. to an organization. 

2. Credit —— The basic record in‘ 
double-entry 
bookkeeping. 

: Pa —— Owners’ equity. 

. — The left-hand column 
of an account. 

3. Footing — The right-hand column 


of an account 
6. 
Account — The test balance of 
the accounts, 


T. Asset ——_ A book of original 
. ; entries. 
8. Trial balance ——— The books that lists 
. all of the accounts. 
9. Proprietorship —— That which is owed 
Tổ Bak by an organization. 
. ——— To transfer entries 
from the journal to 
the ledger. 
11. Ledger —— Totaling or adding 
columns. 


B. : : 
What type of account—asset, liability, Capital, income, or 


e —d i i ing i 
d ded © you think each of the following items should be listed 


l. Office Supplies in stock 

2. Accrued taxes 

3. Typewriter rental 

*. Installment payments received 














9. Cash in bank 
SES NE S 
installment : phán trẻ mỗi ian accrue (v): dôn Iai, tích ly lợi 
stock (n: cổ phán rental (n) tiên thuê 
journal (n) : sổ kế toàn chi tiết equity (n) vốn cổ phán thường 1ciy 
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C. Check the appropriate box—debit or credit—to 
show what the bookkeeper should do if he or she 


wants to: DR. CR. 


l. 


2 


9. 


10. 


Increase the payroll (expense) account. 


. Increase the notes payable (liabilities) 


account. 


. Increase the proprietorship account. 
. Increase the inventory (asset) account. 
. Increase the sales (income) account. 
. Decrease the owners’ equity account. 


. Decrease the fumiture and fixtures (asset) 


account. 


. Decrease the telephone (expense) account. , 


Decrease the sales (income) account. 


Decrease the mortgage (liability) account. 


D. Describe in your own words the qualifications that a good 
bookkeeper should have. 


E. Do you think the bookkeeper is an important part of an organiza- 
tion? What kind of satisfaction would a person receive by working 
as a bookkeeper? 


appropriate (adj): thích hợp 


mortgage (n): su cdm cô 


satisfaction (n) su vừa ý, togl ý Inventory (n): hang tan kho 


BÀI2: Hach toán 


Hach toán là mót cóng cu ké toán cán thiét. Mót doanh 
nghiệp nhỏ hoặc một công ty có thé chí thuê 1 kế toán viên, 
người ghi chép máy móc các dữ kiện tài chính bằng tay, các tổ 
chức lớn có thể thuê nhiều kế toán viên, những người sứ dung 
thiết bị cơ khí và điện tử trong phan lon «ong viéc cua họ. Mỗi 
tố chức có yêu cầu hạch toán riêng nhưng tất cả hệ thống hoạt 
động giống nhau về các nguyên tắc cơ bản. Chính các kế toán 
viên phải chính xác, giỏi toán học và tỉ mi: nghĩa là họ phải rất 
can thận de ghi chép từng chỉ tiết vào düng vị trí của nó. 

Khoảng 3000 năm trước Công nguyên, người Sumerians, 
người Ai Câp, và các dân tộc khác ở Trung Đông đã phát triển 
công việc lan đầu tiên được biết dén là ghi chép kinh doanh. 
Những kết qua thu thuế, thu hoạch mùa mang và các giao dịch 
cda thương buôn dược. ghi chép bang các con sd. Người ta Mã 
cũng là nhung chuyên gia lưu giữ sõ sách. Thuc ra, những con 
số La Ma da dược su dụng trên nhiều vùng lành tho Châu Au 
cho đến tận thế ký 15 sau Công Nguyên. Dóng luc cho phương 
pháp hạch toán hiện đại xuất hiện khi chữ số A-Rap hoặc A- 
Ràp-Hindu, những chữ sô và hệ thông thập phan trong thê ky 
20 sau Công Nguyên bắt dau dược giới thiệu. Ngày nay, hầu 
hết mọi người sứ dụng hệ thống chữ số A-Rap. 

Hai hệ thống căn bản vẻ hạch toán là bút toán kép và 
bút toán đơn. Phuơng pháp hạch toán bút toán kép dược hoàn 
thiện bởi các thương nhân ở Venice vào thế kỷ 15 và vẫn được 
sử dụng cho đến ngày hôm nay. Nguyên tac cơ bản cda hạch 
toán kép là mỗi giao dịch có ảnh hưởng kép. Nói cách khác, 
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mot giá trị được ghi tăng va một giá trị ghi giám hay khấu trừ 
di. Ca hai tác động (tăng hoặc giảm) có giá trị bằng nhau phải 
dược ghi chép day du trong sổ sách hạch toán. 

Tài khoản (TK) là một hồ sơ ghi các giao dich tài chính 
về một hoặc một nhóm các khoản mục giống nhau. Tài khoản 
bao gồm các loại dữ liệu tài chính của mỗi khoản mục được 
theo doi trong một giai doan nhất dinh : giá trị dầu kỳ, giá tri 
thay đổi trong kỳ và giá trị vào cuối kỳ. Các khoản mục tổng 
quát thường được quan tâm có thể là tài sản có, tài sản nợ, và 
giá trị róng/vón chú sở hữu. Các tài khoản thu nhập và chi phí 
được tổng hop theo dinh kỳ, và theo đó kết quá hoạt động 
kinh doanh(lai, lỗ) được hạch toán vào tài khoản vốn. 

Bất kỳ giá trị nào thuộc sở hữu của doanh nghiệp hay tổ 
chức được gọi là tài sản có. Các tài khoản theo dõi tài sản có 
bao gồm TK tiền mặt, là tiền mặt có sẵn hoặc tiền gui ngân 
hang; trang trí nội thất va vật dụng cố dinh; các khoản phải 
thu, là các khoản phải thu từ khách hàng còn nợ; TK hàng tổn 
kho; văn phòng phẩm và nhiều tài khoản khác thể hiện các 
giá trị thuộc sở hữu của tő chức. 

Các khoản nợ phải trả cho chủ nợ được biết như là Tài 
sản Nợ. Nếu tiền còn nợ của tổ chức hay cá nhân do mua chịu 
hàng hóa hay dich vụ, các tài sản nợ này duoc goi là tài khoản 
phải trả. Các khoản phải trả khác bao gòm tiền thưởng hoặc 
lương phải trả cho nhân viên, hoặc các khoản thuế chưa nộp. 

Giá trị của doanh nghiệp dối với một hay nhiều chủ sở 
hữu dược gọi là vốn. Các thuật ngữ khác thường được sử dụng 
để mô tả vốn gồm sở hữu chủ doanh nghiệp, vốn cổ phần 
(luôn dược viết tắt là OE - Owner’s equity), quyền sở hữu Cty, 
hay giá trị tài sản ròng. 


Một tài khoản riêng được mở theo dõi cho mỗi khoản 
mục Tài Sản Có, Tài Sản Nợ và Vốn để thông tin có thể được 
lưu vào hồ sơ cho mỗi khoản mục do. Các tài khoản cũng được 
mở theo dõi cho thu nhập và chi phí, và cũng giống như Tài 
sản Có, Tài sản Ng, hay Vốn, những tài khoản này cũng dược 
dua vào số Cái - liệt kê danh sách chỉ tiết tất cả tài khoản của 
một tổ chức. Các bút toán từ tất cả số nhật ký chứng từ được 
chuyển vào sổ Cái theo dịnh kỳ. Qui trình, như vậy gọi là hạch 
toán dược thực hiện theo dinh ky hàng thang. 

Sổ nhật ký chứng từ, hay sổ sách ghi chép bút toán gốc, 
dược thiết kế để ghi chép thông tin vé các giao dịch bao gồm 
bán hàng, mua hàng, phiếu thu tiền, phiếu chi tiên, và nhiều 
khoản mục khác. Các sổ nhật ký chứng từ có hai hoặc nhiều 
cột dể ghi chép số tăng hay giảm trên các tài khoản chịu ảnh 
hưởng bởi giao dịch, và chúng thường có khoảng trắng dành 
ghi ngày và diễn giải vé giao dịch. 

Tất cả các giao dich ảnh hưởng dén ít nhất 2 tài khoản. 
Mỗi giao dịch phải dược phân tích dé xác dinh những tài 
khoản nào liên quan đến giao dịch, và liệu chúng được ghi 
tăng hay giảm. Một bút toán được ghi vào bên trái tài khoản 
hoặc cột trái của một tài khoản được gọi là bút toán Nợ, trong 
khi bút toán dược ghi vào bên phải hay cột phải gọi là bút toán 
Có. Bút toán Nợ, thường được viết tắt là DR, theo nghĩa cổ là 
giá trị thu vào, hoặc nghĩa den là anh ấy nợ. Bút toán Có, 
thường dược viết tắt là CR, có nghĩa là giá trị lấy đi cho mục 
dích khác, hoặc theo nghĩa đen là anh ấy tín thác. Trong 
phương pháp hạch toán hiện đại, phần Nợ ám chỉ dùng để chỉ 
bên trái của tài khoản, trong khi phần Có dùng để chỉ phần 
bên phải tài khoản. Một số kế toán viên sử dụng thêm cột 





ngoài cùng bên tay phải để lưu giữ số dư tài khoản được cap 









































nhật. 
Tài khoản Tiền Mặt 
¡Ngày | Dien giai poe | CoG SốDư 
i ! | | 
9/77 | Tiên gói Ngân Hane : ; 412,50 
9/2/77 | Doanh thu tiền mặt 254.56 | | 1 667.06 
i Thanh toán tiền thuê nhà | ji 50000 , 167.06 
¡9377 | Nó vay Ngân hàng [ 5000.00 | _ 5167.06 | 
59477 Nop Thuế doanh thu | | 187.6) — 4979.46 
| [ Trả lương | 1000.00. | 3979.46 
C i Tién ban hang i 612.00 | j 4591.46 | 





Từ công thức kế toán cơ bản, đó là , 
Tài sản Có = Tài sản Nợ + Vốn cổ phần 
các văn bản hướng dẫn dược phát triển hoàn thiện thông qua 
các thông lệ và tập quán ohung. Các tài khoán thể hiện Tài 
sản Có được tăng lên khi ghi Nợ, là ghi vào bên trái và giảm 
xuống khi ghi Có, vào bên phải TK. Quá trình trên là ngược lại 
đối với các TK thể hiện Tài sản nợ và Tài sản vốn cổ phần sở 


hữu của doanh nghiệp. 


Tài sản Ng + Vốn có phần của các chủ sở hữu 


Tài sán Có _ = 
TK Tài sản Ngy =+ TK Vốn sỡ hữu doanh nghiệp 


TK Tài sản Có 





Các tài khoản thu nhập và chỉ phí biếu thị cho sự thay 
dói vốn tự có. Thu nhập làm tăng vốn sở hữu, trong khi chi phí 
làm giám vốn sở hữu. Các tài khoản thu nhập dược ghi tăng 
vào bên Có và ghi giảm vào bên Nợ; còn các tài khoản chi phí 
được tăng bên nợ và giảm ở bên Có. 


TK Chi phí TK Thu nhập 
DRA CR. DR.I CR. 


- + 


+ - 


=. ea, 


Do mỗi giao dịch ảnh hướng đến ít nhất hai tài khoản, ít 
nhất hai bút toán phải được lập trong số nhật ký chứng từ. 
Chẳng han, khi Cua hàng trang thiết bị Morgan bán 1 tủ lanh 
giá 269 USD, kế toán viên ghi Nợ vào tài khoản tiền mặt (TK 
Tài sản Có) và ghi Có vào tài khoản thu bán hàng (thu nhập) số 
tiền 260 USD. Vào một ngày kia ông Morgan trả tiền thuê nhà 
hàng tháng là 500 USD, kế toán viên ghi Nợ tài khoản chi phí 
thuê nhà (chỉ phí) và ghi Có tài khoản tiền mặt (TK Tài sản Có) 
500 USD. 

Theo định kỳ, thường là hàng thang, kế toán viên nhập 
tất cá các số liệu từ mỗi số nhật ký chứng từ vào tài khoản 
thích hợp trong sô Cái. Kế toán viên cộng dồn xuống hay tổng 
cong theo các cột của mỗi tài khoản; có nghĩa là Kế toán viên 
công các số dư Nợ hay dư Có và kết số dư của mỗi tài khoản. 
Do các khoán ghi Nợ luôn bằng với các khoán ghi Có; các kết 
số dư Nợ và dư Có phải luôn bằng nhau. Việc kiểm tra để xác 
dinh tổng số Nợ có bằng tổng số Có hay không dược gọi là 
kiếm tra cân số. Nếu các tài khoản không cân, kế toán viên đã 
mắc phải một vài lỗi khi hạch toán và do vậy phải tìm ra và 
diều chỉnh sai số. Các báo cáo tài chính cua một Cty tương tự 
như những báo cáo được bàn luận trong bài kế tiếp giúp Ban 
quán trị đánh giá và dinh hướng sự diều hành cua môt tế chức. 

Hệ thống hạch toán căn bản thứ 2 như dà dé cáp ở phan 
trước được gọi là phương pháp hạch toán đơn. Hệ thống này 
tham chiếu đến bat kỳ hệ thống nào không bao hàm dây đủ 
mọi kết quá của môi giao dịch. Kiểu hạch toán don phổ biến 
nhất gồm ghi chép vé tiền mặt, các khoản phải thu và các 
khoản phải trả. 





Nhiều hệ thống kế toán bao gồm sổ nhật ký chứng từ va 
hô sơ ghi chép cho những giao dich cu thể. Chang han, các sổ 
sách mua hàng chỉ tiết bao gồm hoá đơn và biên lai. Các hoá 
đơn là các chứng từ ghi các khoản mục hàng hoá dã bán cho 
môt khách hàng; liệt kê số lượng và giá. Biên lai là các biên 
nhận về hàng hoá hay dịch vụ. Một số nhật ký chứng từ quan 
trong được sử dụng rộng rãi là sổ chỉ tiền mặt, là số ghi chỉ tiết 
về tất cả các tờ chỉ phiếu (Séc) đã được ký phát như: cho người 
thụ hưởng nào, khi nào, bao nhiêu và cho mục dich gì. Một sổ 
nhật ký chứng từ thường được sử dung khác là sõ thu tiền 
mặt, trong đó ghi chép tất ca các khoản tiền thu được. 

Kế toán viên cũng có trách nhiệm trong việc bảo quản sổ 
sách cua một Cty, bao gồm, dĩ nhiên, việc tính phần thuế được 
khấu trừ và giữ lại, và hcàn thành các báo biểu theo mẫu quy 
dinh cua nhà nước để kê khai thuế và lao động. Trong 1 Cty 
nhỏ, kế toán viên có thể kiêm chức năng thú quy, trợ lý Giám 
dốc và thư ký văn phòng. Số lượng các kế toán viên trong các 
công ty lớn dao động từ 2 hoặc 3 đến vài trăm người. Họ 
thường có các mẫu biểu riêng và sử dụng máy xử lý dữ liệu và 
bảng báo cáo và có tốc độ cao, nhưng các nguyên tắc kế toán 
cơ bản là giống nhau. Kế toán viên là người chủ chốt trong hệ 
thong thông tin tài chính của một tõ chức Lat kể tam cỡ hoạt 
dong của tổ chức dó. 
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UNIT three : 
BUSINESS TRANSACTIONS AND 
FINANCIAL STATEMENTS 


Special Terms 


Transaction: A business dealing with a creditor, a customer, or others 
with whom an organization carries on business. 

Negotiable Instrument: A device used in place of cash in a transac- 
tion. Checks and money orders are both familiar kinds of 
negotiable instruments. So are notes, which are written promises 
to pay a specific amount of money within a specified time. 

Sales Invoice: A business paper showing the description, quantity, and 
the unit and total price of goods sold to a customer. 

Assets: The resources owned by the business. Current assets include 
cash, as well as other instruments that normally can be converted 
into cash or sold. Fixed assets are tangible assets, such as land, 
buildings, and machinery. Intangible assets include franchises, 
patents, copyrights, and goodwill. Other assets include invest- 
ments, such as stocks, bonds, and real estate. 

Liabilities: Liabilities are the opposite of assets; that is, they are what 
the organization owes. Obligations that must be paid within the 
current fiscal period are current liabilities, while those which are 
not due during the current fiscal period are long-term liabili- 
fies. 

Owners' Equity: The value of the owners' share of a business. It can 
be expressed as what the business owes the owners, or the owners' 
claim against the net assets or their rights in them. 


negotiable: có thể chuyển thành tiên — instrument (n): công cu 


intangible :khóng thể sờ thay obligation (n): nghĩa vụ 
franchises : ddc quyén claim (n): sự yêu sách 
copyright : bồn quyén money order : lệnh chi tên 
! 
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Investments: Assets that the owners put into invest in) the busi- 
ness. 
Disinvestment: Withdrawal of assets from the business bv the 


owners. 

Ownership: There are three basic tvpes of ownership. An individual 
proprietorship is an unincorporated business owned bv one 
person. A partnership is an unincorporated business owned bv 
two or more persons. A corporation is owned by one or more 
persons. The corporation is a distinct legal entity that is separate 
from its owners. It is the major form of organization for large- 
scale enterprises. 

Accounting Period: The time covered bv a summary of operating 
data. generally one year. The accounting period known as the 
fiscal year may be the same as the calendar vear, that is, from 
January | to December 31. Or it mav end on the last day of the 
natural business year—the twelve-month period that ends with 
the least active point in the annual operating cycle. A third 
possibility is to use some other selected twelve-month period. 
The fiscal year of the United States government, for example. 
begins on July 1 and ends on June 30 of the following year. 

Depreciation: The gradual decline in value of a fixed asset, such as 
real estate (but not land) or machinery. 


Vocabulary Practice 


1. What is a transaction? 


t9 


What is a negotiable instrument? Give some examples. 
3. What is a sales invoice? 


t. What are assets? What are some of the different kinds of assets 
that a business may have? 


5. What are liabilities? What is the difference between current and 
long-term liabilities? 


6. What is the owners' equity in a business? 

withdrawal (n). su rút lui; thu hồi decline (n): s hao mòn,suy fan 
icllvis dual (adj: có Ahan , riêng rẻ estate (n): bat động san 

distinct (adp. (ở rang, khóc biét fiscal iadi): thuộc vé tài chính 


antity in) fhuc the. su tòn tại machinery (n): may moc 
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What are investments? 

8. What does disinvestment mean? 

9. What are the three basic types of ownership in business? 
10. What is the accounting period? 


11. What are three possibilities for defining the beginning and the 
end of a fiscal year? 


12. What does depreciation mean? 


Business Transactions and Financial 
Statements 


Each business should have an accounting system best suited to its 
particular needs. The method used must provide the most effective 
means of recording, summarizing, and presenting appropriate 
accounting data for management and for others who have an interest 
in the business. The accountant is responsible for the design and 
implementation of the accounting forms, the records, and the proced- 
ures. The accountant must also consider the present structure of the 
business as well as its likely course in the future. Modem accounting 
machines and data-processing equipment bave substantially increased 
the speed with which information can be made available to manage- 
ment. 

When a business is being established, a system must be intro- 
duced that records all transactions in monetary terms. Transactions 
are either internal, that is, within the company, or external, outside 
the company. Typical business transactions include the following: 

l. purchase of merchandise, supplies, and services; 

2. sale of merchandise; 

3. receipt and disbursement of cash; 

4. receipt and issue of negotiable instruments, such as checks or 

notes; 

5. acquisition of property; 

6. incurring and paying debts; 


particular (adj): độc thù, thr! monetary (adp: thuộc tiền tài 
interest (n): sự quan tam substantially (adj): vé can bản 
implementation (n): su thuc hien sale (n): hàng bán . thu bàn hàng 
acquisition (n): su thu nhân được incur (v): chịu, mac 
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7. transfer of merchandise from warehouse to store; and 
8. use of supplies and services in the operation of the business. 














A typical low of merchandise requiring accounting transactions. 


The dollar, of course, is the basic unit of measurement in 
accounting in the United States, and it is also widely used as a unit of 
measurement in international transactions. The dollar amount of each 
transaction is entered 1n the accounting journals of the business. 
Information about the nature of a transaction and the dollar amount 
that is involved generally appears first on a business document, such as 
a sales invoice. Such documents are essential references in accounting 
because they reflect alterations in the company's financial position 
and operating performance. 

Two basic financial statements are the balance sheet and the 
operations statement. The balance sheet shows the firm's condition on 
the last day of the accounting period. It shows what the business owns 
and what it owes to its creditors or its owners. A business is always in a 
state of equilibrium. In other words, what it owns is equal to what it 
owes. This is expressed in the following accounting formula: 

Assets = Liabilities + Owners’ Equity 


Measurement (n): phép do balance sheet : bỏng cdn đối 

alteration (v): luôn phiên owe (vy: nd 

equat (v): dåp ứng được equilibrium (n): thang bang 
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F Fine Foods Corporation 


1918 Onondaga Parkway. 
! Svracuse, New York 








Sold to Sunnyside Grocerv Store Invoice No. 16-5978 
64 Roosevelt Road Date May 5, 1976 
Liverpool, New York Order No. 8876 1 





Shipped Via N.Y. Lines 
Terms 2/10. n/30 

















Quantity Description Unit Amourt 
Price 

50 cases Fine Foods Onion Soup 4.00 200.00 

100 cases Golden Apricot Nectar 6.00 600.00 

20 cases Fine Foods Peanut Butter 10.00 300.00 

1000.00 





A typical sales invoice 


A statement of owners’ equity shows what changes have occurred 
in regard to equity since the previous balance sheet was compiled. It 
shows, for example, the money the owners have put in (investment! or 
taken out (disinvestment) of the business, as well as profits and losses 
from its operations. 

The operations statement is also referred to as a profit and loss 
statement or an income and expense statement. It shows how much 
profit or loss was generated by the operations of the company during 
the accounting period. In this case, operations may be considered as 
sales of goods or services. The profit from sales after the direct costs 
for producing the goods or services have been deducted is called gross 
income or gross profit. While income is produced, however, the 





profit and ‘oss statement : báo cáo lái lỗ gross income : tổng thu 
income and expense statement: báo cáo gross profit : tổng li 
fhu nháp. chi phí cost (n): phí tổn 
deduct (v trừ đi, khốu di period (n): thời ky , giai doan 
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Handy Andy House and Garden Supplies 
Balance Sheet 
March 14, 1976 


ASSETS 


Current Assets 

Cash 
| Accounts Receivable 
Notes Receivable 
Merchandise Inventorv 
Office Supplies 
Stere Supplies 
Prepaid Insurance 





Totai Current Assets 


| Plant Assets 
Lind 310.000 
Buildings 3152.000 

Less Accumulated Depreciation 8.000 148.000 


Store Equipment t0.000 
Less Accumulated Depreciation 12.000 


E 





Total Plant Assets 
Investments 
Patents 
Good Will 


TOTAL ASSETS 


LIABILITIES 





Current Liabilities 
Accounts Pavable 
Notes Payable 
Accrued Salaries 
Accrued Taxes 


Total Current Liabilities 
Long-term Liabilities 
Notes Payable S 40.000 
Mortgages Payable 100,000 


i 
Total Long-term Liabilities 
TOTAL LIABILITIES 


CAPITAL 
Andrew Kovacs, Capital 


TOTAL LIABILITIES & CAPITAL 


32.000 
3.000 
3.000 
30,000 
100 


1.000 





93.000 | 





154.000 
100.000 
20,000 
10,000 


$407 00) 








$30,000 
10,000 
2,000 
4,000 





46.000 


! 


i 


140.000 


186.000 | 


321,000 





$407,000 











A typical balance sheet. 


Inven'ory (n): hang tôn kho 
accumulate (v): fich lay 

Current asset (n): tài sån luu động 
prepaid Insurance : bào hiểm trỏ trước 
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accrue (y): dôn lat, ích lũy lợi 
patenf\n): bang sáng chế 
“depreciation (n): su giỗm giá 





business bas certain other expenses—indirect costs related to the 
production of that income, such as general or selling expenses. The 
balance that is left when these further expenses are deducted is called 
net income or net profit. 


Central Stationery Store 
Statement of Partners’ Capital 
Year Ended December 31. 1976 


Equity Balance 

January 1, 1976 
Profit for Year 1976 
Investment During Year 


Less Withdrawals 


Balance, 
December 31, 1976 





An Equity Statement for a partnership. 


A third basic financial statement is the statement of changes in 
financial position, which shows an increase or decrease in working 
capital for the year and how this change arose. In some cases, this 
statement will show the change in the cash position rather than the 
change in working capital. 

The three basic types of businesses in terms of operations are 
service, merchandising, and manufacturing, A service business gives 
advice or service exclusively. An accounting firm, for example, offers 
services, as does a television repair shop. The giant travel and tourist 
industry, one of the largest industries in the world, sells services rather 
than goods. A merchandising business acquires goods for sale to its 
customers. A neighborhood grocery store may be considered a 
merchandising enterprise, and so may a huge mail-order and retail- 
outlet company like Sears-Roebuck. A manufacturing business 
changes the form of goods by analysis, as in an oil or a sugar refinery; 
by synthesis, as in a steel mill; or by assembly, as in an automobile 


indirect costs :chi phí gián tiếp retail outlet : dal lý bán lẽ 


selling expenses : chỉ phí ban hang equity balance : số du vốn 
deduct (v): khấu di, trừ at synthesis (n): sự tổng hợp 
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assembly plant or an electronics factory that assembles consumer 
products like television sets. 





Marjorie Breck, CPA 
Income Statement 
Year Ended December 31, 1976 










Fee Income $30,000 
Expenses: 

Salaries $3,000 

Rent 2,000 

Telephone 300 

Supplies 1,000 


Car Rental 7,500 









PROFIT FOR YEAR 





An Operations Statement for a service business. 


Pappas Gift Shop 
Income Statement 
Year Ended December 31, 1976 


Sales 
Cost of Goods Sold 


GROSS PROFIT ON SALES 


Administrative 


NET PROFIT FROM OPERATIONS 





An Operations Statement for a merchandising business. 


Copies of the various statements described above, together with 
the financial and operating data in the accounting records, are sent to 
owners, management personnel, labor unions, appropriate govern- 
ment bureaus, creditors, and the general public. Reports intended 


cost n): giá cả _. merchœndlse(v): buôn bán 
gross profit : tổng thu fee (n): lệ phi, Han thù lao 





only for use and distribution within the company on parts or phases of 
the business are also prepared periodically from the financial records. 
A cash report, for example, may be required daily by some companies, 
but only weekly or monthly by others. 

, A body of principles and concepts underlies the practice of 
accounting. These concepts together form a general guide to the 
accounting profession. First, an accounting system must provide 
consistency in the accumulation and recording of financial data. A 
mixture of different systems does not give a true picture of the 
financial affairs of an organization. Second, an accounting system 
must make it possible to compare the data issued to management, 
government, and the public. This concept is called comparability, and 
without it there would be no firm basis on which to tax a company, to 
invest in it, or even to manage it. Each of the groups interested in a 
company would otherwise receive a different picture of its financial 
affairs. Third, an accounting system must provide the basis for arriving 
at decisions and solutions in handling the operational and financial 
problems of the organization. Without this decision-making base, 
most companies would be unmanageable. There would, for instance, 
be no way of pinpointing trouble areas within the company. 

Certain assumptions underlie all accounting activity. Although 
accountants may disagree over the value of many rules of practice and 
procedure in their field, there are some assuinptions on which they 
almost universally agree. One of them is the idea of the business as an 
accounting entity, independent of its owners for accounting purposes. 
This is similar to the concept of a legal entity that is embodied in 
incorporation. A corporation has some of the legal rights and 
obligations of a single individual. Another common assumption is that 
money serves as the unit of measure to be used for recording and 
reporting transactions. This provides a common denominator for past, 
present, and future transactions. The concept is similar to the one that 
makes mathematics the common language of science. Still another 
commonly held assumption is that there is a basic accounting period, 
that is, an interval of time for which an income statement is prepared. 
Without using specific intervals, there would be no basis for illus- 
trating the rate of change in the company. The accounting period is, 
in other words, a kind of business calendar. 

Another standard that is generally accepted in the profession is 
that of objective evidence. Accountants need verifiable evidence just 
as scientists do. In the case of accountants, the evidence consists of 


periodicaily (adv); tudn hoàn 
consistency (n): tinh kiên định 
accumulation (n): sự tích lũy 
Ç underiia (V): làm cơ sở cho 


assumption (n): sự thừa nhộn 
embody (v): hiện thôn 
denominator (n): máu số 
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business papers or other records for any transaction. This standard 
cannot always be universally applied, however, because there are 
situations in the practice of accounting when objective evidence is not 
available. Accounting for depreciation, for example, must be compiled 
on the basis of the accountant’s judgment, but within the guidelines 
specified in applicable tax codes. 


Discussion 


1. 


10. 


11. 


12. 


Judgment (n): ý liến, đánh gia 
specify (v): chỉ rõ, định rõ 


What kind of accounting system should each business have? What 
should the method provide? 


. What is an accountant responsible for in setting up a system? 


. What kind of equipment can be utilized where speed is impor- 


tant? 


. How are transactions recorded in accounting systems? 


. What are some typical business transactions? Are all of them 


outside the organization? 


. What is the unit of measure in accounting in the United States? Is 


it used anywhere else? 


: What is entered in the accounting journals of the business? Where 


does this information usually appear first? 


. Why ase business papers such as sales invoices considered 


essential references in accounting? 


. What are two basic financial statements in a business? 


What does the balance sheet show? 


What is the formula that expresses a state of equilibrium for a 
business? 


What does a statement of owners' equity show? 


(ếquilbium tn): sự tháng bằng 
“Guidetine (ny: nguyên tác chỉ dao 
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13. 


14. 


16. 


17. 


18. 


19. 


20. 


21. 


gross Income : tổng thu 
net income : thuc thu 


What other terms are used for an operations statement? 


What does the operations statement show? What can operations 
be considered as? 


. What is the difference between gross income or profit and net 


income and profit? 


What is a third basic financial statement called? What does it 
show? 


What are the three basic types of businesses in terms of oper- 
ations? 


What are some examples of service businesses? If possible, give 
other examples. i 


What are examples of merchandising businesses? Give other 
examples. 


In what diferent ways does a manufacturing business change the 
form of goods? Give examples, including some of your own, if 
possible. 


To whom are financial statements sent? Give an example of a 
financial report distributed within the company. 


. What is the first general principle or concept underlying the 


practice of accounting? Why is it important? 


. What is the second of these concepts? Why couldn’t business 


function properly without this concept? 


. What is the third of these principles? What does it make possible 


for management? 


What is one underlying assumption in accounting? To what is this 
similar? 


assumption(n): su thừa nhộn 
distribute :pháàn phối, phan phat 
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26. What is another underlying assumption? What does this 
assumption provide? To what is it similar? 


27. What is still another commonly held assumption among accoun- 
tants? What does this provide for businessmen? 


28. What do both accountants and scientists need? What does this 
consist of in the case of accountants? 


29. Identify one situation in which the standard of objective evidence 
cannot be applied in accounting. 


Review 


A. Indicate whether service, merchandising, or manufacturing is 
represented by each of the following: 


. dental practice 

. cotton mill 
department store 
laundry 

clothing store 

. toy factory 
bakery 

. travel agency 

. souvenir shop 
hotel 


Sopougmseiomr 


T 


B. It is assumed for the purpose of accounting theory that variations 
in the purchasing power of the dollar or other currencies may be 
disregarded. Why is the assumption of any currency as a stable 
unit of measurement unsound in practice? What modifications do 
you think would be necessary in actual accounting practice? 


cotton mili : may cán bóng dental practice:phong khóm rang 
evidence (n): chứng cớ, ró rằng disregard / pdt cháp. coi thường 
modification (n): su sửa đổi, sự thay đổi “currency : liên tệ 
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C. Match each of the items in the left-hand column with the 
appropriate item in the right-hand column. 


1. 


9 
2 


50 


mì gt 


e 


purchase of office furniture 


. transfer of merchandise from 


storage to salesroom 
money order 
corporation 


assets equal 
current asset 
assets minus owners equity 


equal 
fixed assets 


internal transaction 
liabilities 


cash 

acquisition of a fixed 
asset 

distinct legal entity 
negotiable instrument 
liabilities plus owners’ 
equity 

buildings and 
machinery 


D. Several business papers and financial statements are illustrated in 
the text. Using your local currency, make up examples of your own 
for each of the following: 


1. 


3. 


3. 


Sales invoice 
Balance sheet 


Equity statement 


4. Operations statement for a service business 


5. Operations statement for a merchandising business 


appropriate (v): thích hợp 
fixed assets: tai san cố định 
minus (aqj).try , ám 
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statement (n): bdo cao, tuyên bố 
distinct (adJ):riêng, rõ rệt 
equal (n): vat bằng nhau 


BAI 3: Giao dich kinh doanh va 
bao cao tai chinh 


Mỗi doanh nghiệp can có một hệ thống kế toán phù hợp 

nhất với nhu cầu dac thù của họ. Phương pháp kế toán được 
áp dung phái có những công cụ ghi chép, tổng hợp, trình bày 
hiệu qua nhất về dữ liệu kế toán mà Ban quản trị và những 
người có lợi ích liên quan đến doanh nghiệp cần. Kế toán viên 
có nhiệm vụ thiết kế và thực hiện các mẫu biểu, sổ sách và thủ 
tục kế toán. Kế toán viên cũng phải cân nhắc cấu trúc hiện tại 
cũng như ,xu hướng tiềm năng trong tương lai của doanh 
nghiệp. Các loại máy kế toán và thiết bị xử lý dữ liệu hiện dại 
đã làm tăng một cách dáng kể tốc độ xử lý thông tin cần cho 
công việc quản lý. 
Mót doanh nghiệp mới dược thành lập phải lắp dat hệ thống xử 
lý dể ghi chép mọi giao dich theo đơn vị giá tri. Các giao dịch 
có thé là luân chuyển nội bộ, tức trong phạm vi công ty, hay 
với bên ngoài, là giao dịch với các don vị khác. Các giao dịch 
kinh doanh dién hinh bao gồm: 

1. Mua hàng hoá, vật tu và dich vų 2. Bán hàng 

3. Thu và chi tién mát 

4. Thu và phát hành các chứng từ có thể chuyển nhượng 
được nhu chi phiếu hoặc thương phiếu 

5. Mua sắm bất động sản 6. Vay và trả nợ 

7. Chuyển hàng hóa từ kho đến cửa hàng; và 

8. Sử dụng vật tu hay dich vu trong hoạt động của doanh 
nghiệp. 
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Dĩ nhiên Đô-la Mỹ là đơn vị do lường giá tri cơ bản trong hạch 
toán ở My và là đơn vị do lường giá trị dược sử dụng rộng rai 
trong các giao dịch quốc tế. Giá trị mỗi giao dịch dược nhập 
vào sổ nhật ký chứng từ của doanh nghiệp. Thông tin về loại và 
giá trị giao dịch liên quan nói chung thường xuất hiện trên bé 
mặt của chứng từ giao dịch, ví dụ như hóa dơn bán hàng. 
Những chứng từ kế toán này cần thiết cho việc tra cứu khi hạch 
toán bởi vì chúng phản ánh sự thay đổi tình hình tài chính và 
kết quả kinh doanh của Công ty. 

Hai loại báo cáo tài chính căn bản là bảng cân dõi kế 
toán và báo cáo hoạt động. Bảng cân dối thể hiện tình hình 
công ty tại ngày cuối của niên độ kế toán. Nó thể hiện những 
gì doanh nghiệp sở hữu và những gì doanh nghiệp nợ các chủ 
nợ hay có dông. Một doanh nghiệp luôn ở trong tinh trang cân 
bằng. Nói một cách khác, những gi doanh nghiệp sở hữu bằng 
với những gì mà doanh nghiệp nợ. Điều này được diễn giải 
trong công thức dưới dây: 

Tài Sản Có = Tài Sản Nợ + Vón cổ phan 





Công ty Foods Fine 
1918 Onondaga Parkway. Syracuse, New York 


Hoá đơn số 16-5978 
Ngày 5 tháng 5, 1976 
Đơn hàng số 8876 
Gửi bằng đường bién qua N.Y Lines 


Bán cho - Cửa hàng tap hoá Sunnyside 





.64 dường Roosevelt 
Liverpool, NewYork 








Điều kiện 2/10. n/30 





Số lượng Diễn giải Giá đơn vị Số tiền 
50 túi Xúp hành Food Fine 4.00 200.00 
100 túi Rượu mơ vàng 6.00 600.00 


20 túi Bo dau phụng 10.00 200.00 
: 1 000.00 





Hóa don bán hàng tiéu biéu 
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Báo cáo về vốn chu sở hữu thể hiện những thay đối vé vốn cổ 
phần phát sinh kể từ lúc lập Bảng Cân đối kỳ trước. Chang han 
nó thé hiện số tiền của các cổ đông đã rót vào (đầu tư) vào hay 
rút ra (rút vốn đầu tư) của doanh nghiệp, cũng như lợi nhuận và 








(...tiếp theo ! 
TÀI SAN NO 


Nợ ngắn han 


lỗ từ hoạt động của doanh nghiệp. 





| Handy Andy House and Garden Supplies 
Balance Sheet, March 14, 1976 


TÀI SÀN CÓ 
Tài sản luu động 


Tiền mặt 2 000 $ 
Các khoản phải thu č 000 
Thương phiếu (phải thu) 3 000 
Hàng tôn kho 80 000 
Văn phòng phẩm 400 
Vật tư dự trữ 600 
Bảo Hiểm trả trước 1 000 
Tổng Tài sản lưu động 93 000 


Tài sản Cố định (Nhà xưởng) 
Đất dai 
Nhà cửa 
trừ khấu hao tích lũy 


10 000 $ 


. 152 000 $ 


6 000 146 000 


Thiết bj nhà kho 40 000 
trừ khấu hao tịch lùy 12 000 28 000 
Tổng Tài sản Có dinh 184 000 
Đầu tư 100 000 
Bằng sáng chế. 20 000 
Thương hiệu 10 000 
TONG TÀI SAN CÓ 407 000 $ 


(Con tiếp ...) 
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Các khoản phải trả 30 000 $ 
Thương phiếu ngắn han phải trả 10 000 
Tiền Lương tích lũy phải trả 2 000 
Thuế tích lüy phải nội 4 000 
Tổng Nợ ngắn hạn 46 000 
Ng dai han 
Thuong phiéu dai han phái trà 40 000 $ 
Các khoản phái trả dài han thé chấp bằng Bat động sản 100 000 
Tổng các khoản nợ dài hạn 140 000 
TỔNG TÀI SÁN NỢ 186 000 
VỐN CHỦ SỞ HỮU 
Andrew Kovacs, Capital 221 000 
TONG TÀI SAN NỌ & VỐN CHỦ SỞ HỮU 407 000 $ 





Bảng cân dối tiêu biếu 


Báo cáo hoạt dộng cũng thường dược gọi là báo cáo 
kết quả hoạt động kinh doanh hay báo cáo thu nhập và chi 
phí. Nó thể hiện con số lời hay lỗ phát sinh từ hoạt động 
công ty trong một giai đoạn kế toán. Trong trường hợp này, 
hoạt động có thể được xem xét dựa trên doanh thu bán 
hàng hay dịch vụ. Lợi nhuận từ việc bán hàng sau khi trừ 
các chi phí trực tiếp cho sản xuất hàng hoá hay dịch vụ 
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được goi là tổng thu nhập hay lãi góp. Tuy nhiên, trong khi 
thu nhập được hình thành, doanh nghiệp phải trang trải 
những chi phí nhất dinh khác-chi phí gián tiếp có liên 
quan đến việc tao ra khoản thu nhập đó, như là chi phí 
bán hàng hay chỉ phí chung. Kết số còn lại khi trừ di các 
chi phí này duoc gọi là thu nhập ròng hay lãi ròng. 








CUA HÀNG BO DUNG VAN PHÒNG TRUNG TAM 
Báo cáo Vốn của các Cổ đông 
Tính đến cuối 31/12/1976 





Hawkins Robertson 
Vốn cổ đông tinh đến 
01/01/1976 92 500 92 500 
Lợi nhuận năm 1976 70 000 70 000 
Vốn dầu tư trong năm .5 000 5 000 
167 500 167 500 
Rút vốn 57 000 57 000 





Số du vốn đến 31/12/1976 110 500 $ 110 500 § 





£o cáo vốn chủ sở hữu dành cho công ty hợp danh 





Báo cáo tài chính cơ bản thứ 3 là báo cáo những thay 
đổi vé tình hình tài chính (báo cáo nhu cầu vốn lưu 
cộng), thể hiện sự tăng hay giảm vốn lưu động trong năm 
và sự thay đổi này xảy ra như thế nào. Trong một số trường 
hợp, báo cáo này sẽ thể hiện sự thay đổi tiền mặt tôn quỹ 
hơn là thay đổi về vốn lưu động. 

Ba dạng hoạt động cơ bản của doanh nghiệp là dịch 
vụ, thương mại và sản xuất. Một doanh nghiệp dịch vụ chỉ 
có thể tư vấn hay làm dịch vụ. Chẳng hạn, một công ty kế 
toán hay cửa hàng sửa chữa máy thu hình chỉ cung cấp 


các dịch vụ. Ngành công nghiệp khổng lỗ về du lịch và lữ 
hành, một trong những ngành công nghiép lớn nhất trên 
thế giới, cung ứng sản phẩm mang tính dich vụ hơn là 
hàng hoá. Doanh nghiệp thương mại mua hàng hoá để 
bán lại cho khách hàng. Tương tự như tập doàn có số 
lượng don thư dat hàng và dai lý bán lẻ khổng 16 như 
Sears-Roebuck, một cửa hàng tạp phẩm lân cận cũng có 
thé được xem là một công ty thương mại. Mét doanh 
nghiệp sản xuất thay đổi dạng sản phẩm hàng hoá bằng 
quá trình phân tích như nhà máy tinh chế dau hay dường; 
bằng tổng hợp như nhà máy thép; hay bằng chế tạo lắp 
ráp như nhà máy sản xuất xe ô-tô hay nhà máy lắp ráp 
diện tử dể chế tạo ra sản phẩm tiêu dùng như máy thu 
hình. 





Marjorie Breck, CPA 
. Báo cáo Thu Nhập 
Tính đến cuối 31/12/1976 


Thu phí dịch vụ : 30 000 $ 
Chi phí : 

Lương 3 000 $ 

Thuê văn phòng 2 000 

Điện thoại 300 

Vật tu công cụ 1 000 

Thuê ô-tô 1 200 7500 $ 





LOI NHUAN TRONG NAM 





Báo cáo hoạt động của một doanh nghiệp dich vu 
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Pappas Gilt Shop 


Báo cáo Thu Nhập 


Tính đến cuối 31/12/1976 











Thu bán hàng 420 000 $ 
Giá vốn hàng bán 245 000 
TONG THU NHẬP BAN HÀNG 175 000 
Chi phi : 
Chi phí bán hang 105 000 $ 
Chỉ phí hành chính quản trì 35 000 140 000 
LALRONG _35 000 $ 
Báo cáo hoạt động của met doanh nghicp thương mại 


Các báo cáo cùng với dữ: liệu vé tài chính và hoạt động 
trong số sách ghi chép kế toán mô tả ở trên được gởi đến các 
cổ dông, các nhà quản lý, công đoàn, cơ quan hữu quan của 
chính phủ, chủ nợ và công chúng. Các báo cáo về các lĩnh vực 
hay công doan sản xuất kinh doanh được du dinh sử dung và 
lưu hành trong nội bộ công ty cũng được định kỳ chuẩn bị từ sổ 
sách kế toán. Ví dụ, một số công ty có thể cần báo cáo tiền mặt 
trên cơ sở hàng ngày nhưng một số công ty chỉ yêu cầu báo cáo 
hàng tuần hay hàng tháng. 

Việc thực hành hạch toán được điều chính bởi hê thống 
các nguyên tắc và khái niệm chuẩn mực kế toán. Các khái 
niệm này hình thành nên một hướng dẫn chung cho nghiệp vụ 
kế toán. Trước tiên, một hệ thống kế toán phải có tính nhất 
quán trong tập hợp tích trữ và lưu trữ dữ liệu tài chính. Một sự 
pha trộn giữa các hệ thống kế toán sẽ không thật sự phản ánh 
dược tình hình tài chính của một doanh nghiệp. Hai là, hệ 
thống kế toán phải cho phép so sánh dữ liệu dành cho Ban 
Quản trị, chính phủ và công chúng. Khái niệm này dược gọi là 





có khả năng so sánh đối chiếu, và nếu không có tính chất này, 
chúng ta không có cơ sở vững chắc để tính thuế, để dau tu vào 
Cty, và ngay cả quản lý Cty. Ngoài ra, mỗi nhóm có quyền lợi 
liên quan đến Cty sẽ có nhận thức khác nhau về tài chính của 
nó. Ba là, hệ thống kế toán phải cung cấp đủ cơ sở để di đến 
các quyết định và giải pháp giải quyết các vấn để tài chính và 
hoat động của tổ chức. Nếu không có cơ sở ra quyết định, hầu 
hết các Cty sẽ không thể quản lý được, chẳng hạn như không 
thể chỉ ra được lĩnh vực, bộ phan nào có vấn dé trong Cty. 

Mọi hoạt động kế toán déu dựa trên môt sô giả đính cơ 
bản. Mặc dù các kế toán viên có thế không nhất trì vé giá trị 
của nhiều nguyên tắc và qui trình thực hành trong lĩnh vực cua 
họ, vẫn có một số giả định được hầu hết mọi người thừa nhận 
trên toàn cầu. Một trong số các giả định đó là ý tưởng coi 
doanh nghiệp như là một đơn vị hạch toán, độc lập với các cổ 
đông khi thực hiện mục dich kế toán. Điều này tương tự với 
khái niệm về một pháp nhân được tạo ra khi thành lập công ty. 
Theo luật định, một Cty có một số quyền và nghĩa vụ của một 
thể nhân. Một giả dinh phó biến khác là tiền tê phuc vụ nhu 
một don vi do lường duoc sử dụng trong việc ghi chép va báo 
cáo các giao dịch. Điều này tạo ra mẫu số chung cho các giao 
dịch quá khứ, hiện tại và tương lai. Khái niệm này tương tự với 
việc cho rằng toán học là ngôn ngữ chung của khoa học. Một 
giả dinh khác cũng duoc thừa nhận chung là khoảng thời gian 
cơ bản của kế toán, đó là một thời kỳ trong đó một báo cáo thu 
nhập được lập. Nếu không áp dụng thời gian kế toán nhất định, 
chúng ta sẽ không có cơ sở minh họa được tốc độ thay đổi trong 
một Cty. Nói một cách khác thời kỳ trong kế toán là một loại 
lịch của doanh nghiệp. 


65 





Một chuẩn mực kế toán dược thừa nhận rộng rãi khác là 
chứng cứ khách quan. Giống như các nhà khoa học, các kế 


toán viên cũng cần có các chứng cứ có thể xác minh được. 
Trong trường hợp này, chứng cứ bao gồm các chứng từ kinh 
doanh hay bất cứ chứng từ giao dịch nào. Tuy nhiên, chuẩn 
mực này không thể luôn luôn dược áp dụng vì có những tình 
huống trong thực tiễn kế toán khi không thể có được chứng cớ 
khách quan. Chẳng hạn, việc hạch toán khấu hao tài sản cố 
định phải được soạn thảo trên cơ sd các ý kiến danh giá của kế 
toán viên, nhưng phải trong khuôn khổ các hướng dẫn trong 
luật thuế áp dụng. 
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UNIT four : 
BUDGETING 


Special Terms 


Budget: The financial operating plan or forecast for an organization 
for a fixed period. The budget shows What income is anticipated 
and how the resources will be used during the budget period. 

Master Budget: The total of separate budgets from different depart- 
ments within a company that shows in detail how the entire 
business operates. 

Financia] Forecast: An estimation of what will probably happen in 
the future, based on past and.present fiscal records. 

Control Device: A standard plan for the performance of a business by 
which its :perations may be measured and regulaved. 

Retail Trade Business: A business that acquires goods ro sell to the 
general public. A wholesale business is a middleman operation 
that acquires goods from the manufacturer and then seils them in 
turn to the retailer. 

Retail Outlet: A unit of the retail business, usually a store. 

Unit Price: In the context of retailing, the price at which a single item 
is sold to the buyer. 

Sales Mix: The inventory of items available for sale. 


‘Geographical Breakout: Organization of a business on the basis of 


location. 
Allowances: Special terms of sale granted to specified customers. 
Discount: A reduction in the price of zn item for sale. 
Inflationary Period: A period of rising prices in which more money 
becomes available in relation to fewer goods. 





anticipate (v): théy trước estimation (n): su dánh già 

outlet (n); cửa hang dai ly inftattonary| (adp: lạm phat 

breakout (v): nổ ra, bùng nổ ' wholesale (n): bán buôn 
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Recession: A period of reduced general economic activity marked by 
a decline in employment, profits, production, and sales. 

Inventory: In retailing, tangible propertv either held for sale or to be 
consumed in the sale of goods. 

Lead Time: The time that elapses between ordering and displaying 
merchandise. 

General and Administrative Expenses: Such expenses as employees’ 
and officers’ salaries, utility bills, payroll, taxes, stationery, and 
office supplies. 

Break-even Point: Minimum volume of sales a company needs to 
enable it to function as a going concern without realizing a profit 
or incurring a loss. 

Going Concern: A business enterprise that is operating with enough 
equity so that it does not have to discontinue operations in the 
near future. 

Accrual Basis: The method of keeping accounts that recognizes 
income when earned and expenses when incurred regardless of 
when cash is received or disbursed. 

Obligations Outstauding: Unpaid or unmet obligations, usually 
debts. 

Collectible Receivables: Coods sold for which the firm has not been 
paid, but which it is reasonably sure of collecting. 

Cash Flow: The predicted pattern of actual cash to be received by a 
business for its services or goods and payments to be made for 
merchandise and services over a specific accounting period. It is, 
in other words, the cash that will be available to the company 
during the accounting period. 


Vocabulary Practice 

l. What is a budget? What does it show? 

2. What is a master budget? 

elopses (v): Ôi qua : collectible (ad): tộp thổ, chung 
outstanding (ad): chua giới cquyét tangible (adj: hau hình 
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10. 


11. 


13. 


14. 


l6. 


17. 


18. 


19. 


20. 


31. 





What is a financial forecast? 


What is a control device? 


What is a retail trade business? How does it differ from a 
wholesale business? 


What is a retail outlet? 

What does unit price refer to in the context of retailing? 
What is the sales mix? 

What does zeographical breakout refer to? 

What are allowances? 


What is a discount? 


. What is an inflationary period? What is a recession? 


In connection with retailing, what is the inventory? 


What is lead time? 


. What kind of expenses are general and administrative expenses? 


Can you think of other examples besides those given above? 
Define break-even point. 

What is a going concern? 

What is accrual basis? 

What are obligations outstanding? 

What are collectible receivables? 


What does the term cash flow mean? 


{ recession”) forecast : dự bdo 
retai (adv): bane . 


discount : hoa hòng 
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Aspects of a retail trade business. 


aspect (n). bé ngoài, dién mao retail (n); bán lẻ 
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Budgeting 


Budgeting involves setting financial goals and standards for an 
enterprise. The primary objective of the budget is to establish a 
financial framework for the operations of the business. The accounting 
period for the budget is usually either the calendar year or the fiscal 
year. As we have noted, the fiscal year is auy arbitrarily chosen 
twelve-month period that does not correspond to the calendar year. 
Many businesses have provisions for review and change of the budget 
more frequently, such as semiannually, quarterly, or even monthly. 

A generally accepted budgeting device is a flexible master 
budget. This budget foresees that management plans to operate the 
business at various levels of activity and that all the different activities 
of the enterprise are included in the ‘nancial forecast. Budgets for 
various sects. ons of the company are gathered together into one overall 
budget. The.., as the business year progresses, management can use 
the budget as a control device that permits monitoring of the 
company’s operations. 

For our discussion, we will talk about a retail trade business. This 
type of enterprise purchases merchandise, sells those goods, pays its 
employees and its suppliers, and employs an administrative staff. It 
may also move into new headquarters or expand into new retail 
outlets. It must account for’ each activity. This is generally 
accomplished by means of separate budgets which then can be 
combined into a master budget. 

One of the activity budgets is the sales budget. Inforraation about 
unit prices, that is, the price of one item of each kind of merchandise 
sold, and the expected sales volume are the important entries for this 
budget. If the business sells more than one item, a provision for the 
sales mix must be added. This, of course, is the mixture of the different 
kinds and styles of goods sold by the retailer. A furniture store sells 
many different kinds of furniture with many different styles, and each 
piece of merchandise has its own unit price. In addition the furniture 
store may sell such goods as rugs, carpeting, or artificial flowers. The 
sales mix in an American drugstore would be even larger, including 
not only different kinds of medicines, but also magazines, books, 
stationery, candy, tobacco, and so on. 

Similar items can be grouped to form a sales department. In the 
furniture store, one department might include dining-room furniture 
and another department might include bedroom furniture. A separate 


framework (n): cơ cấu, khuôn khổ foresee (v): dự kiến 


“arbitrarily (adv): túy ý , tùy chọn provision for : sự dự phòng 


€örrestsond (v): phù hợp, đúng vi trí drugstore (n): hiệu thuốc tay 
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budget is then prepared for each department. Separate budgets may 
also be related to geographica! breakout, that is, different jocariens of 
retail outlets. There may also be special budgets for different seasons; 
in retailing this might be che Christmas and Easter seasons. or the 
back-to-school period, or winter and summer spons seasons. 
depending on the kind of merchandise that was sold. 

Sales budgets are designed to be both flexible and complete. Tie 
sales figures are adjusted for various reasons: some merchandise ;; 
retumed for credit; a small but significant volume is unusable because 
of spoilage or damage; and furthei adjustment is necessary to account 
for allowances or discounts. Allowances are special price adjustments 
for certain customers: discounts are prices that are generally reduced. 
as when a store has a sale. All of these factors most be included in a 
complete sales budget. During changes in the business cycle, such as 
inflationary periods or recession, the principle ot dexibility becomes 
extremely important. Prices are changed and allowances or disceuacs 
disappear or rise, depending on which change counteracts the adverse 
factors in the business cycle. 

The “mirror image" of the sales budget is the purchases buduc:. 
which is, of course, the budget for the goods that the business will 
have to buy first in order to sell. The purchases budget is prepared 
after the sales budget is completed and after the existing inventory o 
goods for sale has beeu evaluated. The volume of purchases, the unit 
prices, and the purchase mix all reflect the estimates included in the 
sales budget. The estimated prices for purchases are strongly 
influenced by the profit objective incorporated in the sales plan. The 
volume of purchases that is budgeted depends on the estimated sales 
volume. This is derived in turn from external and internal business 
trends that are expected to influence the enterprise. 

Contracts are important documents in the preparation of budget 
estimates. A contract with a supplier, either a manufacturer or a 
wholesaler, may be the basis for estimating unit costs. If the contract 
lapses, however, it may be renewed at a higher price level, or a new 
source of supply may be aecessary—ayain, often at a higher price. 
Contracts to which the company itself is not a party are often Laken 
into account. If, for example. a railroad labor-management contract «s 
due to expire, any company that obtains its goods by rail (ransporta- 
tion must anticipate the effects of a possible stnke. Trucking as ar 
alternate form of shipment may lead to higher prices or to other 


complications, such as reduced or delayed shipments. 





significant (adj): quan trong, đóng chu v 
{spoilage Xn): su làm hỏng 

‘counteract (v): chống ia 

anticipate (v): thy trước. seen tude 


_ factor (n): nhân tố 
į derive (v): thu lợi từ 
expire (v): hết hiéu lực 
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A sales budget worksheet. 
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ALL PURPOSE FURNITURE COMPANY 
PROJECTED SALES BUDGET 
For the year ended January 31, 1977 


Mo 


PROJECTED INCREASE 











DEPARTMENT 1976 SALES 1977 SALES (DECREASE) 
No. | Livingroom 5214.300 $275,600 28.5 
No. 2 Bedroom 168.705 184,200 10.5 
No. 3 Diningroom 137.916 179.320 30.0 
No. 4 Outdoor 66.725 75,200 12.7 
No. 5 Office 275,220 256.300 (6.9) 
No. 6 Restaurant and Hotel 315,252 455.700 44.8 
No. 7 Lounge 122,607 144,500 17.9 
No. 8 Occasional 46,210 55.200 19.5 
SPEM 
TOTAL $1.344.935 $1,626,020 20.9 








A completed sales budget. 


The preparation and competent execution of a purchases budget 
often means the difference between business success or failure. Large 
inventories lying idle in warehouses drain the resources of a retail 
establishment. All or most of the merchandise must be sold by the 
close of a certain season. This is particularly true of retailers such as 
clothing stores, in which fashion plays an important part. The timing 
of the purchases called for in the budget in such cases is critical. The 
timing should be coordinated with the sales budget, because buyers 
need à certain amount of lead time to acquire the merchandise. Lead 
time is the period that elapses between ordering merchandise and 
displaying it for sale. 

After taking care of sales and purchases, the enterprise must 
calculate the expenses of conducting the business. This budget is 
commonly referred to as the Operating expenses budget. In the case of 
a retail establishment, it consists of two parts: one for those expenses 
which are incurred in selling the merchandise, and one for general and 
administrative expenses. The estimates of sales and general expenses 
are usually prepared monthly, 

l The preparation of the operating-expenses budget reflects how 
important it is for budgets to be based on well-defined organizational 
lines. Only in this manner is it possible to fx responsibility for 
incurring operating expenses, The sales budget and the purchases 


idle (agp: để không timing : chọn đúng lúc 
drain (V):iliêu hao “Well-define': vạch rõ 
Coordinate (v): phối hợp,sốp xếp incur (v): gánh, chịu 
line (n): đường lối, chinh sách critical : tới han 
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budget must be used in formulating the operating-expenses budget 
because these two major activities provide the justification for the size 
of the selling and administrative expenses. Companies other than 
retail businesses often break down their operating expenses into 
different categories, such as production, research, development, sales. 
and advertising. 

Once the sales budget and the operating-expenses budget are 
prepared, the acccuntant is ready to determine the break-even point. 
The break-even point is the minimum volume of sales the company 
needs to have, given the estimated operating expenses, in order not to 
incur a loss. The accuracy of the break-even point depends on the skill 
with which the operating expenses have been estimated. 

The cash budget is somewhat different from other budgets. The 
other budgets are prepared on an accrual basis; that is, expenses are 
estimated for the period in which they are incurred and income is 
calculated for the period in which it is earned. These periods may 
differ from those in which actual cash is expended or in which cash 
payments are received. For example, a company's accounting period 
ends on September 30, the last day of the third quarter. On September 
28, the company orders a large amount of office supplies. On an 
accrual basis, the purchase is shown in the third quarter, the quarter 
in which the expense is incurred, even though payment for the 
purchase is not ordinanly made until the fourth quarter. The same is 
true of credit sales. Those made near the end of an accounting period 
are probablv not paid in cash until the following accounting 
period. 

The cash budget, on the other hand, is prepared on a cash basis, 
estimating the accounting periods in which cash must be paid out or 
when it will be received. When preparing the cash budget, it is 
important to know what has been estimated in the sales, purchascs, 
and expenses budgets in regard to receipts and disburseinents because 
they will be summarized in the cash budget. Outstanding obligations 
at the beginning of the budget period are taken into account, and so 
are expected receipts from investments and collectible receivables that 
are expected to be received in the new accounting period. 

The cash budget is often prepared each month. It can then be 
revised each succeeding month, incorporating new factors that affect 
the cash flow of the business. A company must know how much cash 
it has on hand to meet its obligations or to enable it to avoid 
committing itself to obligations that it cannot meet. 


obligation (n): ng phái trả 
, receivable : các khoản phái thu 


_ formulate (v): cóng thüc 
| accrual . tinh dồn (ài) 
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The estimated costs for new additions to plant facilities, or for 
replacement or improvement projects for the company’s fixed assets, 
make up the capital-expenditures budget. This budget may reflect a 
portion of a long-term planning project for this type of expenditure. A 
company may, for instance, have a five-year plan to improve and 
expand its plant facilities. The annual budget would then show only 
the part of the total amount to be spent during that particular vear. 
This budget should therefore state whether changes in the rate of 
business activity will affect the long-term plan. For the benefit of 
management, the budget should indicate whether factors such as 
increased demand would make it desirable to speed up a long-term 
plan to expand productior. capacity; or, on the other hand, whether a 
reduction in business would make it desirable to slow down expansion 
or even stop it entirely. 

Any significant change from the preceding fiscal year should be 
discussed when the budget is presented. These differences can be 
expressed in a percentage of positive or negative change over the 
previous year or the last few fiscal years. 


Discussion 
1, What does budgeting involve? What is its primary objective? 


2. What is the customary accounting period for the budget? When 
can a budget be reviewed or changed? 


3. What is included in the financial forecast? What can a flexible 
master budget be used for? 


4. What kinds of activities are included in a business involved in 
retail trade? For which of them would budgets be prepared? 


5. What are the important entries in the sales budget? What else 
must be added if the business sells more than one item? 


6. What items could be grouped to form a sales department in a 
furniture store? 


T. What are some of the different budgets that make up the overall 
sales budget? 

facility (n): phương tiện, điêu kiện indicate (v): chỉ cho biết, ra d&u 

plant (vx thiết lap desirable : khát khao 

speed up : đẩy manh state : nói rẻ, tuyén bố 
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10. 


a 


12: 


13. 


14. 


15. 


16. 


1T. 


18. 


19. 


When do sales figures have to be adjusted? 


When does the principle of flexibility become important 
regarding a sales budget? 


In what way can the purchases budget ve considered the “mirror 
image" of the sales budget? What factors are involved in its 
preparation? 


What are important influences on the purchases budget? 


In what ways are different kinds of contracts important in making 
budget estimates? Give examples. 


Hew can a purchases budget have an effect on the success or 
failure of a retail firm? 


What does the operating-expenses budget account for? What does 
it consist of in the case of a retaii establishment? 


Why should budgets be based on well-defined organizational 
lines? 


What is the break-even point? When can it be determined? 


On what kind of basis are the sales, purchases, and operating- 
expenses budgets prepared? Give an example. 


How does the cash budget differ from these other budgets? 


What figures are summarized in the cash budget? What else does 
it take into account? 


. When is the cash budget often prepared? 


. What vital information does a cash budget provide for a compa- 


ny's operation? 


- What makes up the capital-expenditures budget? What does this 


budget show in relation to long-term planning? 





mirror :mage : hinh ánh phán chiếu break-even point: điểm hoà vốn 
retail establishment : cơ sơ bán lẽ purchase budget : ngôn sách ban 


hang 
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73. What should the capital-expenditures budget indicate for the 
benefit of management? 


24. How can significant changes from previous performance be 
expressed? 


Review 


A. How would the following factors influence operations for the 
business indicated? 


19 


[99] 


. Rail strike— retail sales business. 


. Change in price of gold—jeweler. 


. Unusually bad weather—grocer. 


. Sudden large demand for a new style of clothing—department 
store. 


. Discovery of contamination in canned goods of a certain 
brand—food processor. 


. Discovery of a drug that would provide a cure for the common 
cold—drugstore. 


Discuss the way in which a flexible budget could sorb the 


impact of each of the above. 


B. Name the types of enterprises on which the following factors 
would have a budgetary effect. 


1. 


t9 


3 


Refusal of customers to accept and buy a new style of 
clothing. 


. Unfavorable evaluation of an appliance by a consumer 
group. 


. A trucking strike. 


contamination (n):sự lam nhiễm ban absorb(v):hut, lôi cuốn 


evaluation (n): sự uóc lương, định giá 
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impact(n)su tức động.ởnh hưởng 





+. A shortage in oil supplies. 


5. Discovery of a minor defect in a new model of an automo- 


bile. 


o 


. Discovery of a major "efec* in a new model of an automo- 
bile. 


. A consumer s boycott of (that is, a refusal to buy) a particular 
product. 


S. Serious damage to the citrus crop (oranges, lemons. and 
grapefruit}. 


C. In which segment of the master budget would the following be 
accounted for? 


1. Salaries. 


t2 


. Nonsaleable merchandise. 

3. Volume of goods to be purchased. 

4. Office supplies for administrative functions. 
9. Allowances and discounts. 

6. Expenses related to selling. 

7. Obligations outstanding. 


D. Discuss the importance of flexibility in a sales budget and the 
consequences that might result from its absence. 


CMT 


$ _boycott in)su tấy chay citrus (n):giống cam quit 
Segment (n):doan.khUc phan grapefruit (n): quả bưởi 
consequence (n): hau quia, kết qua flexibility (n): tính mêm déo, lĩnh động 
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BÀI 4: Du Thảo Ngân Qũy 


Dự thảo Ngan quy bao gồm việc ấn dinh các mục tiêu và 
tiêu chuẩn tài chính cho một công ty. Mục tiêu dau tiên của 
ngân qay là thiết lập một khuôn khố tài chính cho các hoạt 
dong của doanh nghiệp. Thời kỳ kế toán cho ngân quy thường 
là theo năm dương lịch hoặc là năm tài chính. Như chúng ta dã 
biết, năm tài chính là khoảng thời gian 12 tháng bất kỳ do 
doanh nghiệp tự chọn mà không cần trùng với năm dương lịch. 
Nhiều doanh nghiệp dat ra chính sách qui dinh vé việc xem 
xét dánh giá và thay đối ngân quy một cách thuóng xuyén hon 
nhu sáu tháng mót làn, theo qüy, hay ngay cá hàng tháng. 

Một công cy hoạch dinh ngân qüy dược ứng dụng phó bién 
là thiết lập tống hạn mức ngân quy linh dong. Ngân sách này 
dự kiến trước là Ban Quản Trị sẽ hoạch dinh kế hoạch sản xuất 
kinh doanh với các mức dò hoạt dong khác nhau và toàn bộ 
các hoạt déng của doanh nghiệp được bao hàm trong dự bao tài 
chính. Các ngân qày cho các bộ phận khác nhau của công ty 
dược tập hgp cùng trong một ngân qủy tổng thể. Kế đến, theo 
các tiến độ năm tài chính cda doanh nghiệp, Ban Quan lý có 
thế sứ dụng ngân qủy như một công cụ kiếm soát các hoạt dộng 
cua Công ty. 

Trong bài này, chúng ta sẽ bàn vé ngân qüy của mot 
doanh nghiệp bán lẻ, Loại hình đoanh nghiệp này mua và bán 
các loại hàng hoá, trả tiên cho người làm công và người cung 
cấp và thuê một nhân nhân viên hành chính. Doanh nghiệp 
bán lẻ này cũng có thể chuyển sang trụ sở mới hoặc mó rộng 
các đại lý bán lé. Doanh nghiệp phải hạch toán cho mỗi hoạt 
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động. Điều này thường được thuc hiện bằng chia ra các ngân 
quy riêng, từ đó kết hợp thành một ngân qủy tổng hop. 

Một trong số các ngân quy hoạt dong là qüy bán hàng. 
Thông tin về dơn giá - giá của 1 dơn vị từng loại hàng được bán 
và khối lượng hàng bán kỳ vọng là những khoản mục quan 
trọng cúa ngân qủy này. Nếu doanh nghiệp bán nhiều loại 
hàng hoá, cần phải lập thêm dự thảo ngân qũy hỗn hợp cho 
doanh số hàng bán. Dĩ nhiên day là dự thảo doanh số hỗn hợp 
của nhiều loại và kiểu đáng hàng hoá khác nhau dược bán ra. 
Một cửa hang đồ dùng trong nhà ban nhiều loại hàng với kiểu 
dáng khác nhau và mỗi mẫu hàng déu có don giá riêng. Hơn 
nữa, cửa hàng có thể bán các hàng hoá khác như thảm nhó, 
thảm lót sàn, hay hoa nhân tạo. Danh mục tổng hop hàng hoá 
của một hiệu thuốc tây ở Mỹ thậm chí còn nhiều hơn, bao gồm 
không những các loại th¥éc mà còn có tap chí, sách, dô dùng 
văn phòng, kẹo, thuốc lá, và nhiều thứ khác nửa. 

Các hàng hoá gần giống nhau có thể nhóm lại để tạo 
thành một gian hàng. Cửa hàng dò dùng trong nhà có thé bao 
gồm một gian hàng để bán các đồ dùng của phòng ăn và gian 
khác dành cho đồ dùng của phòng ngu. Ngan qüy dược tách ra 
dành riêng cho môi gian hàng. Các khoán ngàn qũy cũng có 
thể tách riêng theo vùng dịa lý, là các vị trí khác nhau cúa các 
dai lý bán lẻ. Cũng có các khoản ngân quy dac biệt dành cho 
các mùa, lễ như ngân qüy cho lễ Giáng sinh va Phục Sinh, giai 
đoạn tựu trường hay các dịp thể thao mùa hè, mùa đông, tùy 
thuộc vào loại hàng hoá dược bán. 

Ngân qũy bán hàng được thiết kế một cách linh động và 
hoàn chỉnh. Những con số bán hàng dược diéu chỉnh theo các 
lý do khác nhau: một số hàng hoá bị trả lại để hoàn tiền; một số 


79 








tuy ít nhưng vẫn đáng kế khối lượng không thể sử dung được vi 
bi hóng hoặc thiệt hại; và các điều chính khác cần thiết để 
hạch toán hàng giảm giá hay khấu trừ. Giảm giá là việc điều 
chỉnh giá cho những khách hàng dac biệt nào đó; khấu trừ giá 
là việc giám giá chung cud các icai hang hoá khi cửa hiệu có 
thực hiện chính sách giám giá. Tất cá các nhân tố này đều phải 
bao hàm trong một ngân qũy bán hàng hoàn chỉnh. Trong 
những giai đoạn biến động của chu kỳ kính tế như thời kỳ lạm 
phát hay suy thoái, nguyên lý về sự linh hoạt trở nên cực kỳ 
quan trọng. Giá cả thay đối và hiên tượng giảm giá hoặc khấu 
trừ lan lượt xuất hiện hay biến mất để hạn chế bớt những nhân 
tố bất lợi trong chu kỳ kinh doanh. 

“Hình ảnh phản chiếu” của ngân qũy bán hàng là ngân quy 
mua hàng, vốn di là ngân qüy dành cho hàng hoá doanh 
nghiệp sẽ phải mua vào để bán lại. Ngân qũy mua hàng chuẩn 
bị sau khi hoàn chỉnh ngân qũy bán hàng và kiểm kê hàng hoá 
tôn kho. Tất cả dự báo vé khối lượng mua, giá đơn vị, và danh 
sách các loại hàng mua vào bao ham trong ngân qũy bán hang. 
Giá mua hàng tước lượng chịu ánh hưởng mạnh mẽ bởi mục tiêu 
lợi nhuận của kế hoạch bán hàng. Ngân qüy mua hàng dự kiến 
tùy thuộc vào dự báo doanh số bán hàng. Lần lượt, dự báo 
doanh số bán hàng được xây dựng xuất phát từ các xu thế chủ 
quan và khách quan trong kinh doanh của doanh nghiệp được 
cho là có ánh hưởng đến doanh nghiệp. 

Hợp đồng là các tài liệu quan trọng trong việc chuẩn bị 
các dự thảo ngân qũy. Một hợp dong với một nhà cung cấp- 
hoặc nhà sản xuất hoặc một Cty thuong" mai bán buór,, có thể là 
cơ sở cho việc ước lượng các khoản chi phí đơn vị. Tuy nhiên, 
nếu hợp đông hết hiệu lực, nó có thể được ký lại với một mức 
giá cao hơn hoặc nhà sản xuất lại phải tìm một nguồn cung cấp 
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khác. Công ty cũng quan tâm đến các hợp đồng ma họ không 
trực tiếp tham gia ký kết... 


Chẳng hạn, nếu một hợp đồng quản lý lao động đường sắt sắp 
hết hiệu lực, bất kỳ công ty nào nhận hàng giao bằng phương 
tiện vận chuyển dường sắt phải du báo trước những ảnh hưởng 
có thể xảy ra do đình công. Nếu phải thay thế phương tiện vận 
chuyển bằng xe vận tải thì có thể dẫn đến giá cả cao hơn hoặc 
gây ra những sự rắc rôi khác như vận chuyển thiếu hay chậm 
trề. 














ALL PURPOSE FURNITURE COMPANY 
Dự báo Ngân sách ban hàng 
Cho Nam tài chính tính đến cuối 31/01/1977 


Gian hàng Doanh số bán 1976 Dự kiến doanh 
số bán 1977 % táng/giám 





1. Phòng khách 214 300 § 275 600 $ 28.6 
2. Phòng ngủ 166 705 184 200 10.5 
3. Phòng ăn 137 916 179 320 30.5 
4. Ngoài trời 66 725 75 200 16.9) 
5. Văn phòng 275 220 256 300 44.6 
6. Phòng đợi 122 607 144 500 17.9 


N 


. Phòng đặc biệt 46 210 55 200 19.5 


Bảng ngân qüy bán hàng chính thức 


Sự chuẩn bị và khả năng thực hiện ngân qũy mua hàng thường 
mang ý nghĩa để phân biệt giữa thành công hay thất bại của 
doanh nghiệp. Hàng hoá tên kho với số lượng lớn làm sút giảm 
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nguồn lực của các cơ sở bán le. Hầu hết hay tất cả hang hoá 
phải được bán trước khi kết thuc mot thời kỳ nhất định. Điều 
này đặc biệt dung cho các cửa hàng bán lé nhu các cda hiệu 
quần áo, trong đó thời trang đóng vai trò quan trọng. Tính toán 
thời gian mua hàng dé thực hiện mục tiêu ngàn qüy trong 
những trường hợp như vậy là cuc ky quan trọng. Việc hoạch 
định thời gian mua hàng can duoc dat trong sự phối hợp với 
ngân qũy bán hàng bởi vì những người mua cần một khoảng 
thời gian nhất dinh, thời gian dat hàng. dé dược giao hàng. 
Thời gian đặt hàng là thời gian từ khi đặt hàng đến khi trưng 
bày để bán. 

Sau khi nắm chắc số hàng bán và mua, công ty phải tính 
toán chi phí quản lý doanh nghiệp. Ngân qũy này thường được 
gọi là chi. phí hoạt động. Trong trường hợp một cơ sở bán lẻ, 
ngân qũy này bao gồm 2 phần: một dành cho các chỉ phí thuộc 
về bán hàng và một dành cho các chỉ phí quản trị và chỉ phí 
chung. Việc dự báo số lượng bán và chỉ phí chung thường được 
thực hiện hàng tháng. 

Việc soạn thảo ngân qùy chi phí hoạt động phán ánh được 
tám quan trong của nó vì ngân qũy được xây dựng dựa trên cơ 
cấu tổ chức da được xác định. Chỉ với cách thức này ngân qũy 
mới có thể gán trách nhiệm theo dõi các chỉ phí hoạt động. 
Ngân qty bán hàng và ngân quy mua hàng phải được vận dụng 
trong việc hinh thành ngân qüy chi phí hoạt động bởi vì hai 
hoạt động chủ yếu trên sẽ chứng minh mức độ phù hợp của chỉ 
phí bán hàng và quản lý. Những Cty không phải là các doanh 
nghiệp bán lẻ thường chia nhỏ các chi phí hoạt động của họ 
thành nhiều loại nhu chi sản xuất, nghiên cứu, phát triển, bán 
hàng và qủang cáo. 
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Một khi ngân qủy bán hàng và ngận quy chi phí hoạt 
động được chuẩn bị xong, kế toán viên có thé xác định được 
ngay diém hoà vốn. Điếm hoà vốn là khối lượng bán hàng tối 
thiếu mà công ty cần dạt tới với chỉ phí hoạt động được dự báo 
dé công ty không bị lỗ. Độ chính xác của diêm hoà vốn phụ 
thuộc vào kỹ năng dự báo chỉ phí hoạt động. | 

Ngan qüy tiền mặt hơi khác các ngân qũy khác. Các ngàn 
qüy khác được chuẩn bị trên cơ sở tính dồn hay trên cơ sở 
phát sinh giao dịch: đó là các chỉ phí và thụ nhập được ước 
lượng trong thời kỳ mà chúng phát sinh giao dịch. Các thời kỳ 
nay có thế không trùng với thời kỳ thực chỉ hay thực thu tiền 
mat. Chẳng hạn, giai doan ke toán của một công ty kết thúc 
vào 30 tháng 09, ngày cuối cling của qúy 3. Vào ngày 28 tháng 
09, Cty dat hàng 1 số lượng lớn văn phòng phẩm. Trên cơ sở 
phát sinh giao dịch, việc mua hàng được thể hiện trong qúy 3, 
quý dược xem là phát sinh chỉ phí cho dù việc thanh toán 
thường không dược tiến hành trước quý 4. Thực tế cũng tương 
tự khi công ty bán chịu hàng hoá. Những giao dịch tiến hành 
vào gần cuối kỳ kế toán thường không dược thanh toán ngay 
bang tiền mặt trước kỳ kế toán sau. 

Mặt khác, ngàn qüy tiền mat duoc chuẩn bi trên cơ sở 
tiền mat, nhằm dự báo lượng tiền mặt thực thu hay thực chỉ 
trong thời kỳ kế toán. Khi dự thảo ngân qùy tiền mặt, điều quan 
trọng là cần biết những khoản mục nào dã dự báo trong doanh 
số bán hàng, mua hàng và các ngân qüy chỉ tiêu để dối chiếu 
với các khoản thu và chỉ tiền mặt vì chúng sẽ được tóm tắt 
trong ngàn sách tiền mat. Các khoản nợ phải trả tại thời điểm 
bắt đầu của kỳ ngân qũy, các khoản dự kiến thu từ đầu tư và 
các khoản phải thu trong kỳ- các khoản dự kiến có thể thu 
được trong kỳ kế toán mới cũng được đưa vào báo cáo. 
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Ngân qũy tién mặt thường được chuẩn bị hàng tháng. Nó 
có thể được tu chỉnh vào mỗi tháng kế tiếp để đưa vào các 
nhân tố mới có tác động đến dong lưu kim của doanh nghiệp. 
Một Cty phải nắm biết số tién mặt tòn quy để thanh toán các 
khoản nợ phải trả hay để tránh dây vào các khoản nợ mà họ 
không thể thanh toán dược. 

Dự báo chi phi để lắp đặt thêm các thiết bị cho xưởng sản 
xuất hay cho các dé án thay thế hoặc cải tạo tài sản cố định 
của công ty hình thành nên ngân sách chi tiêu mua sắm tài sản 
cố định. Ngân qũy này có thể phản ánh được một phần dự án 
hoạch định dài hạn cho việc mua sắm tài sản cố định. Ví dụ, 
Cty có thể lên kế hoạch 5 năm để cải tạo và mở rộng xưởng 
sản xuất. Do vậy, ngân qũy hàng năm chỉ thể hiện phần chỉ 
tiêu trong năm đó. Do đó, ngân qũy này sẽ định rõ liệu tốc độ 
thay đổi trong hoạt dộng kinh doanh của cty có ảnh hưởng đến 
kế hoạch dài hạn hay không. Để thuận lợi cho việc quản lý, 
ngân qũy cần thể hiện các nhân tố như là nhu cầu tăng lên sẽ 
làm thúc dẩy Cty nhanh chóng thực hiện kế hoạch dài hạn để 
mở rộng khả năng sản xuất; hoặc; mặt khác, liệu việc giám nhu 
cầu có làm cho họ trì hoãn hay thậm chí hủy kế hoạch mở rộng 
hay không. 

Bất kỳ thay đổi đáng kể nào so với năm tài chính trước nên 
được thảo luận khi ngân sách được dé trình. Những thay đổi 
này có thể diễn tả bằng số phần trăm tăng hay giảm so với năm 
trước hay một số năm tài chính gần nhất. 
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UNIT five : 
COST ACCOUNTING 


Special Terms 


Cost Accounting: Calculating and controlling the cost of a unit—a 
single item or a group of items—of a product, service, function, or 
operation of a business. 

Selling Price: The price at which a product is sold. 

Job-order Cost Accounting: A system that expresses the cost of each 
unit or each batch or job lot of goods manufactured. A job lot is a 
smaller than normal unit of goods or commodities produced. 

Process Cost Accounting: The system used for cost accounting when a 
product is manufactured or processed continuously. It is suitable, 
for example, for four milling, oil refining, and cement produc- 
Hon. It uses a fixed period as one of the bases for determining 
costs. 


Prime Cost/Direct Cost: The sum of direct material costs and direct 
labor costs. 

Inventory: A record of goods on hand that is maintained by a business. 
A manufacturing concern, for example, maintains inventories of 
raw materials, work in process, and finished goods not yet sold or 
shipped. 

Purchase Order: An order for goods sent by the buyer or the seller. It 
describes the merchandise ordered by the buyer from the seller, 
states the quantity to be bought, gives the expected date of 
delivery, and sometimes indicates the mode of transportation 
preferred by the buyer. 

Receiving Report: A report that shows the kinds and quantities of 
materials received by the receiving department of a business. 





Cost (n):gió thanh, chi phi maintain (n): duy fri, giữ vững 
commodity (n): hàng hoá ; job lotin): 6 hàng 
mill (v): xay, nghiên refining Xv): lọc, luyện 
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Store Requisition Slip: Another business paper that shows the descrip- 
tion and quantity of materials to be issued to the factory. It also 
specifies the accounts to be debited for the materials; that is, the 
section or department that should be charged for them. 

Overhead: Operating expenses of a business, such as security costs, 
foremen’s salaries, and building-maintenance expenses, that are 
not chargeable to any one department or product. 

Allocating Costs: Determining and assigning costs to a job, a depart- 
ment, or a process. 

Factory Cost: The prime cost plus overhead. 

Burden Rate: The ratio at which indirect costs are allocated to 
specific jobs or departments. 

Full Costing/Absorption Costing: A costing system that provides an 
average-fixed cost for a product or process. 

Direct Costing/Variable Costing: A costing system that provides an 
average of the costs that may vary or change in the manufacture 
of a product. ' 

Standard Cost: A predetermined cost which is then compared to 
actual costs to determine variances. 


Vocabulary Practice 

1. What does a cost accountant do? 
2. What does selling price mean? 

3. What is job-order cost accounting? 


4. What is process cost accounting? What products is it suitable 
for? A 


5. What is the prime or direct cost of a produci? 
6. What is an inventory? What kinds of inventories are maintained 


by a manufacturing concern? 


° 


T. What does a purchase order show? 


requisition (n): sự yêu càu burden rate : ty lệ gónh nàng 


slip (n): miéng gidy nhó absorption (n): su hüt.thu hút 
foremen (n): quan đốc variance (n): su khóng khớp 
process(n): ban thành phäm assign (n): phan công, Gn định 
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8. What does a receiving report show? 

9. What does a store requisition slip specify? 
10. What is overhead? What are some examples? 
il. What does allocating costs wean? 

12. What is the factory cost of a product? 

13. What is the burden rate? 


14. What is the difference between full or absorption costing and 
direct or variabie costing? 


15. What is a standard cost? 


Cost Accounting 


Cost accounting is an essential specialty within the accounting 
field. One of the main objectives of industry is to determine the selling 
price of the products or the cost of services that are furnished by a 
company. To establist a selling price that ensures a profit, it is first 
necessary to determine the costs of making the product or of 
providing the service. This is the purpose of cost accounting, and 
many of the procedures of other branches of accounting have been 
adapted to achieve this end. 

Basically, there are two kinds of inanufacturing. In the first, raw 
materials are shaped or assembled into a product. Many consumer 
goods, including automobiles, appliances, furniture, and clothing, are 
manufactured in this way. In the second, a continuous process that is 
often chemical in nati.re changes a raw material into some other kind 
of product. Metals are refined, or purified, from their ores by means of 
1 continuous process. Some agricultura! products—like sugar—are also 
refined in this way. Petroleum products, paper, flour, and cement are 
other examples of continuous-process manufacturing, 

Because of this difference in manufacturing techniques, there are 
two principal methods of determining costs. The first method, job- 
order cost accounting, is suitable for use with the assembly type of 


furnish (v): cung cáp trang bi appliance (n): trang thiét bj. dung cu 


adapt (v): lắp vào ountfy cv tinh ché. lèm sạch 
raw material nguyén liệu the [ore (x: quáng 
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Typicel manufacturing cycle. 
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manufacturing. It is used to determine the cost of an individual item 
or of a batch, or job lot, of identical items. The other method, process 
cost accounting, is suitable for use with the continuous-process type of 
manufacturing. It differs from job-order costing because it is based on 
a time period that is usually determined by the nature of the 
processing. 

In job-order cost accounting, the accountant must first determine 
the prime, or direct, cost of the product. The prime cost is the surn of 
direct material costs and direct labor costs. 








DIRECT LABOR COSTS ~ 


Components of prime cost. 


Direct-material-costs data are obtained through the analysis of 
three perpetual inventories, that is, inventories that are maintained at 
all times. The first is a record of the raw materials on hand; the second 
is a record of the work in process; and the third is a record of the 
finished goods. 

The basis for the raw-materials inventory is a “stores” ledger, 
which is a record of the raw materials on hand. Supporting documents 
ments for the stores ledger ‘include purchase orders, receiving reports, 
and store requisition slips. We noted before that accountants use 
actual business papers whenever they are available. Both the work-in- 





identical (adj): dung. chính xác woft-in-process: trong atrinh sån xuát 
mend (y): tu bổ , bổ trợ perpetual (adj): không ngừng, luôn có 
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process inventory and the finished-goods inventory are also supported 
by ledgers that record the items actually being manufactured or the 
items in storage waiting to be sold or shipped. The work-in-process 
ledger is sometimes known as the job-order cost sheet. 

l Direct labor and materials costs can be relatively easily identifed 
in making one unit of a product :one book, for example), or a job lot or 
batch of the end product + thousand identical books). When the 


overhead is added to the prime cost, the resulting f i 
factory cost. P ng figure is called the 








WORK N PROCESS 













: ` WORK iN PROCESS LEDGER 
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- | mach a, 
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Job-order cost accounting is applicable to this business. 


The term overhead covers many different expenses, including the 
miscellaneous expenses of operating the plant. Depreciation and 
property taxes for the manufacturing plant, for example, are both 
accounted for as overhead costs, as is the plant foreman’s salary. Costs 
are subdivided into fixed, variable, and semivariable categories for the 
purpose of recoid keeping. Direct costs often change, affecting the 
cost of production and consequently the manufacturer’s selling price. 
A new union contract, for example, may increase labor costs; or a 
price increase for basic steel products may require a mznufacturer to 
pay more for his raw materials. Many indirect costs are also variable. 


ship (v): bốc hang xuống tau subdivide (v): chia nhỏ ra 
factory cost: chi phí tai nhà may overhead : chi phi quán lý 
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The salaries of supervisory personnel may rise, or people may be 
added to the office staff, or more storage space may be necessary. 
Some indirect costs, however, such as depreciation. are generally 
fixed. 

Indirect costs may be allocated, or assigned, to different products, 
job orders, or departments on the basis of a predetermined rate or 
percentage. This is called the burden rate. Sometimes an effort is 
made to determine actual indirect costs of each product or activity 
and to charge them accordingly. However, this is usually very difficult 
to determine with any degree of accuracy. Thus, a predetermined 
burden rate is often used. 

One of the methods used to allocate indirect costs is to set a 
burden rate based on the direct labor costs. For example, if a burden 
rate of $1 for every $10 of direct labor costs is predetermined, indirect 
costs of $6,000 are added to a job on which the direct labor cost was 
$60,000. A second method is to establish a burden rate according to 
the number of hours of direct labor that are accumulated over a 
period of time. A third method is to allocate the indirect costs on the 
basis of the number of hours the machines in the factory are used for a 
particular job. These methods are normally used in job-order cost- 
ing. 

In process cost accounting, the indirect costs are accumulated for 
the process or for a department over a period of time. As in job-order 
costing, indirect costs are usually allocated on the basis of a predeter- 
mined burden rate. Whereas job-order cost accounting is supported by 
inventory ledgers, the process-oriented manufacturing concern main- 
tains cost-accumulation ledgers. These ledgers are often supplemented 
for greater detail and clarity with cost-analysis sheets. 

Job-order costing and process costing are methods of finding 
costs. In addition, there are two systems which analyze these results in 
detail for the convenience of management. One of these is called full 

or absorption costing, In this system, all the fixed manufacturing costs 
becorae part of an inventory of manufactured goods. In essence, fuil 
costing provides an average ‘ixed cost for a product. 

The second system is known as direct or variable costing. It is 
based on the concept that the costs vary according to the volume of 
the product that is manufactured, so that an increase in volume will 
bring about an increase in variable costs. In other words, this system 
provides an average variable cost for a product. Accountants who 
favor direct or variable costing believe that it gives management a 





ì depreciation Kn): su giảrn già accumulate (v); tích uy 
allocate (v): chỉ định clarity (n): su rō ràng 
accordingly (adv): cho phù hợp burden rete : ty lệ bát OUỘC 

91 


i — —"V— — 











better basis for making decisions concerning the level of manufac- 


turing activity or the volume of goods to be carried in inventory. 
The financial statements pre 


for any specific period according 
At the same time as the stateme 
also submitted to management i 
provide explanations when nece 
about the cost of goods 
administrative expenses, 
Management may also r 
taxes accrued or paid, pr 


pared under these two systems varv 
to the sales made in the same period. 
nts are issued, various schedules are 
n order to show detailed costs and to 
Ssary. Such schedules usually give data 
3old, the selling expenses, the general and 
and nonoperating income and expense items. 
equire reports of costs, such as the payroll, 
oduction rates, and receipt or shipment both 


of raw materials and finished goods. 
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Cost accounting provides a s 
which the cos 





exercise (v): làm, thi hành 
submit(v): đệ trình 


payroll (n): bỏng lương 
shipment (n) sự xếp hàng xuống tau 
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establishes a predetermined standard for producing a product. 
Detailed records are then maintained, establishing variance . 
for various areas where the actual costs difer from the predetermine 
standard, 


Discussion 
1, What is one of the main objectives of industry? 


2. What must be done to establish a selling price that ensures a 
profit? 


3. What are the two basic types of manufacturing? Give exam- 
ples. 


4. What kind of manufacturing is job-order cast accounting suitable 
for? 


5. What kind of manufacturing is process cost accounting suitable 
for? 


6. How do job-order and process cost accounting differ from each 
other? 


ine? 
7. What must the job-order cost accountant first determine? 
8. How are data on direct material costs obtained? 


9. What are some of the supporting documents or Mn papers 
that are used in determining direct material costs 


10. What figure is obtained by adding the overhead to the prime 
cost? 


11. What kinds of expenses are included in the term overhead? 


12. Into what categories are costs subdivided? Give examples. 


prime cost : chi phí ban dau predetermine :xóc định trước 
process cost:chi phí trong chế biện 
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13. TY are indirect costs usually allocated at a predetermined 
rate? 


14. Name three methods that are used in allocating indirect costs. 
15. How are indirect costs allocated in process cost accounting? 


16. What is one system of anal^7ing and making available the results 
of cost-finding methods? Describe this system. 


17. What is the second system? What do accountants who favor it 
believe are its advantages? 


18. What information is included in some of the financial statements 


that are submitted to management as a result of cost-accounting 
studies? 


19. What is the concept of standard cost? 


Review 
À. Match the phrase on the left with the statement on the right. 


1. Job-order cost —— A costing system that 
accounting provides an average 
variable price for a 
product or process. 

2. Process cost accounting —— Expenses that cannot be 
charged to any one 
product, process, or 
department of a company. 


3. Prime cost __— Prime cost plus overhead. ` 

4. Inventory — —. A report showing goods or 
raw materials received by 
a company. 

5. Purchase order — The rate at which indirect 


costs are allocated to a 
product, process, or 
department. 





analyze (v): phan tích | cost finding method :phương phap 
xóc định cht phí 
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10. 
11. 
12. 


13. 


14. 


15. 


B. Mr. Ellis bought a poc 





Receiving report 


Store requisition slip 


. Overhead 


Allocating costs 


Factory cost 
Burden rate 
Full costing 


Direct costing 


Selling price 


Standard cost 


A predetermined average 
cost used for the purpose 
of controlling operations. 
A cost-finding method 
particularly suitable for 
determining the cost of a 
single unit of a product. 
A costing system that 
provides an average fixed 
cost for a product or 
process. 

A cost-finding method that 
is used in determining the 
cost of a batch of cement. 
Direct material costs plus 
direct labor costs. 

An order for goods sent by 
the buyer to the seller. 

A record of goods on 
hand. 

Assigning costs to a 
particular product, 
process, or department. 

A report showing 
materials withdrawn from 
stores for use within a 
company. 

Total cost plus profit. 


ket-size calculator in 1973 for 339.95. His 


son bought a nearly identical item for $12.95 in 1975. Discuss 
which cost or costs probably decreased to allow this reduction in 
price. 


C. Why would the 
of the costs of 


1. Hand-painted china. 
assign (V) ấn, định 
china (n): đồ sứ 


selling price of the following items be far in excess 
the raw materials used for producing them? 


suitable for : phù hợp 
withdrawn (v): xuốt ra (kho) 
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Ww 


. A dozen roses, 


3. A good wristwatch. 


d» 


- À pint of strawberries. 

5. An original painting by a recognized artist. 
6. A name-brand over-the-counter cold remedy. 
7. Leather sandals, 

8. A hardcover edition of a best-selling book. 

D. Discuss the factors that would have to be accounted for in 
analyzing the selling and distribution process in order to deter- 
mine costs. 

E. List the important manufacturing enterprises in your country or 
region. Indicate whether they use the assembly or process type of 


manufacturing. What system of cost finding would be most useful 
for each of them? 





wrist-watch : đông hô deo tay remedy : thuốc, cách điều trị 
name-brand : nhán hiệu nổi tiếng recognize (v): công nhận 
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BÀI 5 Kế toán giá thành 


Kế toán giá thành là một nghiệp vụ quan trọng trong lĩnh 
vực kế toán. Một trong những mục tiêu chính của ngành công 
nghiệp là xác định giá bán của các sản phẩm hay giá cả dịch vụ 
được một Cty thực hiện. Để thiết lập một giá bán đảm bảo lợi 
nhuận, trước hết cần phải xác định chỉ phí làm nên sản phẩm 
hay cung ứng dịch vụ. Đây là mục dích của kế toán giá thành và 
qui trình nghiệp vụ của các nghiệp vụ kế toán khác đã được cải 
tiến để đạt được mục dích này. 

Về cơ bản, có hai hình thức sản xuất. Ó hình thức thứ 
nhất, nguyên liệu thô được xử lý hay lắp ráp để tạo thành một 
sản phẩm. Nhiều hàng hoá tiêu dùng bao gồm xe ô-tô, trang 
thiết bị, dé đạc và quần áo dược sản xuất theo cách này. 
Trong hình thức sản xuất thứ hai, quá trình xử lý liên tục 
thường là quá trình phản ứng hóa học trong tự nhiên biến 
nguyên liệu thô trở thành một sản phẩm mới. Kim loại được 
tỉnh chế hay làm sạch từ quặng bởi quá trình xử lý liên tục. 
Một số sản phẩm nông nghiệp như là đường cũng được tỉnh 
chế qua cách này. Các sản phẩm dau khí, giấy, bột mì và xi- 
măng là các ví dụ khác của hình thức sản xuất theo quá trình 
xử lý liên tục. 

Vì có sự khác nhau này trong kỹ thuật sản xuất, về cơ bản 
có hai phương pháp chính để xác định giá thành. Phương 
pháp thứ nhất là hạch toán giá thành theo đơn hàng, vốn phù 
hợp với kiểu sản xuất bằng dây chuyển lắp ráp. Phương pháp 
này được sử dung để xác định chi phí của một sản phẩm riêng 
biệt hay của một lô sản phẩm đồng nhất. Phương pháp thứ hai 
là hạch toán giá thành theo quá trình xử lý phân bước, vốn 
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phù hợp với kiểu sản xuất theo quá trình xử lý iiên tục. Nó 
khác với phương pháp hạch toán giá thành theo don hàng 6 
chó dựa trên cơ sở 1 thời kỳ vốn thường dược xác dịnh bởi bản 
chất của qúa trình xử lý. 

Trong hạch toán giá thành theo don hàng, kế toán viên 
trước hết phải xác định chi phí chủ yếu hay chi phí trực tiếp 
của san phẩm. Chi phí chủ yếu là tống chi phí nguyên liệu trực 
tiếp và chỉ phí lao động trực tiếp. 

Dữ liệu về chỉ phí nguyên liệu trực tiếp được thu thập 
thông qua phân tích số liệu 3 loại tổn kho thường xuyên, là 
những hàng ton kho luôn được duy trì. Thứ nhất là sổ sách ghi 
chép về tòn kho nguyên liệu; thứ hai là ban thành phẩm; và 
thứ 3 là hàng hoá thành phẩm. 

Cơ sở kiểm kê nguyên liệu thô là số cái của các kho 
hang, là số ghi chép tồn kho nguyên liệu thô. Các tài liệu hổ 
trợ sổ cái gồm các don dat hàng, báo cáo nhập kho và chứng 
từ xuất kho. Chúng ta lưu ý rằng các kế toán viên cũng có thể 
sử dụng bất cứ chứng từ giao dịch nào sẵn có trong thực tế. Cả 
hai loại số liệu tổn kho bán thành phẩm và thành phẩm cũng 
dược cung cấp bởi các sổ cái ghi chép các khoản mục thực tế 
dang được sản xuất hoặc các khoản tôn kho dang chờ bán hay 
giao hàng. Sổ cái ghi tổn kho bán thành phẩm đôi khi được 
hiểu như là một bảng chỉ phí sản xuất cho đơn hàng. 

Chi phí. nguyên liệu và lao động trực tiếp có thể được xác 
dịnh một cách dé dàng khi tạo 1 don vị san phẩm (1 cuốn 
sách chang han) hay 1 lô hàng hay lô sản phẩm hoàn chỉnh 
đô 1 ngàn cuốn sách). Khi chi phí quản lý phân xưởng duoc 
cộng vào chỉ phí trực tiếp, con số kết quả là giá thành tại phân 
xưởng/nhà máy. 
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Thuật ngữ chi phí quản lý phân xưởng bao gồm nhiều chỉ 
phí như chi phí lat vặt cho hoạt động nhà máy. Chẳng hạn, 
khấu hao va các loại thuế tai sán đối với nhà máy sản xuất déu 
dược hạch toán như là chi phí quản lý phan xưởng tương tự như 
lương quản đốc phân xưởng. Các chỉ phí dược chia thành định 
phí, biến phí và loại bán biến phí để phù hợp mục dích kế 
toán. Các chỉ phí trực tiếp thường thay đổi, làm ảnh hưởng đến 
chi phí sản xuất và do dó ảnh hưởng giá bán của nhà máy. 

Một hợp déng mới với công đoàn , chẳng hạn, có thể làm 
tăng chi phí lao dóng; hoặc sự tăng giá thép nguyên liệu có thé 
làm cho nhà máy phải chi phí nhiều hơn cho nguyên liệu thô. 
Nhiều chỉ phí gián tiếp có thể thay đổi. Lương của quản đốc có 
thể tăng lên hay nhân sự có thể được mở rộng cho khối văn 
phòng hay cần mở rộng kho bãi. Tuy nhiên, một số chi phí gián 
tiếp như khấu hao nói chung thường là định phí. 

Những chi phí gián tiếp có thế được phân bó hay dua vào 
các sản phẩm, don hang hay các bộ phận khác nhau trên cơ sở 
tỷ lệ hay phần trăm được xác dịnh trước. Đây được gọi là tỷ lệ 
phân bổ chi phí. Thỉnh thoảng, kế toán viên cố gắng xác định 
các chi phí gián tiếp thực sự của mỗi sản phẩm hay hoạt động 
để hạch toán cho phù hợp. Tuy nhiên, chi phi*nay thường rất 
khó xác dinh một cách chính xác. Vì vậy, tỉ lệ phân bó chi phí 
thường dược xác dinh trước. 

Một trong các phương pháp được sử dung để xác dinh các 
chi phí gián tiếp là đặt ra 1 tỷ suất phân bổ chi phí trên cơ sở 
các chi phí lao dóng trực tiếp. Chẳng hạn, nếu 1 tỷ lệ phân bó 
chi phí là 1 USD cho mỗi 10 USD chi phí lao động dược xác 
dinh trước, chi phí gián tiếp 6 000 USD sẽ được hạch toán vào 
công việc trong đó chỉ phí lao động trực tiếp là 60 000 USD. 
Phương pháp thứ 2 là thiết lập 1 tỷ lệ phân bổ chi phí phù hop 
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với số giờ của lao động trực tiếp duoc tích lũy trong một thời ky. 
Phương pháp thứ 3, được sử dụng cho một công việc nhất định, 
là phân bổ chi phí gián tiếp trên cơ sở số giờ máy vận hành 
trong xưởng. Các phương pháp này thường được sử dụng trong 
việc xác định giá thành sản xuất theo đơn hàng. 

Trong phương pháp kế toán giá thành theo phân bước, các 
chi phí gián tiếp được tích lũy trong qúa trình sản xuất hoặc 
cho một bộ phận trong suốt một thời kỳ. Cũng như phương pháp 
tính giá thành theo đơn hàng, các chỉ phí gián tiếp thường được 
phân bổ trên cơ sở một tỷ lệ chi phí xác định trước. Trong khi 
kế toán giá thành theo phương pháp đơn hàng được hỗ trợ bởi 
sổ cái hàng tổn kho, việc sản xuất theo định hướng dây chuyển 
phân bước quan tâm dén các sé cái ghi chép chi phí tích lũy có 
liên quan. Những sổ cái này thường được bổ sung chỉ tiết nhiều 
hơn và rõ rang hơn bang các bảng phân tích chi phí. 

Kế toán giá thành sản xuất theo đơn hàng và theo dây 
chuyển phân bước là các phương pháp xác định giá thành. 
Ngoài ra còn có hai hệ thống phân tích các kết qua 1 cách chi 
tiết để phục vụ cho việc quản lý. Một trong số này được gọi là 
hạch toán chi phí hay phân bổ chi tiêu day đủ. Trong hệ thống 
này, tất cả các chi phí cố định trở thành một phan của thành 
phẩm tòn kho. Vè nguyên tắc, hạch toán day đủ các chi phí 
cho biết định phí bình quân cho một sản phẩm. 

Hệ thống phan tích thứ 2 dược biết như là hạch toán chi 
phí trực tiếp hay chi phí biến đổi. Nó dựa trên cơ sở khái niệm 
cho rằng các chi phí thay đổi theo khối lượng sản phẩm duoc 
sản xuất, vì thế việc tăng sản lượng sẽ dẫn đến một sự tăng 
biến phí. Nói cách khác, hệ thống này cho biết biến phí trung 
bình của môt sản phẩm. Các kế toán viên thiên về cách tính 
chi phí trực tiếp hay chi phí biến đổi tin rằng nó sẽ cho cấp 
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quản lý cơ sở tốt hơn để ra các quyết định có liên quan đến 
mức độ hoạt động sản xuất hay khối lượng hàng hoá tôn kho. 

Các báo cáo tài chính được chuẩn bị theo hai hệ thống này 
có thể thay đổi tuỳ doanh thu của thời kỳ đó. Vào cùng thời 
điểm báo cáo được công bố, nhiều phương án kế hoạch khác 
nhau cũng được đệ trình lên cấp quản lý để trình bày chỉ tiết 
về chi phí và cung cấp các diễn giái khi can thiết. Các phương 
án như thế thường cung cấp dữ liệu về giá vốn hàng bán, chỉ 
phí bán hàng, chỉ phí hành chính và chỉ phí chung và thu nhập 
& chi phí khác. Cấp quan lý cũng có thể yêu cầu các báo cáo 
về chi phí như bảng lương, thuế nợ tích lũy hay đã trả, thuế 
đánh trên các hoạt động sản xuất, và nhập kho hay xuất nguyên 
liệu thô và hàng hoá thành phẩm. 

Kế toán giá thành cung cấp một qúa trình lô-gic và có hệ 
thống để xác dinh chi phí giá thành của một sản phẩm. Chi phi 
này sau đó được sử dụng như là cơ sở để xác dịnh giá bán tốt 
nhất của một sản phẩm. Nó cũng là một công cụ quản lý cực kỳ 
giá trị. Một trong những cách để thực hiện việc điều khiển này 
là đưa ra khái niệm về định mức chuẩn cho chỉ phí. Trong hệ 
thống này, ban quản lý thiết lập một tiêu chuẩn xác dịnh trước 
trong việc sản xuất một sản phẩm. Theo đó, các sổ sách chỉ tiết 
vẫn được duy trì, thiết lập các tài khoản điều chỉnh cho các bộ 
phận khác nhau, nơi mà các chỉ phí thực tế khác với các tiêu 
chuẩn dinh trước. 
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UNIT six : 
TAX ACCOUNTING 


Special Terms 


Tax Accounting: 
: that is, the amount owed— 
N vài Che. the necessary tax-return forms a and 
on eatures: Legal considerati : 
i appa ag ss erations, other than rates of taxatión, to 


Surtax: i à 
X: Án extra tax that 55 generally based on income in excess of 


kinds of economic behavior. Intere 
example, are common deductions 
and construction. 

Net Income: Income remainin 
Subtracted. Gross income 


st payments on mortgages, for 
that encourage home-owning 


E after al] legal deductions have been 
is the sum before deductions. 


Dividend: The 
holders. 
Limit iability: 
ed Liability: Because a corporation has status as a legal entity 


liability is usually limited 
to the nae 
apply to the owners of the selene itself and does nat 


Portion of a corporation’s earnings paid to its stock- 


subtract (v): trừ 


mortgage (n): sự cảm cô 
behavior (n): tu cách 


net income : thuc lai 
stockholder (n): cá đông 
incentive (adj khích le 
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Capital Cain: The profit resulting from the sale of a capital asset such 
as land or capital stock. 

Capital-gains Treatment: The treatment of transactions as capital 
gains so as to derive a tax advantage by paying at a lower tax rate. 
Individuals in the United States have the option to pay normal 
tax on only 50 percent of long-term capital geins instead; 
however, the other portion is also subject to an additional tax. See 
the definition of tax preference items. 

Tax Preference Items (TPIs): Certain items receiving special 
(preferential) tax treatment. These items, such as accelerated 
depreciation, depletion, and the 50 percent portion of long-term 
vapital gains aot subject to normal tax, are lumped together and 
subject to an additional 15 percent tax. This so-called "minimum 
tax" is levied on such accumulated amounts in excess of $10,000 
or 30 percent of the normal tax, whichever is greater. 

Income Splitting: An assigning of income for purposes of taxation in 
equal shares to two or more persons (as husband and wife) 
regardless of which one received the income. 

Fringe Benefits: Advantages derived from employment other than 
wages or salary. Vacations, health benefits, and pensions are 
familiar examples. 

Declining-balance Method: A method of accounting for the deprecia- 
tion in value of a fixed asset in which a greater percentage of the 
cost is figured for the earlier years of the asset’s life. 

Inventory: The sum of tangible property held for sale, in production, 
or held for use in the production of goods or services to be sold. 
The term inventory is also used for the process of determining the 
number of the various items on hand in the inventory. 

Fifo/Lifo: The first-in, first-out (Fifo) inventory accounting method is 
based on the assumption that the first goods acquired are the first 
sold, and the goods that have not been sold are the last 
purchased. The last-in, first-out (Lifo) inventory accounting 
method assumes, on the other hand, that the costs of goods most 
recently acquired are the same as the costs of goods sold during 
the accounting period. 

Installment Sales: Sales for which customers pay over a period of 
months or years. 

Depletive Asset: An asset such as oil, natural gas, uranium, or coal that 
can be used up, or depleted, over a period of time. 





derive (v): thu dugc tu preference (m): uu dai. uu tiền 
gain (n): Idi. ici excess (n): vugt qua 
- deplete (v): am suy yếu, làm kiét split (v): tách, chia 
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Retained Earnings: Income that is not paid out by a business to its 


stockholders as dividends. Retained earnings are often used for 
investment or expansion. 


Vocabulary Practice 


1. 


2 


10. 


11. 


12. 


13. 


14. 


15. 





What does tax accountanting deal with? 


. What are nontax features? 


What is a surtax? 


. What is a tax deduction? What constructive purpose is there in 


granting deductions? 


What is gross income? Net income? 


. What is stock? Who owns stock? Name three types of stock. 


What is a dividend? 


What does limited liability refer to? 


. What is a capital gain? 


What is the purpose of capital-gains treatment? What additional 
tax might an individual have to pay if he elected to include only 
50 percent of the gain? 

What are TPIs? Give several examples. 

What is íncome splitting? 

What are fringe benefits? Give a few examples. 


What is the declining-balance method? 


What does inventory mean? 


Treatment (n): sự đối xử, sự điều trj. dividend (n):tién lõi cổ phån 
TP ‘Tax Preference Items : các khoản uu dal về thuế 
Surtax (v):đénh thuế phụ, thuế lợi tức lũy tiến 
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16. What is the difference between the Fifo and Lifo methods of 
accounting for inventory? 


17. What are installment sales? 
18. What is a depletive asset? 


19. What are retained earnings? What are they often used for? 


Tax Accounting 


Almost all individuals and organizations in the United States are 
required to compute their tax liability, complete the necessary forms, 
and pay the taxes due. Many features of the American system, both in 
the imposition and collection of taxes, have been adopted by other 
countries. The specialty of tax accounting has, therefore, developed 
into one of the most important branches of accounting throughout the 
world. 

Income taxes are a major concern to businesses as well as 
individual citizens. Unfortunately, businessmen themselves often do 
not understand the tax laws, and they must therefore depend on the 
advice of tax accountants and lawyers. A tax accountant must have a 
thorough knowledge of the tax code of his or her country and of any 
divisions within it that have the power to levy, or impose, taxes. In the 
United States, the federal tax laws are extremely complex. In addition, 
many income tax laws in almost all the states differ from the federal 
regulations. Some local governments—New York City, for example— 
also levy income taxes that have their own unique features. 

It is easy to appreciate the impact of income taxes on American 
business when it is realized that many of the larger corporations pay 
over 50 percent of their net income to the federal and state 
governments in the form of income taxes. Careful planning designed 
to decrease the tax liability to the lowest level is thus a major concern 
of business. This planning is made possible by various provisions in the 
tax laws that offer alternative methods for handling particular 
trarsactions or accounting procedures. One alternative may thus have. 
a significant tax advantage over another, resulting in either a tax 
saving or a postponement of the tax liability. A business can pay 
substantially more taxes than uecessarv if the wrong financial decision 


imposition (n):.sự dann thué 
substantially (adv): vé *huc cho» 
thorough (adv): hoàn ndo 


tevy (V): thu thuế 
postponement (n): sự tri hoàn 
significant (adp: dang chú y 
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is made. Among these potentially significant decisions might be 
included the form of business under which to organize, whether or not 
to set up multiple corporations, and which accounting methods should 
be used to deal with inventory and depreciation. 

For tax as well as accounting purposes, there are three major 
forms of business organization: the individual proprietorship, the 
partnership, and the corporation. Tax laws vary considerably for each 
of these; the major difference, however, is between the corporate form 
and the other two. There are also nontax features that must be 
evaluated in choosing a form of organization. Among these are limited 
liability, continuity of existence, and the ease of raising capital. The 
owners usually are not liable, or personally responsible, for the actions 
of a corporation, since the corporation enjoys legal status as an 
individual entity. The corporate structure also permits the company 
to continue to exist regardless of changes of ownership and manage- 
ment. Corporations can also raise capital by selling shares, known as 
stock, in the ownership of the company. 

In the case of both the individual proprietorship and partnership 
forms of business, income is taxed to the individual proprietors or 
partners. The owners of these businesses therefore pay the progressive 
income tax rate for individuals on their business income. A progressive 
income tax is one that charges a higher rate for higher earnings. An 
individual who earns $25,000 a year pays a higher percentage of his 
income in taxes than one who earns only $10,000. 

Corporations, on the other hand, are subject to a tax on their 
profits, while the stockholders of a corporation are also taxed at the 
individual rates on the dividends they receive from these profits. 
Dividends are sums of money paid to the owners—in other words, 
people who own stock in the company—out of the corporation's 
earniags. The corporation is not allowed a deduction for the dividends 
it pays out when its taxable income is computed. This results in double 
taxation of the corporation's income. 

In certain cases, the double tax is eliminated or reduced under 
special provisions of the tax laws. Under one provision, the taxpayer 
receives a dividend exemption (income not subject to taxation) up to 
$100 for dividends received during the tax year. Another provision 
allows a corporation to be taxed as a partnership if it meets the 
following requirements for a small business: 


1. It is a domestic, rather than a foreign, corporation. 


proprietorship (n): quyền sở hữu deduction (v): su khÕu trừ 
exemption (n): su miễn eliminate (v): logi trừ 
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. It has no more than fifteen stockholders. 
. All the stockholders are different people. 
. No stockholder is a nonresident alien. 

5. There is only one class of stock. 

While the small-business corporation can save a great deal in taxes by 
being taxed as a partnership, it keeps the other nontax advantages, 
such as limited liability. 

Other income-tax advantages often encourage the corporate form 
of organization. One of these is the possibility of selling the business or 
liquidating it; that is, of going out of business and disposing of the 
assets. When this occurs, it is possible to obtain long-term capital- 
gains treatment. A long-term capital gain is a profit on the sale of a 
capital asset that has been owned for a specified period. Long-term 
capital gains get preferential tax treatment—that is, half the rate 
applied to other kinds of income. Short-term gains—held for less than 
a specified period—are taxed as ordinary income. A second possible 
tax advantage of the corporate structure is the deferral or postpone- 
ment of double taxation by simply not paying dividends. A third is the 
flexibility that comes from being able to time the distribution of 
earnings so that they occur during the years in which the owners have 
the lowest tax liability. A fourth advantage is income splitting. This is 
a provision of the tax laws that allows the owner of a corporation to 
divide dividend payments from the corporation among members of his 
family by having each one own some of the stock. A fifth possible 
advantage is related to fringe benefits, such as group life insurance, 
medical payment plans, and wage continuation plans, that provide for 
full or partial payment of wages and salary to the employees during 
sickness. Many of these fringe benefits are encouraged in the tax laws 
by allowing deferred tax payments. 

Specific accounting methods and procedures are required for 
income tax purposes. The choice of one method or procedure over the 
possible alternatives can lead to a tax advantage. 

Some methods of accounting for depreciation offer a tax advan- 
tage. For example, in the declining-balance method, a greater 
percentage of the cost of a fixed asset is figured for the earlier years of 
the life of the asset. The result is that part of the tax liability is 
deferred until later years. 

There is also a special tax credit for investment in most kinds of 
depreciable assets, with the exception of building, that are acquired 
and placed in service. This credit was instituted as a means of 


liquidate (v): thanh ly, thanh toán ng defer (v): tì hoàn 
dispose (v) quyết định xử ly fringe (n): tua, mép 
depreciable : có khà nang sut giám gid tri 
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stimulating new investment in productive facilities. While there are 
certain limitations on applications of the credit, it offers an important 
opportunity to reduce taxes. 

There are also different accounting methods for the inventory; 
that is, the goods that a business has on hand. They are commonly 
known by the strange names of Fifo and Lifo. Fifo stands for first-in, 
first-out, and it assumes that the first goods acquired are the first 
goods sold. Lifo, on the other hand, stands for last-in, first-out, and it 
assumes that the costs of the most recently acquired goods are the 
same as the costs of the goods sold during the accounting period. The 
second of these, the Lifo method, mav be better from a tax standpoint, 
since this method results in a lower tax liability in a period of rising 
prices. Under Lifo, the higher-priced goods are depreciated in the 
current accounting period. 

A tax advantage also exists for businesses that sell merchandise for 
personal use. These sales are often made on the installment basis, with 
payments spread over a period of weeks, months, or perhaps even 
years. For tax purposes, it is permissible to report the profit from sales 
during the years in which the actual payments are made rather than 
during the year of the original sale. 

A tax advantage is also available to the holders of most depletive 
assets—those which are used up, or depleted, over a period of time— 
like oil, natural gas, uranium, or coal. The taxpayer who owns assets of 
this kind is allowed a deduction on the gross income derived from the 
asset. The deduction is known as a depletion allowance; because of the 
economic importance of many of the depletive assets, the percentages 
allowed to the taxpayers are of great political concern. Some 
corporations received such a tax advantage that despite substantial 
earnings, they were paying almost no taxes. In an effort to reduce the 
inequities created by this preferential tax treatment, the U.S. Govern- 
ment recently instituted an additional 15 percent tax on tax preference 
items (TPIs). 

The basic accounting procedure for computing income taxes is 
relatively simpie. The final or estimated tax liability is charged to the 
income-taxes expense account and is deducted on the income state- 
ment. The liability is credited to the estimated-income-taxes payable 
account and is then classified as a current liability on the statement of 
financial position. There are, however, accounting pfoblems that arise 
in regard to income taxes. These problems result from differences in 
the amount of taxable income and the amount of income reported on 


stimulate (v): khuyến khích inequity (n): tinh khéng cóng bang 
Fifo : nhàp trước, xuốt trước Ufo : nhập sau , xudt sau 
ec tallment MY phản trà mỗi lên TPls: Tax Preference items 
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the income statement. This may result from the use of different 
accounting methods for tax purposes. 


Discussion 


l. Why bas tax accounting become an important specialty 
throughout the world? 


bo 


Why do most businessmen depend on tax accountants? What does 
a tax accountant have to know? 


3. What levels of government in the United States can impose 
income taxes? 


4. What is a major concern of business? How is tax planning made 
possible? 


. What are the three major forms of business organization? 


vt 


6. What are some of the nontax features that must be considered in 
choosing a form of organization for a business? 


7. How are the owners of individual proprietorships and partner- 
ships taxed? 


8. What is a progressive income tax rate? Give an example. 


9. To what income tax are corporations and their owners subject? 
How can this result in double taxation? 


10. How can double taxation be eliminated or reduced? 


1L. What requirements must a corporation meet in order to be taxed 
as a partnership? 


12. What other advantage is there in the small-business type of 
corporation? 


«Lil 
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13. 


14. 


15. 


16. 


I7. 


18. 


19. 


What are some of the other tax advantages that encourage the 
corporate form of organization? 


What methods of depreciation offer a tax advantage? 
What opportunity for reducing taxes is offered by investment? 


What are two methods of inventory accounting? Which offers a 
tax advantage? When? 


What tax advantage is available to businesses that sell merchan- 
dise for personal use with payment over a period of time? 


What tax advantage is available to owners of most depletive 
assets? 


What is the usual accounting procedure in computing income 
taxes? 


Review 


A. Indicate whether each of the following statements is true or 


false. 


1. _______. Only individual citizens, not businesses, pay 
income taxes in the United States. 


t9 


The federal government is the only level of 
government in the United States that can levy 
income taxes. 


3. — — ———. Many larger corporations in the United States 
pay more than 50 percent of their net income to 
federal and state governments in the form of 
income taxes. 


4. —— — — — No form of organization or method of handling 
transactions can give a tax advantage. 





encourage (v): dóng vién, khuyén khích depietive (adj: làm can kiệt 
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10. 


11. 


13. 


14. 


1ã. 


progressive (ad): su tang dán 





A corporation enjoys certain uontax advantages 
over individual proprietorships or partnerships, 
such as limited liability, continuity of existence, 
and ease of raising capital. 


The owners of individual proprietorships and 
partnerships show the income from their busi- 
nesses on their individual tax returns. 


In a progressive income tax, all earnings are 
taxed at the same percentage rate. 


Corporations may claim a tax deduction for the 
dividends they pay out to stockholders. 


There is no tax advantage available to a small- 
business type of corporation. 


Long-term capital gains are taxed at the same 
rate as other kinds of income. 


In the declining-balance method of accounting 
for depreciation, a greater percentage of the cost 
of a fixed asset is taxable in the earlier years of its 
life. 


Investment in new production facilities never 
offers any kind of tax advantage. 


Fifo and Lifo are methods of accounting for the 
inventory of goods on hand. Fifo stends for first- 
in, first-out, while Lifo stands for last-in, first- 
out. 


All installment sales are taxed in the period in 
which the sale is made rather than in the period 
in which actual payment is made. 


An oil well is a depletive asset, but a factory is 
not. 


Fifo : nhap trước, xudt trước ufo : nhâp sau , xudit sau 
Depreciation (n) su làm yam gió trì 
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decilning-balance : số dư sut gidm 


16. _______ There is never any accounting problem that 
results from differences in the amount of taxable 
income and the amount of income reported on 
financial statements. 


. Breen Pharmaceuticals has five stockholders. One of them is the 
Mannering Cosmetics Corporation. Can the stockholders elect to 
be taxed as a partnership? Why? 


- Sontini Vineyards, Incorporated, has five stockholders— Mario, 
Clara, and Claudia Sontini of Palo Alto, California; Salvatore 
Sontini of Naples, Italy; and Vito Sontini of East Orange, New 


ersey. Can th i 
wi an the stockholders elect to be taxed as a partnership? 


. There are sixteen stockholders in Sinclair, Inc. Can they elect to 
be taxed as a partnership? Why? 


You are hired as a consultant to the following taxpayers. What 


possible tax advantages may be : 
situations? ges may be applicable in the following 


1. During the year ending December 31, 1978, Mr. Kyl i 
$150 in dividends — , 1978, Mr. Kyle received 


2. Peterson, Inc., meets all the requirements for a small-business 
corporation. 


3. The stockholders of Allied Taxi Corporation are also employees 
of the company. 


4. Mr. Smith and Mr. Collins want to set up a furniture business. 
They ask about inventory accounting methods and also about 
setting up an installment-payment plan. 


: Discuss the income tax laws in your’ country or region. You should 
mention the different levels of government that can levy such 
taxes, whether or not the rates are progressive, the differences 
between rates for individuals and businesses, and the important 
kinds of deductions that are allowed. 





BÀI 6: Kế toán Thuế 


Hau hết các cơ sở tư nhân và tổ chức 6 My đều phải tính 
toán nghĩa vụ thuế của họ, hoàn thành một số mẫu biểu cần 
thiết và thanh toán thuế dúng hạn. Nhiều đặc trưng của hệ 
thống Mỹ, cả việc đánh thuế và thu thuế, đã dược chấp nhận 
thực hiện ở nhiều quốc gia khác. Nghiệp vụ kế toán thuế da 
được phát triến thành một trong những nghiệp vụ quan trọng 
bậc nhất của kế toán trên toàn thế giới. 


Thuế thu nhập là mối quan tâm chủ yếu của cả các doanh 
nghiệp và cá nhân. Rất tiếc là chính các doanh nhân thường 
không hiểu luật thuế và do đó phải phụ thuộc vào tư vấn của 
các kế toán viên chuyên về thuế hay các luật sư. Kế toán viên 
chuyên về thuế phải có một sự am hiểu sâu rộng về luật thuế 
của quốc gia mình và bất ky lãnh thổ nào có thẩm quyển áp 
đặt hoặc dánh thuế. Ở Mỹ, các luật thuế liên bang cực kỳ phức 
tạp. Hơn nữa, nhiều luật thuế thu nhập trong hầu hết các bang 
khác với các quy tác của liên bang. Một số chính quyền dia 
phương, chẳng hạn thành phố Nữu Ước cũng thu các loại thuế 
thu nhập có các đặc trưng duy nhất của họ. 


Người ta có thể dễ dàng hiểu rõ tác động của thuế thu 
nhập dối với doanh nghiệp Mỹ khi nhận thức rằng nhiều Cty 
lớn phải trả hơn 50% thực lãi của họ cho chính quyển liên 
bang và tiểu bang dưới hình thức thuế thu nhập. Do vậy, việc 


lập kế hoạch thận trọng để làm giảm khoản thuế phải trả đến 


cosmetic (n):my phẩm 
mức thấp nhất là mối quan tâm chủ yếu của doanh nghiệp. 


stockholder (n): cổ đồng 


Consultant (n) nhờ chuyên môn, cố vốn 
Partnership (n) su chung phôn,hợp danh 
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Việc hoạch định này có thể được thực hiện dựa trên cơ sở các 
điều khoản trong luật thuế đưa ra những phương pháp lựa chọn 
để xử lý các giao dịch hay qui trình kế toán cụ thể. Do đó, một 
phương án này có thể có lợi về thuế hơn phương án khác do 
đưa đến kết quả hoặc là giảm số thuế đóng hoặc trì hoãn khoản 
thuế phải đóng. Một doanh nghiệp có thể thanh toán thuế 
nhiều hơn mức thuế cần thiết phải đóng nếu có quyết định tài 
chính sai lầm. Trong số các quyết định có tâm quan trọng lớn 
này, có thể bao gồm quyết dinh vé hình thức hoạt dộng của 
doanh nghiệp, liệu có cần lập nhiều công ty không, và nên sử 
dụng phương pháp kế toán tổn kho và khấu hao nào. 

Đối với mục dích kế toán và thuế, có 3 loại hình chú yếu 
của tổ chức doanh nghiệp : doanh nghiệp tư nhân, công ty hợp 
danh, và công ty cổ phần. Các luật thuế có những thay đổi 
đáng kể cho mỗi loại hinh này; tuy nhiên, sự khác nhau chủ 
yeu là giữa hình thái công ty cổ phán và 2 loại hình còn lại. 
Cũng có các đặc trưng không liên quan đến thuế phải được 
đánh giá khi chọn lựa 1 hình thức tổ chức doanh nghiệp. Các 
đặc trưng này gồm có chế độ trách nhiệm hữu hạn, đặc tính 
ton tại liên tục và khả năng dé dàng gia tăng vốn. Những chú 
sở hữu công ty cổ phần không phải chịu trách nhiệm pháp lý 
hay chịu trách nhiệm cá nhân cho hoạt động của công ty cổ 
phần do công ty cổ phần được pháp luật công nhận là 1 thực 
thể riêng biệt. Cấu trúc tổ chức cũng cho phép công ty cổ phần 
tiếp tục tôn tại bất chấp những thay đổi quyền sở hữu và quản 
lý. Các cong ty có thể cũng tăng vốn bằng việc bán các cổ 
phan, là các cổ phiếu,tức quyên sở hữu Cty. 

Trong trường hợp chung cho hình: thức doanh nghiệp tư 
. nhân và công ty hợp danh, thu nhập bị đánh thuế đối với 
những người sở hữu doanh nghiệp tư nhân và các thành viên 
của công ty hợp danh. Do vậy, những người chủ của các doanh 
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nghiệp này trả mức thuế thu nhập lũy tiến cá nhân cho những 
phản thu nhập riêng trong thu nhập doanh nghiệp của họ. 
Thuế thu nhập lũy tiến là thuế được thu với 1 tỷ suất cao hơn 
cho phần thu nhập vượt trội. Một người có thu nhập 2500 USD 
hàng năm phải trả 1 tỷ lệ thuế thu nhập cao hơn người có thu 
nhập 10 000 USD. 

Mặt khác, các Cty cổ phần phải chịu một khoản thuế trên 
lợi nhuận của họ, trong lúc các cổ đông của Cty cũng phải 
đóng thuế thu nhập cá nhân cho các khoản cổ tức được chia từ 
lợi nhuận công ty. Cổ tức là tổng số tiền được trả cho những 
người chủ sỡ hữu- nói cách khác, là những người sỡ hữu cổ 
phiếu Cty - từ thu nhập công ty. Công ty cổ phan không được 
phép khấu trừ cổ tức vào thu nhập chịu thuế. Kết quả là thu 
nhập công ty cổ phần bị đánh thuế hai lần. 

Trong một số trường hợp nhất định, việc đánh thuế trùng 
lắp được loại trừ hay dược giảm thiểu theo các qui định dac 
biệt của luật thuế. Theo một điều khoản, người chịu thuế được 
miễn thuế cho cổ tức (thu nhập không chịu thuế) lên đến 100 $ 
trong năm. Một điều khoản khác cho phép một công ty cổ 
phản được tính thuế như một Cty hợp danh nếu nó đáp ứng các 
yêu cầu dành đối với doanh nghiệp nhỏ sau đây: 


Là Cty trong nước, không phải là Cty nước ngoài. 
Có không qúa 15 cổ đông 

Tất cả các cổ đông là những người khác nhau 
Không có cổ đông là người không cư trú 

Chỉ có một loại cổ phiếu 


Ui à UN- 


Trong lúc Cty cổ phần nhỏ có thể tiết kiệm được khá nhiều về 
thuế phải trả do được tính thuế như 1 Cty hợp danh, nó vẫn giữ 


dược lợi thé không liên quan đến thuế như đặc tính về trách 
nhiệm hữu hạn. 

Những lợi thế về thuế thu nhập khác thường khuyến khích 
tố chức dưới hình thức Cty cổ phản. Một trong các thuận lợi đó 
là khả năng bán lại hay thanh lý doanh nghiệp, nghĩa là, 
không kinh doanh nữa và bán lai tài sản . Khi điều này xáy ra, 
doanh nghiệp có thể được hưởng chế do thặng dư vốn dài hạn. 
Thang dư vốn dài hạn là một khoản lợi nhuận có được do bán 
một tài sản vốn sở hữu trong 1 thời gian nhất dinh. Thang du 
vốn dài hạn được ưu dai thuế chi bằng 50% cua mức thuế được 
áp dung cho các loại thu nhập khác. Thang du ngắn hạn - của 
tài sản sở hữu trong khoảng thời gian ngắn hơn thời kỳ qui 
dinh, chịu mức thuế thông thường. Khả năng lợi thế về mức 
thuế thứ 2 của hình thức công ty cố phản là sự trì hoãn hay kéo 
dai thời gian thanh toán thuế bị tính hai lần bằng cách don 
giản là không trả cổ tức. Khá năng lợi thế về mức thuế thứ 3 là 
sự linh dộng trong việc phân phối các khoán thu nhập vào các 
thời kỳ dé các chủ sở hữu phải trá thuế thấp nhất. Lợi thế thứ 4 
là sự chia nhỏ thu nhập. Đây là 1 điều khoán của luật thuế cho 
phép các chủ sở hữu của 1 Cty có phan chia nhỏ các khoản 
thanh toán cổ tức từ Cty cho các thành viên của 1 gia dình 
bằng cách chia sở hữu cố phiếu các thành viên trong gia đình. 
Lợi thế thứ 5 liên quan dën các phụ cấp, như là bảo hiểm 
nhân thọ theo nhóm, các kế hoạch thanh toán chỉ phi y tế, và 
các kế hoạch hưởng lương liên tục để chu cấp 1 phần hay toàn 
bộ tiền lương cho người lao động trong lúc họ bị bệnh. Nhiều 
khoản phụ cấp như vậy được khuyến khích trong luật thuế 
bằng việc cho phép nợ thuế. 

Việc tính thuế thu nhập dòi hỏi cần có các trình tự và 
phương pháp kế toán riêng. Chọn lựa của một phương pháp 
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hay trình tự với khả năng có thể được có thé dẫn dên sự lợi thế 
trong việc tính thuế. 

Một số phương pháp kế toán khấu hao tạo ra lợi thế về 
thuế. Chang hạn, trong phương pháp số du giảm dán, tỷ lệ 
khấu hao cho chi phí mua sắm tài sán cố định cho những năm 
dau dược tính cao hơn các năm sau. Kết quả là một phan tương 
dương của các khoản thanh toán thuế dược hoãn lại cho đến 
các năm sau. 

Có một qui định đặc biệt cho phép nợ thuế khi đầu tư cho 
hầu hết các loai tài sản được khấu hao, ngoại trừ các công trình 
xây dựng được mua và dưa vào kinh doanh dịch vụ. Khoản nợ 
thuế này dược đặt ra nhằm khuyến khích đầu tư mới vào 
phương tiện sản xuất. Trong khi vẫn còn những giới hạn nhất 
dịnh trong việc cho nợ thuế, nó vẫn tạo ra một cơ hội quan 
trọng trong việc giảm thuế. 


Cũng có những phương pháp kế toán khác nhau cho hàng 
tôn kho; được biết dưới những cái tên khá lạ như là Fifo và 
Lifo. Fito là viết tắt thay thế của “nhập trước” (First-in), “xuất 
trước” (First-out) và nó giá dinh rằng hang hoá được mua dau 
tiên là hàng hoá được bán ra dầu tiên. Ngược lại, Lifo, viết tắt 
thay thế cho “nhập sau” (last-in), “xuất trước” (first-out) giả 
dịnh rằng giá trị của hàng hoá mua vào sau cùng là phần giá 
vốn hàng bán tương đương trong thời kỳ hạch toán kế toán này. 
Phương pháp thứ hai, Lifo, có thể tốt hơn phương pháp thừ nhất 
theo quan diêm thuế vi nó tạo ra kết qua là khoán phải trả thuế 
thấp hơn trong giai đoạn giá cả đầu vào tăng. Theo phương 
pháp nhập sau, xuất trước (Lifo), hàng hoá đầu vào có giá tăng 
cao hơn dược khấu trừ thuế nhiều hơn trong giai đoạn kế toán 
hiện thời. 
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Một thuận lợi về thuế cũng tồn tại trong các doanh nghiệp 
bán hàng tiêu dùng cá nhân. Hàng bán thường thanh toán trên 
cơ sở trả góp, kéo dài ra trong một khoảng thời gian nhiều tuần, 
nhiều tháng hay có thể hàng năm. Đối với mục đích tính thuế, 
doanh nghiệp có thể được phép báo cáo lợi nhuận từ bán hàng 
trong những năm mà việc thanh toán được thực hiện chứ không 
phải trong năm phát sinh giao dịch đầu tiên. 

Một thuận lợi khác về thuế cũng dễ thấy cho những người 
chủ các tài sản hay bị hao mòn nhiều nhất , là những tài sản 
sẽ bị sử dụng hết hay cạn kiệt qua một thời gian như dầu lửa, 
khí đốt, uranium, hay than đá. Người sở hữu các tài sản thuộc 
loại này được phép trích một khoản khấu trừ trên lãi gộp phát 
sinh từ tài sản. Khoản khấu trừ này được hiểu như là một khoản 
bù đắp cho sự cạn kiệt; do tầm quan trọng kinh tế của nhiều tài 
sản dễ cạn kiệt này, tỷ lệ phần trăm được khấu trừ thuế là mối 
quan tâm lớn của các nhà chính trị. Một số công ty nhận được 
nhiều ưu đãi về thuế đến nỗi mặc dù các khoản thu nhập khá 
lớn, họ hầu như không phải đóng thuế. Trong một nỗ lực nhằm 
làm giảm tính bất bình đẳng tạo ra bởi chế độ thuế ưu đãi này, 
gần đây chính phủ Mỹ đã tăng 15% thuế cho các khoản mục 
được uu dài thuế (TPIs). 

Qui trình kế toán căn ban tính thuế thu nhập tương đối don 
giản. Khoản thuế phải trả ước tính hay số thực tế cuối cùng 
được hạch toán vào tài khoản chi phí thuế thu nhập và được 
khấu trừ trên báo cáo thu nhập. Các khoản thuế phải trả được 
ghi có vào tài khoản thuế thu nhập phải trả ước tính và được 
phân loại như là một khoản tài sản nợ ngắn hạn trên báo cáo 
tài chính. Tuy nhiên, một số vấn dé kế toán phát sinh vé vấn 
dé thuế thu nhập. Những vấn dé này phát sinh do có sự khác 
biệt trong thu nhập chịu thuế và thu nhập trong báo cáo thu 
nhập. Điều này có thể là do việc sử dụng các phương pháp kế 
toán khác nhau để tính thuế. 
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UNIT seven : 
AUDITING 


Special Terms 


Audit: A review and evaluation of financia! records by experts 
(auditors) who check the accuracy of the entries and the 
procedures followed by the accountants who originally compiled 
the records. 

Internal Control: A system. that includes the plan of organization and 
all the related methods and measures adopted within a business 
to safeguard its assets, check the accuracy and reliability of its 
accounting date, promote operational efficiency, and encourage 
adherence to prescribed managerial policies. 

Voucher: A business paper indicating receipt of a payment. Vouchers 
used for internal control include petty cash vouchers, showing 
payments from small cash funds that most companies keep for 
sums too small for writing checks, and expense account vouchers 
for repayment of expenses paid by personnel in connection with 
travel, entertainment, and so on. 

Internal Audit: A review and evaluation of a company’s financial 
records by employees of the same company. 
Standard Operating Procedures: An organization's established 

methods of carrying out its operating and recording functions. 

Independent Audit: An audit performed hy someone from outside the 
organization. Most independent auditors are CPAs (certified 
public accountants). 

Fairness: A term used to describe financial records’ state of accuracy, 
authenticity, and completeness. 





rellaoltity (n): sự dang tin cậy compile (v): biên soạn, thu thàp tàl liệu 


petty (ad): nhỏ , vụn vớt adherence (n): sự tôn trọng triệt để 
prescribe (v); bat phái 
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Scope Paragraph: A paragraph in a letter sent to a client by an 
independent auditor upon completion of an audit. It gives the 
scope, or extent, af the audit and the standards that have been 
applied. 

General Ledger: The nancial record in which the accounts that 
appear on the statements of financial position, owner's equity, 
and income are kept 

Field Work: In auditing, the accounting activities of an independent 
auditor who examinés a company's records. 

Opinion Paragraph: The part of an auditor's letter to his client that 
gives his opinion, or judgment, on the financial statements. 


Vocabulary Practice 

l. What is an audit? 

2. What is internal control 

3. What is a voucher? Name two kinds of vouchers. 
4. What is an internal audit? 

5. What are standard operating procedures? 


6. What is an independent audit? V/ho conducts most independent 
audits? 


T. What does fairness describe in relation to financial records? 
8. What is the scope paragraph? 
9. What is the general ledger? 

10. What does field work refer to in auditing? 

11. What is the opinion paragraph? 

nh control : kiérn soát nôi bộ faimess (adj): tinh công bang. 


scope (n): pham vi, tám xa không thiên vị 
paragraph (n): dogn van 
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Auditing 


Auditing is an accounting function that involves the review and 
evaluation of financial records. It is done by someone other than the 
person who entered the transactions in the records. Not so many years 
ago, the presence of an auditor suggested that a company was having 
financial difficulties or that irregularities had been discovered in the 
records. Currently, however, outside audits are a normal and regular 
part of business practice. In addition, many corporations, especially 
the larger ones with complex operations, maintain a continuous 
internal audit by their own accounting departments. 

Even those companies that do not conduct an internal audit need 
to maintain a system of internal control. Most good systems will 
provide accounting controls against errors, as well as a division of 
duties to reduce the possibility of misappropriations. An example of a 
business paper used in an internal control system is the petty cash 
voucher. Vouchers indicate receipt of payment. In the case of petty 
cash vouchers, they are a record of payment from the small cash fund 
that most companies keep for minor transactions for which cash is 
needed. Another example is the expense account voucher that is 
required by many organizations before payment can be made to 
reimburse an employee for money spent* for business. travel and 
entertaining. 

Ideally, a business should use as many internal controls as are 
conzistent with efficient operation. In practice, the cost of installing 
and maintaining control systems forces management to decide which 
control devices to use. If there are too many controls, a Gme may 
come when the company’s employees are spending more time filling 
out forms than performing productive work. 

As we noted above, many companies employ their own account- 
ants to maintain an internal audit. They continuously review oper- 
ating procedures and financial records and report to management on 
the current state of the company’s fiscal affairs. These accountants 
also report on any deviations from standard operating procedures; that 
is, the company’s established methods for carrying on its operating 
and recording functions. The internal auditors also make suggestions 
to management for improvements in the standard operating proce- 
dures. Finally, they check the accounting records in regard to 
completeness and accuracy, making sure that all irregularities are 
corrected. Overall, the internal auditors seek to ensure that rhe 


accuracy (n) su chính xác deviation (n): sự lệch lqc,chệch hướng 
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A petty cash voucher. 





various departments of the company follow the policies and proce- 
dures established by management. 

The emphasis placed on different parts of the internal auditor's 
report varies from company to company. In some organizations, the 
auditor's major or even sole function is to report on the completeness 
and accuracy of the books of account, as the financial records are 
known collectively. In more progressive companies, greater attention 
may be paid to the auditor's suggestions. In this case, instead of 
dealing primarily with the accounting and financial aspects of the 
business, the auditor also deals with operations such as marketing, 
production, and purchasing. 

A weakness exists, however, in internal auditing. If a report is 
unfavorable, it may not be shown to the person in manage.nent who 
can correct the problem. As a result, management receives the false 
impression that things are running smoothly because they do not know 
about the problems that the internal audit has uncovered. To make 
effective use of an internal auditing function, management must 
ensure that reports are received at all levels with an absolutely 
objective attitude. 

Independent auditing is done by accountants who are not 
employees of the organization whose books they examine. The 
independent accountant is almost always a CPA. His or her clients are 
generally the owners of the business or their representatives, the board 
of directors. 

Independent accountants review the businesss operating activi- 
ties; they also examine financial statements, the accounting records, 
and supporting business papers, usually known collectively as eviden- 
tial matter. They do this in order to determine the accuracy, 
authenticity, and completeness of the records, all of which are part of 
the concept that is expressed as fairness in accounting terminology. 
The accountant's judgment or opinion on the fairness of the records is 
contained in a document sent to the client upon completion of the 
audit. It consists of a letter addressed to the client that contains both a 
scope paragraph and an opinion paragraph. 

The scope paragraph states the extent or range of the account- 
ant's examination. In the letter below, the accountant states that he 
has examined the balance sheet, the statement of operations, and the 
staternent of retained income for the accounting period. This is called 
a complete examination because it includes all accounts in the general 


opinion (n): ý kiến, sự dánh gió retain (v): giữ, cám lại 
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The Board of Directors 
Lederer Furniture Company, Inc. 


I have examined the balance sheet of the 
Lederer Furniture Company, Inc., as of Decen- 
ber 31, 1976, as well as the related Statements 
of income and retained earnings and changes in 
financial position for the year ending on that 
date. My examination vas made in accordance 
with generally accepted standards of auditing. 
It included tests of the accounting records and 
those other procedures that I considered nec- 
essary. 

In my opinion, the accompanying balance 
sheet and statement of income and ‘retained 
earnings present fairly the financial condition 
of Lederer Furniture Company, Inc., on December 
31, 1976, and the results of its operations for 
the year ending on that date, in conformity 
with generally accepted principles of account~ 
ing applied on a basis consistent with that of 
the year preceding. 


Daniel M. Fletcher 


Certified Public Accountant 


New York, Mew York 
January 30, 1977 








An auditors unqualified opinion. 


ledger. The general ledger is the financial record where the individual 
accounts are kept. 


In addition to the extent of the audit, the sco h also 
states the standards that have been used for the quả C General 
categories for auditing have been developed in the accounting 
profession. These categories cover technical competence, indepen- 
dence of attitude, and reporting standards. 

An independent auditor who examines a company’s records 
follows certain standards of field work. These deal with the planning 

and supervision, if necessary, of the audit. The independent auditor 


category (n): hang. logi position (n): vị thé 


conformity with (n): su tuân theo supervision (n): su giám sát 
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must also review internal controls as a basis for the applications of 
tests of their effectiveness. Furthermore, he or she is responsible for 
obtaining a reasonable and appropriate amount of evidential material 
from business papers, ledgers, and other sources in arriving at an 
opinion on the accuracy of the financial statements. 

The reporting standards deal with the contents of the report. The 
report must state whether the financial statements of the organization 
have been prepared in accordance with generall accepted 
accounting principles. Furthermore, these principles must have been 
observed in the current accounting period in relation to the previous 
period. Unless the report states otherwise, the auditor verifies that the 
financial statements can be considered sufficient. The report must 
either express an opinion on the condition of the fiscal records or state 
that no opinion can be expressed, listing the reasons for the conclu- 
sion. 

The opinion paragraph of the auditor's letter meets the standards 
given immediately above. The opinion is based on a careful examina- 
tion. To reach his or her conclusions, the auditor uses whatever tests 
and procedures he or she thinks are necessary. These may include a 
comparison of figures with those from previous years, computations of 
various kinds, physical examination of the operation, documentary 
evidence, personal contact with employees, and studies of operational 
and control procedures. 

The language of the opinion paragraph is important and must be 
precise. It can express several different opinions that fall into definite 
categories: g 

1. Unqualified opinion. The auditor is able to satisfy himself by 
thorough examination of the accounting records that the financial 
statements are in accordance with generally accepted accounting 
principles on a basis that is consistent with the practices of the 
previous accounting period. The opinion in the letter given as an 
illustration is unqualified. 

2. Qualified opinion. The auditor's opinion is affected by proce- 
dural omissions and variations in keeping with the financial records. 
In this case, the auditor has to give a clear explanation of the reasons 
for the qualification and of the effect on financial position and results 
of operations. 

3. Disclaimer of opinion. The auditor has not obtained sufficient 
competent evidential matter to form an opinion on the fairness of 
presentation of the financial statements as a whole. The necessity of 


omission (n): su bỏ sót verify (v): hẩm tra li 
variation (n): su biến đổi Observe (v): tuân theo 
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disclaiming an opinion may arise either from a serious limitation on 
the scope of examination or from the existence of unusual uncertain- 
ties concerning the amount of an item or the outcome of a matter 
matenally affecting financial position or results of operations. In some 
situations where a disclaimer of opinion is required, a piecemeal 
opinion may be given. This kind of opinion may be offered when some 
but not ail aspects of the statements, such as inventory, can be audited 
and confirmed. 

4. Adverse opinion. The auditor feels that the financial statements 
do not present fairly the financial position or results of operations in 
conformity with generally accepted accounting principles. This kind 
of opinion is required in any report where the exceptions to fairness of 
presentation are so evident that in the auditor's judgment a qualified 
opinion is not justified. In such circumstances, a disclaimer of opinion 
is inappropriate because the auditor has sufficient information to form 
an opinion that the financial statements are not fairly presented. 

The owner of a business may keep his or her own books of 
account and feel no need to have them examined by an auditor. 
Nowadays, however, it is generally accepted that every business 
should be audited. Auditors can help the business set up a reliable 
accounting system. They can also ensure that all transactions have 
been actually and properly recorded. They can also discover whether 
nonexistent transactions have been entered on the books. Even in a 
small business, mistakes in the books of account can lead to a business 
failure. Management must act upon the information in the financial 
records; the auditor ensures that this information is accurate, 
adequate, and accessible. 


Discussion 
1. What does the auditing function of accounting involve? 


2. How has the attitude toward auditing changed in modern 
times? 


3. What kind of system for checking on operating and recording jobs 
is maintained bv many Organizations? What business papers are 
used in this kind of system? 

4. What is the practical difficulty with internal control systems? 


piecemeal: từng phản materially (adv): hữu hình, cụ thể 
circumstance (n): trường hợp justify (v): bién hộ 


128 


5. What are the various functions of internal auditors? Overall, what 
do they try to ensure? 


6. What different emphases can be placed on an internal auditor's 
report? 


T. What weakness exists in the internal auditing system? How can 
management overcome this weakness? 


8. Who carries out an independent audit? Who are usually the 
clients? 


9. What does the independent accountant review? What does he or 
she seek to determine? 


10. How is his or her opinion expressed to his clients? 


11. Where does the independent auditor indicate the extent of his or 
her work? What does a complete examination consist of? 


12. What is stated in the scope paragraph in addition to the extent of 
the audit? 


13. What do the general categories in an independent audit cover? 


14. What must an independent auditor who examines a company's 
records follow? What else must the auditor do? 


15. What do the reporting standards deal with? What is included in 
them? 


16. What should the auditor's opinion be based on? How does he 
reach his conclusion? 


17. What are the different categories of opinion that an auditor can 
reach about an organization's financial records? What is included 


in each? 


18. How is auditing useful to a business? 


weakness (n): điểm yếu category (n): họng, logi 
conclusion (n): phan kết luôn overcome (v): khốc phục, vượt qua 
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Review 


A. Indicate wheth i i 
SE ether each of the following statements is true or 


l. 





— The people who keep the financial records for an 
organization are the same people who 
an audit of those records. vn CEA 


t 


——_—_— An outside or independent auditor is only 
brought in when a company is having financial 
difficulties or when irregularities are suspected. 


The more internal controls an organization bas, 
the more efficient is its operation. 


Many companies nowadays employ accountants 


of tous own to maintain a continuous internal 
audit. 


Internal auditors try to make sure that the 
operating sections of a company follow the 
policies established by management. 


The reports of internal auditors always reach the 
people in management who can act on them. 


—— CPAs seldom do independent auditing work. 


An independent auditor must examine not only 
the financial records, but also the evidential 
matter that supports them. 


=—===-~ The scope paragraph of an auditor's reporting 
letter includes both the extent of the audit and 
the standards that have been used to carry it 
out. 


10. The general ledgers of a company are used to 


keep a record of petty cash expenditures. 





avidential (adj): chứng có, bằng chúng iregutarity (n) điều trái luộ† 
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precision (n): sự dung. sự Chính xac disclaimer (n): su tử bỏ, chối từ 





An independent auditor is not concerned with 
judging the effectiveness of a company's internal 
control svstem. 


1l. —————— 


B= The precision with which an auditor expresses 
his opinion is not important. 





If a company’s financial records are not in 
satisfactory condition, the independent auditor 
must state in what way thev are incorrect Or 


13. __———— 


incomplete. 


When an auditors opinion is unqualified, he 
believes that a company’s financial records meet 
the standard for fairness. 


14. _————— 


An unqualified opinion by an independent 
auditor indicates that he has found minor areas 
in the financial statements that are not kept 
according, to generally accepted accounting 
principles. 


15. 





18. |. A qualified opinion indicates that there were 
procedural omissions or variations in the finan- 
cial records that have been audited. 


17, . An independent auditor can give a piecemeal 
opinion about only some aspects of the financial 
records. 


A disclaimer of opinion indicates that the inde- 
pendent auditor cannot reach any judgment on 
the financial records. 


18. _————— 


19. |. Only very large corporations need independent 
audits. 
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B. Use the information below to write an auditor's report letter 


containing scope and opinion paragraphs. Follow the letter given 
in the reading as a model. 


Client: Board of Directors 

Company: Grossman's Art Supplies, Inc. 

Date of Balance Sheet: December 31, 1976 
Date of Letter: February 7, 1977 

Name of Auditor: Francis Lindenbaum 
Professional Title: Certified Public Accountant 


. State which of the following types of opinion an auditor should 
issue for each example: 


l. Unqualified opinion 

2. Qualified opinion 

3. Disclaimer of opinion 

4. Disclaimer of opinion plus a piecemeal opinion 
5. Adverse opinion 


— — The auditor was unable to complete his examination because 
the system of internal control was too poor. 


— — The auditor believes that the method of depreciating fixed 
assets is not in conformity with generally accepted 
accounting principles. However, this error did not make the 
statement significantly misleading. 


— The auditor believes the statements are in accordance with 
generally accepted accounting principles, applied on a basis 


consistent with previous years. 


— — The auditor was unable to complete his audit. However, he 
has satisfied himself that the inventory is correct. 


— The auditor completed his examination and believes that the 
assets of the company are materially overstated. 


adverse (adj): đới nghịch overstate (v): phóng đợi 
misleading (adj): lam đường, Iac lối conformity with : phù hợp 
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D. Discuss each of the following situations. 


1. The owner of a small appliance store, an individual proprietor, 
wants to keep and review his books by himself. He has, 
however, had some doubts about his ability to do this with 
complete accuracy. He wonders if the help of a CPA to audit 
his books is worth the fee. 


t» 


. The subject of auditing is being covered in an accounting 
course. One student asks if the scope and opinion paragraphs in 
an auditor's report are written on the basis of set formulas. The 
teacher tries to explain the importance of precision of language 
in such documents. The student doesn't understand why the 
auditor can't use his own words freely in expressing his 


opinion. 


appliance (n): tang ttiết bị, dụng cụ proprietor (n): chủ. người sở hữu 
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BAI 7: Kiểm toán 


Kiểm toán là chức năng kế toán liên quan đến việc xem 
xét và đánh giá hô sơ tài chính. Kiểm toán được thực hiện bởi 
một người khác với người da ghi chép các giao dich vào sổ 
sách. Không lâu trước đây, sự hiện diện của kiểm toán viên 
thường được suy diễn rằng công ty đang gặp khó khăn tài 
chính hay dã phát hiện ra các dấu hiệu bất thường trong hô sơ 
số sách. Tuy nhiên, hiện nay việc kiểm toán độc lập là một 
hoạt động bình thường và là phần việc thường xuyên trong 
thực tiễn kinh doanh. Hơn nữa, nhiều công ty, đặc biệt là các 
công ty lớn với các hoạt động phức tạp, thường duy trì hoạt 
động kiểm toán nội bộ liên tục thông qua bộ phận kế toán 
riêng của công ty. 

Ngay ca ở các công ty không tiến hành công việc kiểm 
toán nội bộ cũng cần duy trì một hệ thống kiếm soát nội bộ. 
Hầu hế: các hệ thống hoàn háo sẽ tạo ra phần hành kiếm soát 
kế toán phát hiện các sai sót, cũng nhu tạo ra một bộ phận có 
nhiệm vụ làm giảm khá năng lạm dụng tham ô. Một ví dụ về 
chứng từ giao dịch được sử dụng trong hệ thống kiếm soát nội 
bộ là biên lai (hay số mua hàng) bằng tiền mặt. Biên lai thể 
hiện việc đã nhận tiền thanh toán. Trong trường hợp mua hàng 
giá trị nhỏ bằng tiền mat, các biên lai đó là một hồ sơ ghi 
chép các khoản mục mua hàng bằng quỹ tiền mặt nhỏ mà hầu 
hết các công ty lập ra dé chi dùng cho các giao địch nhỏ cần 
chi trả bằng tiên mặt. Một ví dụ khác là sổ gni chép chỉ tiêu 
đi lại và tiếp khách, là hồ sơ được nhiều tổ chức kinh tế yêu 
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cầu phái lập trước khi hoàn lại cho nhân viên công ty khoản 
tiên đã chi dùng cho việc di công tác hay chiêu đãi. 

Về lý tưởng, một doanh nghiệp cần sử dụng càng nhiều 
phương tiện kiểm soát nội bộ càng tốt đến mức dộ cho phép 
để báo đảm hiệu quả hoạt dong. Trong thực tế, chi phi lắp dat 
và duy trì các hệ thống kiểm soát buộc cấp quản trị phải quyết 
định nên sử dụng phương tiện kiểm soát nào. Nếu có quá 
nhiều sự kiểm soát, dẫn dên việc các nhân viên công ty phải 
mất nhiều thời gian để hoàn thành các mẫu biểu hơn là thực 
hiện các công việc sán xuất. 

Như da dé cập ở trên, nhiều công ty sử dụng chính các 
nhân viên kế toán cua ho dé duy trì sự kiểm toán nội bộ. Họ 
liên tục rà soát các trình tự hạch toán và sổ sách tài chính và 
báo cáo cho ban quản trị biết thực trạng tình hình công việc 
tài chính của công ty. Kế toán viên riay cũng báo cáo vé bất kỳ 
sai lệch nào so với qui trình nghiệp vụ chuẩn mực; nghia là, 
các phương pháp đã được công ty thiết lập đối với điều hành 
hoạt dộng và hạch toán ghi chép. Kiểm toán viên nội bộ cũng 
dua các dé xuất lên ban quan trị để cai tiến qui trình nghiệp 
vụ chuẩn. Cuối cùng, họ kiểm tra các sổ sách kế toán để xem 
xét tính day dù và chính xác, dám báo chắc chắn rằng tất cả 
lỗi sai sót déu được chỉnh sứa. Nhìn chung, mục tiêu của kiểm 
toán viên nội bộ là bảo đám rằng các phòng ban khác nhau 
của công ty tuân thủ các chính sách và qui trình dà được Ban 
quản trị thiết lâp. 

Diém cần chú ý được nhấn mạnh trong nhiều phan khác 
nhau của báo cáo kiểm toán nội bộ của các công ty thường 
khác nhau. Ở một số tổ chức kinh tế, chức năng chú yếu hay 
duy nhất của kiểm toán viên là báo cáo về tính đây đủ và 
chính xác của sổ sách kế toán do các báo cáo tài chính xác 
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lập khi tap hợp các hồ sơ tài khoản lại. Đối với công ty tiến bộ 
hơn người ta thường chú ý đến dé xuất của kiểm toán viên. 
Trong trường hợp này, thay vì chú yếu xử lý các khía cạnh tài 
chính và kế toán của doanh nghiệp, kiểm toán viên cũng có 
the giải quyết các vấn dé liên quan đến điều hành hoạt động 
như là tiếp thị, sản xuất và mua hàng. 

Tuy nhiên, một diém yếu nhỏ van còn tôn tại trong kiểm 
toán nội bó. Nếu mót báo cáo bất lợi, nó có thé không dược 
trình cho người có khả nàng. giải quyết vấn dé trong ban quản 
trị. Kết qua là, Ban quán trị tiếp nhận thông tin sai lệch rằng 
mọi déu diễn ra suôn sé vì họ không biết vé các van dé mà 
kiểm toán nội bộ dã phát hiện ra. Đế tận dụng được tính hiệu 
qủa của chức năng kiểm toán nội bộ, Ban quản trị phải bảo 
đảm rằng tất cả các cấp đều nhận được các báo cáo với môt 
thái độ tuyệt đối khách quan. | 

Kiểm toán dóc lập dược thuc hiện bởi các kế toán viên 
không phải là nhân viên của tố chức được kiểm toán. Hầu hết 
kiểm toán viên độc lập déu là CPA (Kiểm toán viên độc lập 
được công nhận). Nói chung, những khách hàng của họ là 
những chủ doanh nghiệp hay hay dại diện doanh nghiệp, ban 
giám đốc. 

| Các kiém toán vién dóc lap xem xét các mat hoat dóng 
cua doanh nghiép; ho cüng xem xet các báo cáo tài chính, só 
sách kế toán và chứng từ kinh doanh, thường dược xem là các 
chứng từ làm bằng chứng cho giao dịch. Họ thực hiện việc 
này để xác định tính chính xác, xác thực và day đủ của sổ 
sách mà tất cả tính chất này là một phần của khái niệm được 
diễn đạt bằng từ chính xác (fairness) trong thuật ngữ kế toán. 
Sự đánh giá hay ý kiến của các chuyên gia kế toán về tính 
chất chính xác cua sổ sách được bao hàm trong một tài liệu 
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gửi đến các khách hàng sau khi hoàn tất công việc kiểm toán. 
Đó là một lá thu duoc gởi đến cho khách hàng gồm 2 đoạn về 
phạm vi xem xét và ý kiến đánh giá. 

Phan dé cập pham vi kiểm tra nói rõ pham vi và muc độ 
xem xét của kế toán viên. Trong bức thư dưới day, kế toán viên 
nói rõ rằng anh ta đã xem xét bảng cân đối kế toán, báo cáo 
hoạt động, và báo cáo thu nhập thuần duoc gid lại trong kỳ kế 


toán. 





Kính gửi : Ban Giám đốc 
Công tv cổ phan Lederer Furniture . 


Tôi đã kiểm tra bảng cân đối kế toán cho niên độ kết thúc 
ngày 31/12/1976 của công ty Furniture Lederer, báo cáo về thu 
nhập và lợi nhuận được giữ lại và các thay đổi về tình hình tài 
chính cho niên dộ kết thúc vào ngày nói trên. Việc kiểm tra của tôi 
được tiến hành phù hợp với các chuẩn mực chung được chấp nhận 
của kiếm toán. Nó bao góm các kiểm tra mẫu cho các hồ sơ kế 
toán và các thủ tục kiểm toán khác trên cơ sở cân nhắc về sự cần 
thiết. 

Theo ý kiến tôi, bảng cân dối kèm theo đây và báo cáo thu 
nhập và lợi nhuận để lại trình bày chính xác tình hình tài chính của 
công ty cổ phan Lederer F#irniture vào 31/12/1976 và kết qua hoạt 
động của công ty trong năm tài chính kết thúc vào ngày nói trên, và 
phù hợp với các nguyên tắc kế toán chung được chấp nhận và được 
áp dụng trên cơ sở nhất quán với số liệu của năm trước. 

Daniel M. Fletcher 
Certified Public Accountant 
New York, New York January 30, 1977 


Đây được coi là một sự kiếm tra day du vì nó bao gồm tất cá 
các tài khoản trong số cái tổng hợp. Sổ cái tổng hop là hò sơ 
tài chính dé ghi số liệu của từng tài khoản riêng lé. 
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Ngoài phần ghi pham vi kiểm toán, doan này cũng nêu rõ 
các chuẩn mực kế toán duoc sử dụng khi kiểm toán. Các phần 
công việc tổng hợp trong nghiệp vụ kiếm toán đã dược phát 
triển trong nghiệp vụ kế toán. Những công việc này bao gồm 
kiếm toán vé ky năng hach toán, thái độ doc lâp và các chuẩn 
mực báo cáo. 

Một kiếm toán viên dộc lập khi kiểm tra số sách mót công 
ty phái tuân theo các chuẩn mực nhất dịnh về thực biên kiếm 
toán tại hiện trường. Điều này liên quan đến việc Ngaeh định 
và giám sát, nếu cần thiết, công việc kiếm toán. Kiểm toán 
viên độc lập cũng phải rà soát lại việc kiểm soát nội bộ để làm 
cơ sở cho việc áp dụng các mẫu kiểm tra về tính hiệu qủa của 
chúng. Hơn nữa, anh ta thay cô ta) chịu trách nhiệm trong việc 
thu thập một khối lượng tài liệu hợp lý và phù hgp các chứng 
từ kinh doanh, số cái, và các nguồn khác dể có thể đưa ra ý 
kiến về sự chính xác cúa các báo cáo tài chính. 

Các chuẩn mực báo cáo dễ cập đến nội dung của báo 
cáo. Các báo cáo phái nói rõ là liệu các báo cáo tài chính của 
to chức có được chuán bị phù hợp với các nguyên tắc kế toán 
dược chấp nhận chung hay không. Hơn nữa, những nguyên tắc 
này đã phải được tuân thủ trong giai doạn kế toán hiện hành 
trong mối liên quan với giai đoạn trước đó. Trừ phi báo cáo nói 
khác di, kiếm toán viên thấm tra lại đế các báo cáo tài chính 
có thể được xem là day du. Các báo cáo phải hoặc là diễn tá 
dược ý kiến dựa trên tình trang của các sô sách tài chính hoặc 
phái nói rõ rằng không có ý kiến được diễn giải, và liệt kê các 
lý giải cho phần kết luận. 

Phần ý kiến kiếm toán trong lá thư cúa kiếm toán viên 
dap ứng các tiêu chuẩn vừa nêu ở trên. Ý kiến dựa trên cơ sở 
một cuộc kiếm tra cẩn thận. Để di đến kết luận, kiểm toán 
viên có thể sử dụng bất kỳ kiểm tra mẫu và thủ tục kiểm toán 
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nào mà anh ta cho là cần thiết. Những thủ tục kiểm tra này có 
thể bao gồm việc so sánh con số với những năm trước, tính 
toán theo nhiều cách khác nhau, kiếm tra trực tiếp tại hiên 
trường, tài liêu minh chứng, việc tiếp xúc riêng với các nhân 
viên, và nghiên cứu về các trinh tự kiểm soát và hoạt động. 


Ngôn từ của phần nhận xét là quan trọng và phái chính 
xác. Nó có thé được diễn dat khác nhau, thuộc vào các loại 
được xác dịnh như sau: 


1. Ý kiến chưa chuấn: Kiểm toán viên có thé tự hài lòng 
với sự kiểm tra cẩn thận về số sách kế toán. rằng các báo cáo 
tài chính phù hợp với các nguyên tắc kế toán chung dược công 
nhận và vé cơ bán, phù hợp với thực tiễn của kỳ kế toán kế 
trước. Ý kiến trong lá thư minh họa ở trên là loại ý kiến chưa 
chuẩn. 

2. Y kiến chuẩn: Y kiến của kiểm toán viên có tính đến 
tác động của các trường hợp bó qua và điều chính vé thủ tục 
kế toán để phù hợp với các hồ sơ tài chính. Trong trường hợp 
này, kiểm toán viên phái giải thích rõ lý do cúa việc điều 
chỉnh và sự ánh hưởng dến tình hình tài chính và kết qúa hoạt 
dong. 

3. Y kiến tuyên bố miễn trách: kế toán viên không có dú 
các tài liệu chứng từ làm bằng chứng dé dua ra ý kiến kiếm 
toán về tính trung thực của việc trình bày các báo cáo tài 
chính nói chung. Sự cần thiết của tuyên bố miễn trách khi đưa 
ra ý kiến kiểm toán có thế phát sinh hoặc là do có hạn chế 
nhiều về phạm vi kiểm tra; hoặc là do có dau hiệu không bình 
thường cua một khoán mục hạch toán hay kết qua một sự kiện 
gây ảnh hưởng lớn dến tình hình tài chỉnh hay kết qua hoạt 
động. Trong một số trường hợp khi cần phải đưa ra wyén bố 
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miễn trách về ý kiến kiểm toán, kiểm toán viên có thể dua ra ý 
kiến từng phần. Loại ý kiến này có thể được dưa ra khi chỉ có 
một phần, ví dụ như phân tồn kho, mà không phải toàn bộ các 
khía cạnh cúa các báo cáo tài chính, được kiểm toán và xác 
nhận. 

4. Ý kiến xấu: Kiểm toán viên cảm thấy rằng các báo cáo 
tài chính không trình bay môt cách trung thực tình hinh tài 
chính hay kết qua hoạt động theo dung với các nguyên tắc kế 
toán chung đã được công nhân. Loại ý kiến này cần được nêu 
ra đối với bất kỳ báo cáo nào khi các dấu hiệu về sự không 
chính xác thể hiện rõ rệt đến nói ý kiến dánh giá chuán (có 
tính đến tác động của những trường hợp bó qua và điều chỉnh 
về thủ tục kế toán dé phù hợp với các hó sơ tài chính) của 
kiếm toán viên cũng không lý giải được sự không chính xác 
đó. 

Chu doanh nghiệp có thể tự hạch toán lưu giữ sổ sách kế 
toán của họ và cảm thấy không cần phải có kiểm toán. Tuy 
nhiên, theo thông lệ chung ngày nay, mọi doanh nghiệp nên 
được kiểm toán. Các kiếm toán viên có thể giúp doanh nghiệp 
thiết lập một hệ thông kế toán dáng tin cay. Họ cũng có thé 
báo dám rang tất cá các giao dịch được ghi chép mot cach 
trung thực và chính xác. Ho cũng có thé phát hiện những giao 
dịch khống đã duoc dưa vào só sách. Ngay cá trong một doanh 
nghiệp nhỏ, lỗi trong kế toán có thế dẫn dén thất bại cho 
doanh nghiệp. Ban quán trị phải điều hành dựa trên thông tin 
trong các hồ sơ tài chính; kiểm toán viên đảm bảo rằng thông 
_ tin này là chính xác, day du và có thế tiếp cận dược. 
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UNIT eight : 
A CAREER IN ACCOUNTING 


Special Terms 





Business School /Commercial School: A school that offers training in 
skills such as typing, stenography, bookkeeping, and -oo 
Many of these schools offer classes at night so that students who 
work during the day can also study. 


courses by mail. 


. Correspondence School: A school that offers home-study or self-study 


White-collar Worker: A clerical worker in an office. Factory workers 
are often referred to as blue-collar workers. 


Bachelor’s Degree: A degree 


given by a university, usually upon 


completion of a four-year course of study. A 
Master's Dave: An advanced degree given by a university to a 
person who holds a bachelor’s degree, usually after one or two 


years of additional study. 


Doctorate: The highest degree given by a university. It requires nid 
beyond the master’s degree plus original research in mos 


cases. 


Computer Programming: Working out the step by step plans Cat 
control the use of computers. A program Is written by a 


programmer. 


Vocabulary Practice 


1. What kind of training does a business school offer? What other 
ˆ term is used for such a school? Why do many of these schools offer 


classes at night? 


stenography (n): phép tóc ky 


clerical (adj): thuộc biên chép, van phòng 
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2. What does a correspondence school offer? 

3. How does a white-collar worker differ from a blue-collar worker? 
X. What is a bachelor's degree? 

5. What is a master's degree? 

6. What is a doctorate? 


7. What is computer programming? 


A Career in Accounting 


Accounting is a growing field throughout the world today. It 
generally offers good starting salaries and excellent opportunities to 
move ahead. As we pointed out, many people with top jobs in 
management have risen through the accounting office. In addition, 
jobs in accounting are only slightly affected by changes in business 
cycles or by seasonal variations in employment. Those accountants 
who have become CPAs enjoy a professional status similar to that of 
doctors or lawyers. 

In fact, there are two major paths that a career in accounting 
might follow. One is through employment by a business or govern- 
ment organization in its accounting office. This is the broad area of 
private accounting, within which there are many different specialties, 
such as taxes, financial planning and budgeting, and internal auditing. 
To rise to the top of the field in private accounting requires a 
combination of both fiscal and management ability. . 
One starting point for a career in private accounting is bookkeep- 
ing. Modern accounting practices grew out of bookkeeping proce- 
dures about a hundred years ago. Indeed, a knowledge of bookkeeping 
is essential for an accountant. The financial records of an organization 
are the raw materials on which accounting is based. Large organiza- 
tions keep separate books of account or ledgers for many different 
accounts, activities, and operations. Many clerical workers with an 


aptitude for bookkeeping study accounting in order io acquire 
additional skills. 


clerical (adi) thuộc van phòng aptitude for (n): nóng khiếu 
acquire (v): thu (giành) được 
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Business or commercial schools in many countries train people in 
the fundamentals of accounting practices. À business or commercial 
school offers training in the kinds of jobs performed by white-collar, or 
office, workers. These traditionally include typing, stenography 
(shorthand), and bookkeeping; more recentlv manv commercial 
schools have also added courses in accounting and computer program- 
ming. Most commercial schools offer night classes to enable someone 
already holding down a davtime job to work and study at the same 
time. As the principles and procedures of accounting have grown 
more complex, the trend has been to extend the training to a two-vear 
period. 

In addition to the commercial schools, a vanety of home-study or 
correspondence schools also offer training in accounting. In this case, 
the student buys a package that usually consists of textual material 
and assignment papers. The student reads a section of the text and the 
homework related to it. He or she then mails the homework to the 
beadquarters of the school, where the paper is corrected and returned. 
If the student receives a satisfactory grade, he or she goes on to she 
next textual section and assignment; if not, the student is usually asked 
to repeat the previous lesson. 

While any commercial and correspondence schools flourish 
today, education in accounting is tending to become a regular 
function of the universities. This corresponds with the general 
movement to give accounting the status of a profession. Indeed, the 
entire field is changing from a white-collar occupation to a profession. 
Certainly, most people who wish to become CPAs now take university 
courses in accounting and related subjects in order to be as fully 
prepared as possible for the certification examinations. This is the 
second major path to a career in accounting. 

A large number of universities now have business schools that 
offer regular four-year programs leading to a bachelor's degree in 
accounting, business administration, business law, and other areas that 
equip the student for professional or management careers in business. 
An accounting student in a university commercial college has the 
enormous advantage of being able to take courses in many of the 
related fields that are important to him or her. In fact, on the 
certification examination, which is prepared by a board of practicing 
CPAs, questions on tax and business laws that relate to accounting are 
always asked. 


white collar (n) cóng chüc trend (n): xu hướng 

assignment (n): giao việc correspondence schools : trường day 

flourish (v): thành dat : nghề qua thư từ (hàm thy) 
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A knowledge of different aspects of law is necessary in many 
areas of accounting. Accountants who specialize in income taxes, for 
example, must have a thorough knowledge of the extremely compli- 
cated tax codes of their country and region. Since these laws are 
changed frequently, they also must be aware of the most recent 
legislation. Similarly, managerial accountants must be thoroughly 
familiar not only with corporate tax laws, but also with other laws that 
affect the particular business in which they work. And we have 
already noted that governmental and institutional accounting is often 
surrounded by legal regulations on both the source and spending of 
funds. 


A few universities now also give courses leading to advanced’ 


degrees—the master's or the doctorate—in accounting, Both public and 
private accountants take such courses in order to increase both their 
knowledge and their professional standing. It is an indication of the 
increasing importance of accounting that advanced degrees are now 
given in the field. 





À computerized cash register. (Courtesy NCR Corporation) 


thorough (adj): hoàn háo aware (adj): su ban hành 
legislation (n): ban hành pháp iuàt managerial (adv): linh vực quán tr 
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Another related subject that has become very important for 
Accountants is computer programming. Computers are the most recent 
in a series of developments applied to business purposes. Cash 
registers and electric calculating machines were commonly used long 
before technology made computers and other electronic equipment 
possible. Indeed. the tirst practical calculating device "vas designed 
and built between 1642 and 1644 by Blaise Pascal, the French 


philosopher and mathematician, to help his father. who was a tax 
collector. i 





A desk calculator. (Courtesy Texas Instruments Inc.) 


Computers have immensely changed the ways in which data— 
that is, pieces of information—can be processed and stored. They have 
many applications in science as well as in business. They make it 
possible to handle or recover very large amounts of information in 
very short periods. In business, they are now used routinely for payroll 
records, inventory control, accounts payable and receivable, and 
computation of tax liability. They can also be used to solve problems 


immense (adj): rộng lớn fiabillty (n: nghĩ vụ 
philosopher (n): nhà triết học register (n): máy tính tién 
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\ bank of computers and other components in a modern computer installation. 
(Courtesy Honeywell, Inc.) 


in budgeting and cost accounting. For instance, a company that wants 
to determine the efficiency of manufacturing a product in lots of 1,000 
or 2,000 items can present the problem, with all the factors that may 
vary or change, to the computer and within a matter of seconds 
teceive a mathematically reliable answer. 

Programmers prepare the data for the computers. They work out 
a step-by-step sequence for data and procedures that make the 
machines perform the desired tasks. Since the machines cannot think 
for themselves, the work of the programmer is essential in ensuring 
that computers do what they are supposed to do. In a business 
environment that is becoming more computerized every day, accoun- 
tants who understand programming have a distinct advantage over 
those who do not. They can prepare programs themselves or under- 
stand programs prepared by cthers without having to employ 
someone else to interpret. 


factor (n): ahàn tõ suppose (v): đòi hỏi, có nhiệm vu 

distinct (adj): nhốt định computerize (v) điện toán hea 

interpret (v): thông dich budget (v): dự thao ngàn sóch 
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Accounting is an essential element of every modern business. It is 
also a field in which the demand for competent accountants exceeds 
the supply. Everyone involved in the field, whether a bookkeeper or 
an accountant, should be alert to the developments and changes that 
help to make accounting the challenging profession that it is. 


Discussion 
1. What are some of the advantages of an accounting career? 


2. What is one of the major paths that a career in accounting can 
follow? 


3. What is required to rise to the top in private accounting? 


4. Why is bookkeeping one starting point for a career in private 
accounting? 


5. Where can one get training in business skills? What are some of 
the kinds of training that are offered? 


6. What provision do many commercial schools make for people 
who are already working? 


7. Why has there been a trend to extend accounting training in a 
commercial school to a tWo-year period? 


8. How does one study through a correspondence school? 


9. Why is training in accounting becoming a regular function of the 
universities? 


10. What is the second major path to a career in accounting? 


11. What do a large number of university business schools now 
offer? 


12. What advantage does a university student of accounting have? 


exceed (v): tội hơn, vugt qua competent (ad): có đủ trinh dà 
challenge (v): thách thức Invoive in (v); để hết tam trí vào 
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13. 


14. 


15. 


16. 


17. 


Review 


What are some of the aspects of law that are related to 


accounting? 


What is an indication of the increasing importance of account- 


ing? 


Are computers the only machines that are used for business 


purposes? 


What are some of the uses for computers in business? 


What does a programmer do? 


A. Indicate whether the following statements are true or false. 


collar (ny cổ åo 


1. 


- When busir ss is bad, the first people to lose 
their jobs a always the accountants. 


A private accountant comes from outside an 
organization in order to examine its financial 
records. 


Because private accountants all do the same kind 
of work, they have little chance for advancement 
within an organization. 


An accountant needs to have a good background 
in bookkeepiny. 


Commercial schools offer training in typing, 
shorthand, bookkeeping, and accounting, which 
are useful to office workers. 


Office workers are frequently called blue-collar 
workers. 


white collar (n): công chức 


short hand (adf: ghi tóc ky 
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DÀ 


Self-study or home-study courses can be obtained 
from correspondence schools that provide the 
lessons by mail. 


3, __________ Accounting w in the process of changing from a 
white-collar occupation to a profession. 


9. |. ..—. Very few CPAs have studied accounting at the 
university level. 


10. ________. The certification examination for CPAs does not 
ask any questions about tax or business law. 


1l. ——— — Computers are the only kind of machine used for 
business purposes. 


12. |... Computers can keep track of payrolls, inventory, 
and accounts payable and receivable; they can 
also solve problems in budgeting and cost 
accounting. 


13. |. — Since computers think for themselves, it is only 
necessary to tell them what the problem is and 
they will come up with the correct answer. 


14. |. An accountant who knows programming has an 
advantage over one who does not. 


15. |... There is no place for women in the accounting 
field. 
16. |... There is no demand for people with accounting 


skills in the developing countries. 


B. Discuss why you have chosen a career in the field of account- 
ing. 


payroll (n): số tên trå cho người lao đông theo báng lượng 
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BAI 8: Nghề Kế toán 


Ngày nay kế toán là một nghề phát triến trên toàn thế 
giới. Nói chung, nghề này cho mức thu nhập khởi dau khá tốt 
và cơ hội tuyệt vời dé tiến thân. Như chúng ta đã biết, nhiều 
người có chức vị đứng dau trong ban quản trị đã xuất thân từ 
phòng kế toán. Hơn thế nữa, các công việc kế toán không bị 
ảnh hưởng nhiều bởi các thay đổi của chu kỳ kinh doanh hay 
hiện tượng thất nghiệp theo mùa. Những kế toán viên trở 
thành các Kiểm Toán Viên độc lập (CPAs) có được dia vị nghề 
nghiệp tương tự như bác sĩ hay luật sư. 

Trong thực tiễn, có hai con dường di lên chủ yếu trong 
nghề kế toán. Một là, nhận công việc tại bộ phận kế toán của 
một tổ chức kinh tế hay cơ quan nhà nước. Pay là lãnh vực kế 
toán tư nhân rất rộng, trong dó có nhiều nghiệp vụ khác nhau 
như là kế toán thuế, hoạch định tài chính và ngân qủy, và 
kiểm toán nội bộ. Việc thăng tiến đến dinh cao trong lĩnh vực 
kế toán tư nhân dòi hỏi sự kết hợp cả hai khả năng quản trị và 
tài chính. 

Một diém khởi đầu của nghề kế toán tư nhân là quản lý 
ghi chép số sách kế toán. Các qui tắc thực hành kế toán hiên 
dai đã phát triển từ công việc ghi chép số sách kế toán cách 
day khoảng 100 năm. Thực ra, kiến thức về công việc ghi 
chép sổ sách tài chính là rất cần thiết cho kế toán viên. Hồ sơ 
số sách kế toán của một tổ chức là nguyên liệu dé làm cơ sở 
hạch toán. Các tổ chức lớn thường mở số hạch toán riêng cho 
từng tài khoản, tức số cái về tài khoản kế toán cho các nghiệp 
vụ và hoạt động khác nhau của công ty. Nhiều nhân viên văn 


phòng có sở trường trong công việc lưu giữ ghi chép số sách kế 
toán học thêm về nghiệp vu kế toán để tiếp thu thêm nhiều kỹ 
năng. 

Các trường thương mai và kinh doanh tai nhiều quốc gia 
đào tao cho hoc viên kiến thức nền tảng về thực hành kế toán. 
Trường thương mại hay kinh doanh có các khoá đào tạo các 
loại nghiêp vụ cho công việc giấy tờ hay văn phòng. Các công 
việc văn phòng truyền thống này bao gồm đánh máy, tốc 
ký, và giữ sõ sách kế toán; gần dây, nhiều trường cũng có thêm 
vào các khoá học về kế toán và lập trình. Hầu hết các trường 
thương mại mở các lớp ban dém dé một sô người dang làm 
việc ban ngày có thế vừa làm vừa học. Do các nguyên tắc và 
thủ tục kế toán ngày càng trở nên phức tạp hơn, thời gian dao 
tạo hướng nghiệp có xu hướng kéo dài đến hai năm. 

Ngoài các trường thương mại, nhiều trường cho phép tu 
học tại nhà hay học hàm thụ (qua thư tín liên lạc với trường) 
cũng có dào tạo về kế toán. Trong trường hợp này, học sinh 
thường mua một bộ sách bao gồm tài liệu lý thuyết và bài tập. 
Sinh viên sẽ doc phán lý thuyết và bài tập vé nhà có liên 
quan. Sau đó, sinh viên gửi bài làm đến văn phòng nhà trường, 
để được chỉnh sửa và gửi lại. Nếu sinh viên nhận dược điểm 
số đạt, họ sẽ chuyển sang phan bài học va bài tập phải làm 
tiếp theo; nếu không đạt điểm yêu cau, sinh viên sẽ phải làm 
lại bài trước. 

Trong lúc các trường thương mại và học hàm thụ ngày nay 
khá thành công, việc giảng dạy kế toán có xu hướng trở thành 
một chức năng thường xuyên ở các trường dại học. Điều này 
phù hợp với xu thế chuyển động nói chung là chuyên nghiệp 
hoá nghề kế toán.Thực tế, toàn bộ lãnh vực dang thay đổi từ 
công việc giấy tờ văn phòng sang linh vực chuyên nghiệp. 
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Chắc chắn, phan lớn những người muốn trớ thành Kiểm Toán 
Viên độc lap (CPAs) ngày nay tham du các khoá học trong 
chương trình cử nhân về kế toán và các môn học có liên quan 
để chuẩn bị sẵn sang cho các cuộc thi lấy chứng nhận.Đây là 
con “ường chủ yếu thứ 2 di đến với nghề kế teán. 

Một số lớn các trường đại học hiện nay mở khoa chuyên 
về kinh doanh dao tạo theo chương trình 4 năm dé dat đến 
cấp dó cử nhân trong kế toán, quán trị kinh doanh, luật doanh 
nghiệp và các lãnh vực khác để trang bị cho sinh viên kỹ năng 
nghề nghiệp hoặc quản trị trong kinh doanh. Một sinh viên 
khoa kế toán của trường dai học thương mại có thuận lợi lớn về 
khá năng học tập các khóa học quan trọng trong nhiều lãnh 
vực có liên quan đối với sinh viên dó. Thuc tế, ky thi lấy 
chứng chỉ, dược chuẩn bị bởi một Hội dóng Kiểm Toán Viên 
độc lập (CPAs) thực hành, các câu hói vê thuế và luật doanh 
nghiệp liên quan đến kế toán là những phần luôn được nêu ra. 

Kiến thức về các khía canh pháp luật khác nhau là cán 
thiết trong nhiều lãnh vực của kế toán. Ví dụ, kế toán viên 
chuyên về thuế thu nhập phải có một kiến thức uyên thâm 
các luật thuế cực kỳ phức tạp của quốc gia hay vùng dó. Họ 
cũng phải nắm bát các bộ luật được ban hành gân dày 
nhất.Tương tự, kế toán viên quan trị phái hiểu tường tận không 
chỉ về luật kinh doanh mà còn về các luật thuế khác có ánh 
hưởng trực tiếp đến công việc chuyên môn mà họ đang làm. 
Và như chúng ta đã dé cập, kế toán cho các cơ quan nhà nước 
hay các tổ chức thường chịu sự điều chính bới các điều luật về 
cả hai mặt thu và chỉ các quỹ. 

Hiện nay, một số trường đại học cũng có các khoá học để 
lấy bằng thạc sĩ hay tiến sĩ trong lãnh vực kế toán. Các kế 
toán viên độc lập (kiểm toán viên) hay kế toán tư (làm việc 
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cho một doanh nghiệp tu nhân) déu tham dự các khoá hoc nhu 
thé dé tang cường kiến thức lan địa vị nghề nghiệp cua họ. 
Việc phát triển các cấp dô hoc nâng cao như hiện nay là tế 
hiện về tầm quan trọng ngày càng tăng của kế toán. 

Một môn học có liên quan khác đã trở nên rất quan trọng 
cho các kế toán viên là lập trình máy tính. Máy vi tính là phát 
triển mới nhất trong một loạt các ung dụng dành cho mục dich 
kinh doanh. Các máy tính diện tử và máy tính thu tiền dược sử 
dụng phổ biến trong một thời gian dài trước khi có các kỹ 
thuật chế tạo các máy tính và các thiết bị điện tử khác. Qua 
thực, thiết bị tính toán thực hành dau tiên được thiết kế và chế 
tạo vào khoảng 1642 và 1644 bởi Blaise Pascal, một nhà toán 
học và triết học người Pháp để giúp cha ông trong công việc 
thu thuế. 

Máy tính đã tạo sự thay đổi cực kỳ to lớn đối với cách xử 
lý và lưu trữ dữ liệu - tức các mẫu thông tin. Chúng có nhiều 
ứng dụng trong khoa học cũng như trong kinh doanh. Máy tính 
cho phép khả năng xử lý hay khôi phục số lượng rât lớn thông 
tin trong thời gian rất ngắn. Trong kinh doanh hiện nay, máy 
tính đang dược sử dụng một cách thường xuyên trong việc ghi 
chép bảng lương, kiểm soát tổn kho, các khoản phải thu và 
phái trả, và tính toán các khoản thuế phải nộp. Chúng có thể 
cũng được sử dung để giải quyết các vấn dé về ngân sách và 
kế toán giá thành. Chẳng hạn, mệt Cty muốn xác dịnh hiệu 
quả của việc sản xuất 1 lô sản phẩm với số lượng 1000 hay 
2000 đơn vị có thế đưa vào máy tính, cùng với mọi yếu tố biến 
động và thay đổi và chỉ mất khoáng vài giây để có câu trả lời 
đáng tin cậy về mức độ tính toán. 

Các lập trình viên chuẩn bị dữ liệu cho máy tính. Họ lập 
ra trình tự các bước xử lý dữ liệu và các qui trình tự động để 
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máy thực hiện theo dáng yêu cầu. Do máy móc không thé tự 
suy nghĩ được, công việc của người lập trình là cần thiết để 
dám bảo rằng máy tính làm những gi mà họ dòi hỏi. Trong 
môi trường kinh doanh ngày càng trở nên vi tính hoá, một kế 
toán viên hiểu biết lập trình có một lợi thế nhất dịnh so với 
những người không biết. Họ có thể tự chuẩn bị các chương 
trình hay hiểu dược các chương trình do người khác soạn mà 
không phải thuê người khác diễn giải. 

Kế toán là một thành tố cơ bản cho mọi doanh nghiệp 
hiện dai. Nó cũng là một lãnh vực mà cau đối với các kế toán 
viên có trình dộ, năng lực vượt quá mức cung. Tất cả những 
người có liên quan dến công việc kế toán, dù là người giữ số 
sách hay kế toán viên, phải quan tâm đến sự phát triển và 
thay đổi làm cho kế toán trở thành một nghề nghiệp day thách 
thức như chính bản chất vốn có của nghề kế toán. 
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